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1 INTRODUCAO

Os trabalhos académicos de conclusao de curso sao documentos que marcam o
fim da formacdo académica dos profissionais das diferentes areas, persistindo,
ao longo do tempo, como a sua contribuicio para o avanco das Ciéncias,
independente do tema tratado e do seu aprofundamento. No entanto, a
formalidade exigida durante a sua formacdo também deve ser a marca do
documento produzido, de maneira que normas devem ser seguidas para que os
documentos de finalizacao do curso atendam a padrdoes nacionais e
internacionais de qualidade. Estas normas gerais sao propostas e estabelecidas
por diferentes instituicdes, tanto nacionais quanto internacionais. Exemplos de
normas internacionais que sao comumente empregadas no Brasil sao a

Vancouver e a APA.

A norma ou estilo Vancouver foi criada em 1978 pela National Library of Medicine
(NLM) em conjunto com o Comité Internacional de Editores de Revistas Médicas
(International Commitee of Medical Journal Editors - ICMJE), ap6s uma reuniao
com editores na cidade de Vancouver (Canada). A criacdao do estilo Vancouver
teve como objetivo estabelecer diretrizes para autores, editores e outros autores,
de tal forma que existisse um padrdo para producao e submissao de artigos nas
revistas das areas médicas e biomédicas. A proposta inicial era a de elaborar
normas para a formatacao das referéncias dos manuscritos, mas, com o passar
do tempo, esta normatizacao foi ampliada também para a formatacdo do
manuscrito e incorporou orientacoes sobre os principios éticos relacionados as
publicac6es em revistas biomédicas. Atualmente, revistas de diversas areas da
ciéncia utilizam o estilo Vancouver, mas, sao os periodicos cientificos da area de
medicina os seus principais usuarios (International Committee of Medical Journal
Editors, 2004).

Ja o estilo APA foi proposto originalmente por um comité formado por
psicologos, antropo6logos e gerentes de negocios, que publicaram suas diretrizes
para redacado e apresentacao de diferentes tipos de documentos de comunicacao

cientifica escrita (de trabalhos académicos, livros e artigos publicados em
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periddicos). Essas diretrizes foram publicadas em 1929, no renomado periddico
Psychological Bulletin. Apesar de incorporar em seu nome o acronimo da
American Psychological Association, que é a organizacao cientifica e profissional
dos profissionais de Psicologia nos Estados Unidos, o estilo APA é utilizado por
diferentes areas do conhecimento, principalmente outras areas das ciéncias da
saude, administracao, comunicacdo e engenharias. A APA desenvolveu um estilo
a ser adotado na escrita cientifica para tornar a escrita mais clara, precisa e
inclusiva. A versao mais recente do estilo APA, o Manual de Publicacdo da
American Psychological Association, esta em sua sétima edicao, que foi publicada

em 2020 (American Psychological Association, 2022).

No Brasil, a instituicao responsavel pelo estabelecimento de diferentes normas
técnicas, inclusive as que estao relacionadas a formatacao, organizacdao e
apresentacdao de documentos variados, € a Associacao Brasileira de Normas
Técnicas, a ABNT. Fundada em 1940, em 1962 ela foi reconhecida como 6rgao
de utilidade publica por meio da Lei 4.150 de 21 de novembro do mesmo ano,
sendo o Forum Nacional de Normalizacao brasileiro, representando a
International Organization for Standardization (ISSO). Dentre os inumeros
objetivos da ABNT estdo os de elaborar e atualizar as normas brasileiras e
fomentar seu uso em diferentes campos: cientifico, técnico, industrial, comercial,

agricola e de servicos, dentre outros (Kotait, 1998).

A estratégia da ABNT para a elaboracao das normas brasileiras é a formacao de
Comissoes de Estudo. Apesar da iniciativa de elaborar as normas que irao compor
0 seu acervo técnico de orientacdes, a criacao de normas também pode vir por
demanda externa proposta por entidades, empresas, pessoas e organismos
reguladores que entendem que ha a necessidade do estabelecimento de critérios
para a execucao de uma determinada tarefa ou processo. Desta forma, a
proposta é levada para a ABNT, que analisa a pertinéncia da solicitacao que,
sendo aprovada, é levada para a Comissao fazer o estudo e elaborar a norma
técnica solicitada. Se ndao existe uma Comissao especifica para elaborar a norma
sobre o tema solicitado, a ABNT propde, entdo, a criacao de uma nova Comissao
de Estudo, que pode ser de trés tipos: Comité Brasileiro (ABNT/CB), Organismo
de Normalizacao Setorial (ABNT/ONS) ou Comissao de Estudo Especial
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(ABNT/CEE) (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2022).

O tema é, entdao, amplamente discutido pela respectiva comissdao de estudo, até
que os membros cheguem a um consenso. Com isso, € entao editado um Projeto
de Norma, que sera apresentado a sociedade civil por meio de Consulta Publica,
trazendo novos olhares para o Projeto. Ap6s a Consulta Puablica, todos os
comentarios sao analisados e respondidos pela Comissdao responsavel em
reunidoes nas quais os proponentes das sugestdoes sao convidados a participar,
ajudando na deliberacao e tomadas de decisao por consenso. O documento €,
entdo, aprovado como um Documento Técnico ABNT, sendo publicado e
disponibilizado para consulta no sitio oficial da Associacdo (Associacdo Brasileira

de Normas Técnicas, 2022).

Dentre as dezenas de Comissdes da ABNT, existe o Comité de Informacao e
Documentacdao (ABNT/CB-014), cuja funcao é estabelecer normas voltadas para
a redacao de trabalhos académicos. Este Comité atua na elaboracao de normas
do campo da informacao e documentacao, compreendendo as praticas relativas
a bibliotecas, centros de documentacdao e informacao, servicos de indexacao,
resumos, arquivos, ciéncia da informacao e publicacdo (Associacdo Brasileira de

Normas Técnicas, 2022).

O Comité de Informacao e Documentacao da ABNT ja produziu, ao longo de sua
existéncia, mais de 20 Normas Técnicas relacionadas a producao de documentos
como artigos, relatérios técnicos e produtos finais de curso, que incluem as
monografias e trabalhos de conclusao de curso (TCCs) de graduacdo e de pos-

graduacoes lato sensu, dissertacdes e teses.

As principais normas técnicas para elaboracdao de trabalhos académicos estao
ilustradas na Figura 1. Todas as normas consultadas constam na secdao de

referéncias deste manual.
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Figura 1 — Principais normas da ABNT aplicadas em trabalhos académicos

PRINCIPAIS NORMAS DA ABNT
APLICADAS EM TRABALHOS
@ ACADEMICOS
ABNT NBR
UrRRS 14724/2024 ealil S
6027/2012
ABNT NBR Trabalhos ..
6023/2018 académicos - Sumdhio =
A ~ Apresentagéo
Referéncias - presentagao
Elaboracéo
ABNT NBR
ABNT NBR 6024/2012
ABNT NBR 6028/2021 N .
umeragéo
10520/2023 Resumo, resenha progressiva das
Cita¢oes em e recensdo - se¢oes de um
documentos-  Apresentagdo documento -
Apresentagdo Apresentagdo

Fonte: Elaborada pelos autores

Além das Normas Técnicas da ABNT supracitadas e relativas a producao de
documentos, também foram consultados manuais e normas de elaboracdo de
trabalhos de conclusao de curso de outras Universidades e Centros de Pesquisa
e os documentos norteadores das Areas de Avaliacio da Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES), além de realizar reunides
com as Coordenacdes dos Programas de Pés-graduacao da UFRR]J. Esta estratégia
foi importante para que os PPGs da Area Interdisciplinar e os PPGs Profissionais
pudessem ser ouvidos, principalmente para que fossem incluidas neste Manual
orientacoes especificas para os diferentes formatos dos trabalhos de conclusao
possibilitados pelos documentos oficiais da CAPES. No caso dos PPGs
Profissionais, o 12° artigo do Capitulo IV (Dos Trabalhos de Conclusao de Curso)
da Portaria CAPES n°® 60 de 20 de marco de 2019 (CAPES, 2019a) diz que os
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documentos orientadores de cada area de avaliacdao deverao ser explicitados, de
forma a permitir que formatos inovadores, relevantes e aplicados possam ser

elaborados pelos discentes destes programas.

Assim, este documento é um Manual de Instrucdes e um guia para a Organizacao
e Apresentacao de Dissertacoes e Teses da UFRRJ. Aprovado na Reunido Ordinaria
da Camara de Po6s-Graduacao da UFRRJ, o novo manual também esta em
conformidade com a Portaria n® 02 de 03 de abril de 2023, da Pro-Reitoria de
Pesquisa e Po6s-Graduacao (PROPPG), que suspendeu a obrigatoriedade da
entrega do exemplar impresso de dissertacoes e teses para a concessao de
diplomas. Desta forma, a PROPPG recebe apenas a versao digital dos trabalhos

académicos.

Uma novidade deste Manual é que ele tera como material adicional template em
arquivo aberto e editavel para que os cursos possam disponibilizar aos alunos
em seus sitios oficiais. Este template permitira que os estudantes possam utiliza-
los na estruturacao e redacao de seus trabalhos de conclusao, dirimindo davidas

e reduzindo as chances de erros.

Outro aspecto importante que deve ser considerado a partir desta edicao, é que
ela ndo é uma versao definitiva. Assim como a lingua, a comunicacao e a cultura
sao fluidas e sofrem mudancas ao longo do tempo, adquirindo novas formas, as
Normas Técnicas da ABNT e os documentos de orientacao da CAPES também
mudam. Assim, é importante que a Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro,
a sua Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao (PROPPG), sua Biblioteca Central
e a Comunidade Académica também estejam atentos a essa fluidez e as
mudancas externas, de forma a adotarem, de forma rapida e inovadora, os novos
formatos e linguagens que porventura venham a surgir nos préximos anos e que
possam ser utilizados como trabalhos de conclusao pelos diferentes cursos da

Universidade.
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2 ORIENTACOES GERAIS

Como dito anteriormente, esta 12 edicao do Manual para Trabalhos Finais de
Curso na Pés-Graduacao da UFRRJ é o documento oficial norteador da preparacao
e apresentacdo das producodes cientificas desenvolvidas pelos pds-graduandos
desta Universidade. A comunidade académica da UFRRJ deve fazer a leitura atenta
do Manual para que possa sequir todas as orientacdes e instrucdes contidas
neste documento, com a opcao de utiliza-lo em conjunto com o arquivo do
template editavel. Isso evitara que correcoes relacionadas a formatacao e
estruturacao levem mais tempo do que o necessario, especialmente na versao
final do seu trabalho de conclusao, ou seja, aquela que sera entregue para a

obtencao do certificado ou diploma de conclusao.

Também é necessario que as Coordenacdes e Secretarias, assim como 0s
Docentes Orientadores, facam a leitura deste Manual tao atentamente quanto os
estudantes, apropriando-se do seu conteudo e ajudando a dirimir duavidas
trazidas por estes ultimos. Isso é essencial para que as versoes finais dos
trabalhos de conclusao ndao somente atendam as orientacdes do Manual, mas

que, com isso, o tempo de correcao e entrega das versoes finais sejam reduzidos.

No ambito deste Manual, entende-se trabalhos académicos como: Trabalhos de
Conclusao de Curso (TCC) ou Monografias (produtos da especializacao),
Dissertacoes (mestrado), Teses (doutorado) e Trabalhos Finais de Curso (TFCs

dos PPG Profissionais e da Area Interdisciplinar da CAPES).

Cabe destacar, ainda, que este manual foi construido com a intencao de
padronizar a apresentacdao dos trabalhos académicos no ambito da UFRRJ, ou
seja, o manual nao esgota ou apresenta todas as opc¢oes existentes em relacao a
formatacao de trabalhos académicos e que sdao permitidas conforme as normas
da ABNT. Em determinados casos e/ou aspectos abordados nas normas, existe
mais de uma forma possivel e permitida de aplica-las, dando liberdade ao autor
para optar por utilizar em seu trabalho académico. Sendo assim, este manual
escolhe, recomenda e/ou padroniza uma destas opcdes disponiveis para

aplicacao nos trabalhos académicos da UFRRJ, conforme o caso ou aspecto
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abordado. Para aprofundar o conhecimento sobre aspectos ou possibilidades nao
contemplados neste manual, consulte as normas especificas da ABNT
relacionadas a apresentacdao de trabalhos académicos, listadas nas referéncias

deste manual.

3 PROCEDIMENTOS DA DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO

Para os Programas de Pos-graduacao, a UFRR) conta com o Regulamento Geral
da Pdés-graduacao Stricto Sensu, que normatiza os procedimentos relacionados a
defesa dos trabalhos de conclusao e a entrega dos documentos necessarios para
a obtencao do diploma ou certificado de pés-graduacdo. Assim, é necessario que
fique claro que existem duas versoes distintas para os trabalhos de conclusao,

sendo uma considerada como provisodria e outra como definitiva.

3.1 PROCEDIMENTOS PRE-DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO

O trabalho de conclusao enviado para a defesa, de acordo com os prazos
estipulados pelo Regulamento Geral e pelos Regimentos Internos dos PPGs, €
uma versao nao-definitiva, que, apos a banca, podera receber ajustes, correcoes

e acréscimos conforme as possiveis recomendacoes.

A correcdo e eventuais modificacdes no trabalho académico recomendadas pela
banca examinadora sao de responsabilidade do pds-graduando e deverao ser
verificadas pelo orientador. Em alguns casos, quando a aprovacao do trabalho
for feita com restricoes, cabera também a banca examinadora, ou a um membro

desta, conferir se as correcoes foram efetuadas pelo pés-graduando.

3.2 PROCEDIMENTOS POS-DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO

Para fazer a solicitacao do diploma, o poés-graduando devera cumprir as
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exigéncias do Regimento Interno do PPG ao qual esta vinculado, do Regimento
Geral dos Programas de Po6s-graduacao da UFRRJ e deste Manual. Cabera a
Coordenacao e/ou Secretaria do PPG a responsabilidade pela verificacao do
atendimento dessas exigéncias. Assim, apds a aprovacao e revisao do trabalho
académico pelo Professor Orientador e/ou banca examinadora, o pés-graduando
devera realizar os procedimentos no Sistema Integrado de Gestao de Atividades
Académicas (SIGAA). O arquivo digital na versao definitiva do trabalho também
pode ser preparado utilizando-se o template anexo a este Manual e o texto do
documento deve estar completo, com figuras e tabelas inseridos no texto, além
da ficha catalografica e a folha de aprovacdao da banca. Abaixo esta descrito o
passo a passo a ser realizado no SIGAA para a solicitacao do diploma pelo pos-

graduando e que também se encontra resumido na Figura 2.

1° Passo - Apos recebimento da ata de defesa assinada pelos membros
da banca examinadora, a coordenacao devera consolidar a atividade de
defesa de tese/dissertacdo (Portal do Coordenador Stricto sensu, aba

Matriculas > Atividades > Consolidar).

2° Passo - O aluno devera submeter a tese/dissertacio com a ficha
catalografica e a Citacao da CAPES (Portal do Discente, Aba Ensino >

Producdes Académicas > Submeter Teses/Dissertacoes).

32 Passo - O orientador devera aprovar a tese/dissertacao submetida
pelo aluno (Portal do Docente, Aba Ensino — Orientacdes Pos-Graduacao
— Meus Orientandos — Revisar Tese/Dissertacdo, colocando a

tese/dissertacao com status de "Aprovada").

Em seguida, os Passos 4, 5 e 6 serao finalizados automaticamente, pois

o sistema da biblioteca ainda ndo esta vinculado ao SIGAA.

7° Passo - O aluno devera assinar o termo de autorizacao
eletronicamente no SIGAA (Portal do Discente, Aba Ensino — Producdes
Académicas — Termo de Autorizacdo) para que possa seguir para as

proximas etapas, mas este nao € o termo valido. O modelo do termo
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vigente consta na pagina da secretaria académica da PROPPG.

8° Passo - A coordenacdo devera receber a tese/dissertacao (Portal do
Coordenador Stricto sensu, Aba Aluno — Conclusio — Confirmar
Recebimento de Tese/Dissertacdao, colocando o status de "Recebida e
Validada", se estiver correta, ou “Retornado para Adequacao”’, caso
contenha alguma incorrecao), assim como verificar se o discente cumpriu
todas as exigéncias estabelecidas no Regimento do Programa e no

Regulamento Geral vigentes.

9° Passo - O aluno deve inserir no sistema o RG, o CPF e o diploma da
graduacao (Portal do Discente, Aba Ensino — Producdes Académicas —
Acompanhar Procedimento Apds Defesa — Validar Documentos

Obrigatorios).

A coordenacao deve verificar e validar os documentos inseridos pelo
aluno (RG, CPF e diploma de graduacao), no Portal do Coordenador Stricto
sensu, Aba Aluno — Conclusao — Validar Documentacao para

Homologacao de Diploma.

10° Passo - Apds verificacao e aprovacao dos documentos, a Secretaria

Académica da PROPPG vai realizar a homologacao do diploma.



Figura 2 - Os 10 Passos no SIGAA

CONSOLIDAGAO DA DEFESA
1° PASSO PELA COORDENAGAO OU
SECRETARIADO PPG

POS-GRADUANDO SUBMETE

2° PASSO DISSERTACAO OU TESE

COMPLETA

ORIENTADORAPROVA A
VERSAO DA DISSERTAGAO OU

o ra
LY TESE SUBMETIDA PELO POS-

GRADUANDO

4°,5° ¢ 6° SAO FINALIZADOS
PASSOS AUTOMATICAMENTE

POS-GRADUANDOASSINA
7° PASSO TERMO DE AUTORIZAGAONO
SIGAA
COORDENAGAORECEBEE
VALIDA OU RETORNA
(o]
8% PASSO DISSERTAGAO OU TESE PARA
ADEQUAGAO
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VALIDA DOCUMENTOS

SECRETARIAACADEMICADA
10° PASSO PROPPG HOMOLOGAE
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Fonte: SIGAA/UFRRJ.

18



19

3.3 PROCEDIMENTOS PARA RETIRADA DE DOCUMENTOS DE CONCLUSAO

Apds a realizacao de todos estes passos, a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduacdao confeccionara os documentos de conclusdao do curso (histérico
escolar, certificado ou diploma). A retirada destes documentos ficara sob a
responsabilidade do pds-graduando ou por pessoa nomeada por ele por meio de

procuracao simples.
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4 REGRAS GERAIS DE REDACAO E ESTRUTURA

Sao as regras que definem como devem estar dispostos todos os elementos que
compoem os trabalhos finais de curso, seja em sua versao proviséria ou na
versao definitiva. Assim, sao aqui apresentados a capa e todos os elementos pré-

textuais, textuais e pos-textuais.

No entanto, apesar de o objetivo do Manual ser o de apresentar as regras e
normas necessarias para a estruturacao dos trabalhos de conclusao, faremos
uma breve discussao inicial sobre redacao e estilo, de forma a permitir que os

pos-graduandos melhorem sua capacidade de comunicacao escrita.

4.1 A COMUNICACAO CIENTIFICA ESCRITA: REDACAO & ESTILO

A seguir sao apresentadas algumas orientacdes a respeito da redacao e do estilo
atrelados a comunicacao cientifica escrita, além de uma breve discussao sobre

plagio e uso de inteligéncias artificiais na redacao cientifica.

4.1.1 A Ciéncia como uma forma de cultura

A Ciéncia € um componente da cultura humana (Laccarino, 2003), ja que ela tem
a funcao de gerar conhecimento e realizar a socializacao dos principios, das
ideias e das representacdes do pensamento técnico-racional, garantindo, dessa
forma, a integracao sociocultural entre os cientistas e entre estes e a sociedade
em geral (Chartier, 1990). Embora a linguagem da Ciéncia seja frequentemente
especializada, tornando-a inacessivel aos nao especialistas, a socializacao do
cientista é essencial para que ocorra o avanco do conhecimento e a melhoria da
qualidade de vida da humanidade como um todo. Isso ajuda, inclusive, a quebrar
0 arquétipo do cientista como um “génio solitario”, desenvolvido no imaginario

da sociedade ao longo de séculos.
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A socializacdo de principios, ideias e representacdes pode ser realizada pelos
cientistas de diferentes formas: por meio de apresentacdes de suas descobertas
e ideias em reunides locais ou internacionais; por meio de palestras, aulas e
simposios; por meio de debates com a sociedade civil em eventos abertos com
tomadores de decisao, liderancas locais e associacdes variadas; por meio de
atividades de extensao diversas; e por meio da escrita de documentos que
apresentam os resultados dos seus estudos e que serdo publicizados por meio
de trabalhos de conclusao de graduacao e pods-graduacao, livros e artigos
técnico-cientificos. Apesar de todas as formas de comunicacao cientifica serem
importantes, a comunicacao escrita é aquela que garante que os resultados e
ideias dos cientistas envolvidos em um determinado projeto sejam facilmente
divulgados, acessados e utilizados, principalmente pela comunidade cientifica.
Desta forma, é necessario que o cientista, independente da sua experiéncia,

tenha dominio sobre a comunicacao escrita.

O ato de escrever esta diretamente relacionado a um conjunto de caracteristicas
pessoais do escritor, mas, dependem da forma como ele se relaciona com a
leitura. Um bom escritor é, acima de tudo, também um bom leitor. Isso significa
dizer que, para que um escritor tenha um vocabulario vasto, capacidade de
organizacao das ideias e escrita fluida, é essencial que ele também seja um leitor
avido e apaixonado, ou seja, que nao somente tenha o habito da leitura, mas
também o cultive diariamente. Ao mesmo tempo, um bom escritor exercita
diariamente a sua escrita, sempre de forma planejada e organizada. Ler e
escrever devem ser atos prazerosos e apaixonados, ou seremos incapazes de

nos comunicar por meio da escrita.

Apos redigir um trecho do seu texto ou o texto inteiro, € recomendado que o
autor ndo somente o revise cuidadosamente, mas que também solicite a ajuda
de outras pessoas, que podem ou nao ser da mesma area de atuacao, para fazer
uma leitura critica do seu texto. Ao receber o retorno do seu avaliador, o autor
deve receber as correcoes, analises e sugestdbes com tranquilidade,
compreendendo que elas trarao melhorias para o seu texto. Qualquer escritor,
em especial os de pouca experiéncia, tende a escrever para Si, ou seja,

acreditando que a sua compreensao do texto é suficiente para que qualquer
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outro leitor também o compreenda. Infelizmente nem sempre o leitor
compreendera o que o autor esta querendo comunicar. Entdo, adotar a estratégia
de solicitar uma leitura critica por outras pessoas € exercicio importante que
garantira que o seu texto final sera compreendido por outros leitores. Ou seja,

que este texto estabeleca a comunicacao verdadeira com o leitor.

Apesar destas regras serem aplicadas principalmente para os autores
profissionais, que atuam no mercado editorial, na elaboracdao de livros técnicos
e nao técnicos, elas também devem ser principios que o cientista deve aplicar na
redacao técnico-cientifica, ou ele ndo sera capaz de comunicar seus achados e
ideias com o restante da comunidade cientifica. Isso explica por que o processo
de revisao por pares adotado pela grande maioria das revistas cientificas utiliza
alguns destes critérios durante a avaliacdo dos manuscritos submetidos ao seu
corpo editorial. Essa estratégia garante que a comunicacao entre autores e
leitores seja realizada de forma eficiente, garantindo nao somente a
compreensao do texto cientifico, mas também a replicabilidade e o debate,

essenciais para o avanco da Ciéncia.

4.1.2 Redacao e Estilo

A comunicacdo escrita cientifica é incluida no que os estudiosos dos géneros dos
discursos chamam de Géneros Académicos, que tém o objetivo de discutir um
tema, tem relacdo com a ética e sao sistematicamente organizados. Estas
caracteristicas dos Géneros Académicos possibilitam aos pesquisadores
exporem suas investigacoes, difundindo suas descobertas e ideias, servindo
como meio de comunicacao e intercambio entre cientistas. Isso garante que os
debates sejam realizados de forma mais clara e objetiva entre os interlocutores,
além de atestar a produtividade individual e institucional da comunidade
académica (Costa; Silva Filho; Ferreira, 2021). O texto cientifico é, entdo, a
principal forma de comunicacdo entre cientistas, de organizacio do

conhecimento e de avanco dos diferentes ramos da Ciéncia.
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No entanto, o que determina o estilo do texto cientifico é a forma de organizacao
do raciocinio, que esta diretamente relacionado com a area de conhecimento em
que o pesquisador atua. Desta forma, quando comparamos os textos produzidos
por cientistas de diferentes areas, podemos observar que ha uma elevada
diversidade de estilos, ja que cada area pode possuir uma forma diferente de

organizar o raciocinio durante a escrita.

Apesar de o texto cientifico ser influenciado pela forma como o raciocinio é
organizado dentro de um determinado campo da Ciéncia, qualquer cientista
deve, ao escrever seu TCC, dissertacao, tese ou um artigo cientifico, preocupar-
se com alguns aspectos importantes para que a comunicacao seja realizada de
forma eficiente. Isso quer dizer que o cientista deve estar atento a clareza, a
simplicidade e a correcao gramatical do seu texto. Estes trés aspectos nao
excluem os que ja foram citados, mas somam-se a eles na preparacao de um

texto cientifico de elevada qualidade de comunicacao.

Baseados nesta logica, diferentes autores ja sugeriram uma série de orientacdes
basicas para o estilo de redacao de um trabalho cientifico. De forma geral, além
das normas que regem a modalidade escrita da linguagem, alguns aspectos
devem nortear o estilo de redacao cientifica do pesquisador, de forma a torna-la
clara e permitindo que a comunicacdo seja estabelecida de forma eficiente com

o leitor:

a) Objetividade: é o elemento basilar da redacao cientifica, que busca
comunicar de forma simples e direta, evitando tanto os significados
dubios, as incertezas e o hermetismo exagerado, ou seja, o uso de um
texto que esteja tomado de palavras dificeis de serem compreendidas

pelo interlocutor;

b) Concisao e clareza: o autor deve prezar por escrever um texto conciso,
ou seja, um texto que preza pelo uso de sentencas e paragrafos curtos,
evitando ser prolixo, ja que isto leva ao uso exagerado de palavras e
explicacbes que podem tornar o texto redundante, repetitivo e,

consequentemente, confuso;

¢) Precisdo: a concisdo e a clareza levam o texto a ser preciso, ou seja,
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garantem que nado existam dividas entre o que o autor escreveu e o que
o leitor entendeu. Para evitar um texto impreciso, é essencial que o autor
evite rebuscamentos exagerados, uso de palavras dubias e de linguagem
figurativa e, acima de tudo, evite excessos, pois 0 exagero na
estruturacdao do texto pode torna-lo redundante e mais dificil de

compreender;

d) Encadeamento e coeréncia: escrever um texto cientifico € o mesmo que
contar uma histoéria para o leitor, seguindo uma ordem légica na qual
cada paragrafo apresenta um tema de forma fechada, estando este
conectado tanto ao anterior, quanto ao seguinte, assim como cada topico
seja estruturado com o mesmo cuidado. Isso permitira que o texto seja
fluido, organizado e mais claro para o leitor compreendé-lo como um

todo;

e) Imparcialidade: ao buscar a imparcialidade, o autor evita o que é
chamado de "viés da interpretacao”, ou seja, a interpretacao do resultado

de forma tendenciosa.

f) Impessoalidade: a imparcialidade leva a um outro elemento da
comunicacao cientifica, que é a impessoalidade, ou seja, a escrita de um
texto cientifico que ndo se baseia em suas opinides e crencas pessoais
para explicar os seus achados. Objetividade nao exclui subjetividade. A
ideia de que os “pré-conceitos” ou concepcdes prévias sao meros
prejuizos ndo condiz com a consciéncia metodologica das Ciéncias
Humanas, ao menos desde o século passado. A sociologia ja ndao almeja

ser chamada de “Fisica social”.

Desta forma, ao preocupar-se com todos os aspectos da redacao cientifica que

foram citados nos ultimos paragrafos, qualquer cientista sera capaz de produzir

um texto que além de comunicar de forma eficiente suas descobertas, também

garantira que suas ideias e proposicoes possam influenciar os rumos da ciéncia.

Além das questdes relacionadas a redacdo e ao estilo do trabalho académico,
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cabe discutirmos neste manual dois fenOmenos que vém ocorrendo com cada
vez mais frequéncia e que podem trazer consequéncias graves para um cientista,
com os quais deve-se haver o maximo de atencao: o plagio e uso de inteligéncia

artificial.

4.1.3 Plagio e Inteligéncia Artificial

Inicialmente, é essencial entendermos os significados de autoria e de criacao.
Segundo o 11°artigo daLei 9.610 de 19 de fevereiro de 1998, também conhecida
como Lei de Direitos Autorais (LDA) (Brasil, 1998), o conceito de autor é definido
como a pessoa fisica que é a criadora de uma obra literaria, artistica ou
cientifica, sendo a autoria de uma obra reconhecida por meio da apresentacao
explicita do nome completo, pseudénimo ou outra forma de reconhecimento do
autor (Souza et al., 2022). Desta forma, fica claro que o autor e sua obra estao
protegidos e que o primeiro possui 0os chamados direitos autorais sobre a

segunda.

Cabe também discutirmos uma questao tao complexa, quanto delicada, que € o
conceito de coautoria. A coautoria se caracteriza quando dois ou mais autores
participam da criacdo e producao de uma obra cientifica, ou seja, participam ativa
e conjuntamente na producdo do trabalho, contribuindo em etapas que vao da
concepcao e planejamento, passando pela execucao do projeto e analise dos
dados, até a redacao, revisao critica e aprovacao da versao final. Assim como no
caso do autor, o(s) coautor(es) também serdo identificados explicitamente,
tendo, desta forma, protecdo juridica sobre a obra coautorada (Souza et al,
2022).

O plagio ocorre quando uma pessoa utiliza uma obra, de forma parcial ou
integral, sem dar os devidos créditos ao(s) autor(es) verdadeiro(s) da obra
utilizada (Souza et al., 2022). Além disso, ele pode ocorrer de diferentes formas,
que vao do plagio parcial ao total, que pode ser direto ou indireto, dentre outras

formas, incluindo o autoplagio (para detalhes, leia Araujo, 2017 e Souza et al.,
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2022). No entanto, a legislacdao brasileira ndo possui definicio formal do que é
plagio e, também, ndo caracteriza os seus elementos, mas a LDA afirma que
realiza-lo € uma violacao do direito moral de paternidade do autor, estando o
plagiador sujeito a sancdes e a indenizacdao por danos morais. Inclusive, ha
diversos casos na histéria recente da ciéncia mundial e brasileira em que
pesquisadores tiveram que se retratar, pagar indenizacdes aos autores originais
das obras cientificas e, em alguns casos, tiveram o seu titulo de doutorado
cassado por terem realizado plagio em suas teses (Mariani Junior; Tortoreli,
2021).

Apesar do advento da internet ter trazido maior democratizacao do acesso a
informacdo, em especial a informacao cientifica, e sua associacdo a imposicao da
producao académica e intelectual cada vez mais rapida e volumosa, ela também
causou o crescimento desenfreado da pratica de plagio, ndo somente nas
universidades brasileiras, mas também nos niveis basicos da educacao. Como
forma de conscientizacdo, diversas universidades vém publicando cartilhas e
adotando outras medidas de prevencao do plagio nos trabalhos académicos e na
producao cientifica, como a prépria UFRRJ, que publicou o supracitado e aqui

recomendado Guia sobre Plagio (Souza et al., 2022).

Mais recentemente, o avan¢o e propagacdao das ferramentas de inteligéncia
artificial (IA) em suas diferentes categorias vem trazendo avancos indiscutiveis a
pesquisa cientifica, principalmente no desenvolvimento da aprendizagem
humana, na modelagem profunda e na obtencdo e manipulacio de dados
(Barreto; Avilla, 2023; Vasconcellos, 2023). Ao mesmo tempo, ferramentas como
o ChatGPT, lancado em 2022, e as diferentes ferramentas que vém sendo
desenvolvidas e disponibilizadas para diferentes fins, em especial para a
pesquisa bibliografica e a redacao cientifica, vém gerando um acalorado debate

no meio académico.

O principal aspecto desta discussao é o fato das IAs retornarem respostas
invariavelmente prolixas, que associam diferentes informacdes, mas sem
conseguirem apresentar e explicar a origem das suas fontes, apesar da sua

capacidade de aprendizado por meio da analise do feedback dos usuarios, pelo
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reconhecimento de padroes e pela atualizacao da sua base de dados (Barreto &
Avilla, 2023). Ou seja, apesar de seu constante e extremamente rapido
aprendizado, ja que o numero de usuarios utilizando as IAs, em especial o
ChatGPT e similares, aumenta em escala exponencial, as informacoes repassadas
e os textos elaborados de forma geral nao tém as suas referéncias ou fontes
apresentadas, o que pode levar o usuario a receber e reproduzir um texto repleto

de cortes organizados, mas retirados quase literal de outras obras.

Assim, como este tipo de IA generativa nao é capaz de realizar um julgamento
moral ou ético, esta responsabilidade é transmitida ao usuario, que devera julgar
se as informacoes estdao corretas e se elas violam os direitos autorais ou de
propriedade intelectual (Barreto; Passos, 2023). No entanto, caso o autor nao se
permita o tempo ou a responsabilidade de avaliar o texto produzido, buscando
as obras que deram origem ao mesmo, apenas replicando o texto elaborado pela
IA, ele podera ter a sua autoria contestada e ser submetido as sancdes penais, ja
que estara publicando e publicizando um texto repleto de plagio (Goncalves;
Salles, 2023).

Em suma, as inteligéncias artificiais, como o ChatGPT, podem apoiar a escrita
académica em varias areas, como na revisao e edicao de textos, geracao
automatizada de conteldos (resumos, resenhas, relatorios) e/ou analise de
grandes volumes de dados para identificar padrées e tendéncias (De-Farias,
2023).

No entanto, a responsabilidade pela veracidade e originalidade dos dados é do
académico, que deve garantir o uso ético e responsavel da IA e, desta forma,
evitando que sejam produzidos textos que contenham informacdes manipuladas
e conteudos erréneos ou falsos. Caso o académico nao tenha essa
responsabilidade, ele estara sujeito a ter os seus trabalhos retratados e a sua

reputacao e carreira destruidos.
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4.1.4 Em que lingua escrever

Sempre ha, por parte do autor e de seus coautores (orientador e coorientador ou
colaboradores, p.ex.), a divida sobre a obrigatoriedade de redigir o seu Trabalho
Final de Curso em lingua portuguesa ou se ha a possibilidade de o trabalho ser
escrito em outras linguas. Essa é uma duavida legitima e que ja foi dirimida pela
PROPPG no Regulamento Geral dos Programas Stricto sensu: conforme o
paragrafo Unico do item IV do 73° artigo do Regulamento Geral dos Programas
de Pds-graduacao Stricto sensu da UFRRJ, a redacao do TFC pode ser efetuada de
forma parcial ou integral em lingua estrangeira, conforme as determinacodes de

cada um dos Programas de Pos-graduacao da UFRRJ.

4.2 ESTRUTURA

A estrutura do trabalho académico estabelece a ordem em que devem ser
dispostos os elementos que o compdem. Incluem-se nessa estrutura a capa, 0s
elementos pré-textuais, o corpo principal ou textual e as informacodes
complementares ou pos-textuais. A norma ABNT NBR 14724/2024 indica que a
apresentacao de trabalhos finais de curso deve seguir a estrutura apresentada
em secoes, mas o trabalho final de curso podera ser apresentado com sua
estrutura dividida em capitulos, conforme Figura 3, conforme decisdao da Camara
de Pos-graduacao da UFRRJ.

Assim, cabera ao p6s-graduando e ao seu orientador e coorientador(es) decidir
se o texto do TFC sera estruturado de forma continua, em secbdes que
representam cada uma das partes do estudo, ou se o texto sera dividido em
capitulos, entendendo que cada capitulo deve ter inicio, comeco e fim, e que,
independentemente do numero de capitulos, o autor devera apresentar, ao final,
secoOes que discutam e apresentem as conexoes entre os diferentes capitulos do

estudo.
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Figura 3 - Estrutura do trabalho académico)

o ESTRUTURA DO
Folha derote TRABALHO
ACADEMICO

Fonte: Elaborada pelos autores

4.2.1 Capa

A capa é um elemento obrigatoério. As informacdes sao apresentadas na seguinte

ordem:
a) logotipo da Instituicao

b) nome da Instituicao, do Curso e/ou do Programa
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¢) nome do autor;

d) titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteudo e

possibilitando a indexacdo e recuperacao da informacao;
e) subtitulo: se houver, deve ser precedido pelo sinal de dois pontos (:);

f) ndimero do volume: se houver mais de um, especificar em cada capa o

respectivo volume;
g) local (cidade) da instituicio onde deve ser apresentado;

h) ano de deposito (da entrega).

EXEMPLO:

Figura 4 - Capa

)
L7

S |
P ®

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO NOME DO INSTITUTO
. INSTITUTO DE AGRONOMIA .
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM AGRONOMIA (CIENCIAS DO S0LO)

LUANA DE 80USA AGUIAR

A AGRICULTURA FAMILIAR NA GRADUACAO DE AGRONOMIA DA UFRR:
TMESTUDO DE CASO

SEROPEDICA \ ]
2024 N

Fonte: Elaborada pelos autores
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4.2.2 Elementos preé-textuais

A ordem dos elementos pré-textuais deve ser apresentada conforme 4.2.2.1 a
4.2.2.11.

4.2.2.1 Folha de rosto

A folha de rosto é um elemento obrigatério. Os dados de identificacio do

trabalho devem ser dispostos na seguinte ordem:

a) logotipos da UFRRJ e da instituicao parceira ou do PPG no qual esta sendo

desenvolvido o TFC;
b) nome completo do autor;
¢) titulo;
d) subtitulo, se houver;

e) natureza: tipo do trabalho (TCC, dissertacdao ou tese) e objetivo (aprovacao
em disciplina, grau pretendido e outros); nome da instituicido a que é
submetido; area de concentracdao. O alinhamento é feito a partir do meio

da mancha grafica para a margem direita;
f) nome do orientador e, se houver, do(s) coorientador(es);
g) local (cidade) na qual o PPG esta localizado;

h) ano de depdésito (da entrega).

- Observacao: caso o Programa de PoOs-graduacao nao possua um logotipo
préprio, devera ser incluido o logotipo da Pro-Reitoria de Pesquisa e PoOs-

graduacao.



EXEMPLOS:

Figura 5 - Detalhe da apresentacao dos logotipos

Fonte: Elaborada pelos autores
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Figura 6 - Folha de rosto
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LUANA DE SOUSA AGUIAR

A AGRICULTURA FAMILIAR NA GRADUAGAO DE AGRONOMIA DA UFRRI: UM

ESTUDO DE CASO

Dissertagio apresentadz ae Programa de Pos-
graduagio em Agronomia (Ciéneias do Sele) da
TUnrversidade Federal Rural de Rio de Janeiro,
como requizito pareial para a obtengdo do gran
de Mestre em Agronomiz,

Area  de
concentragio: Cidneizs do Solo.
Crientadera: Profa. Dra. Carina Coslho de
Clivera

SEROFEDICA

2024

Fonte: Elaborada pelos autores
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4.2.2.2 Ficha catalografica

Apés a folha de rosto, inclui-se, na parte inferior e centralizada, a ficha
catalografica (obrigatoria): um padrao internacional que reline os dados que
descrevem a publicacdo conforme o Coédigo de Catalogacao Anglo-Americano
vigente (AACR2, 2005).

Para obter o documento, acesse o site da Biblioteca Central

(https://fichacatalografica.ufrrj.br/) e preencha o formulario online disponivel.

Siga as “Orientacdes Basicas”’, que estao em PDF na parte superior direita da
pagina. Apos concluir o preenchimento conforme as instrucdes, a ficha sera

gerada automaticamente em formato PDF para download.

EXEMPLO:

Figura 7 - Detalhe da ficha catalografica

Fonte: Elaborada pelos autores


https://fichacatalografica.ufrrj.br/

34

Figura 8 - Formatacado da pagina da ficha catalografica

Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro
Biblioteca Central/Central de Processamento Técnico

Ficha catalografica elaborada
Com oz dados fomecidos pela autora

E permitida a copia parcial ou total desta Dissertag3o, desde que ==ja citada a fonte

O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenacio de Aperfeic to de
Pezsoal de Nivel Superior — Brazil (CAPES) — Codigo de Financiamento 001.

Fonte: Elaborada pelos autores

4.2.2.3 Folha de aprovacao

A folha de aprovacio é um elemento obrigatério. E inserida ap6s a folha de rosto

e deve conter:
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a) nome da Instituicao, da Pro6-reitoria de Pesquisa e Pos-graduacdao e do

Programa de Pés-graduacao
b) nome completo do autor;
c) titulo e subtitulo, se houver;

d) natureza: tipo do trabalho (TCC, dissertacao ou tese); objetivo (obtencao
do grau); grau pretendido (Especialista, Mestre ou Doutor); nome do

Programa de Pos-graduacao; e area de concentracao, quando houver;
e) data de aprovacao;

f) nomes do(a) orientador(a) e dos demais membros da banca examinadora.

A Folha de Aprovacao devera ser assinada pelo orientador e por todos os
membros titulares da banca examinadora. As assinaturas do Orientador e dos

membros da banca examinadora poderao ser efetuadas das seguintes formas:
- Assinatura manuscrita (apenas em caso de Defesa presencial)
- Assinatura digital certificada (p.ex., pelo SouGov)

- Inclusao do recorte da Ata de Defesa de TFC assinada pelo Sistema Integrado
de Gestao da UFRRJ (para isso, copie e cole a ata de aprovacao gerada no
Sistema SIPAC).

- Observacao: o Orientador e o Discente devem decidir antecipadamente qual
sera o tipo de assinatura a ser realizada na Folha de Aprovacdao, nao sendo

permitido que sejam feitas assinaturas de formas diferentes.



EXEMPLO:

Figura 9 - Folha de aprovacao

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO
PROGRAMA DE POS CRADUACAO EM AGRONOMIA (CIENCIAS DO SOLO)

LUANA DE 30TUSA AGUIAR

A AGRICULTURA FAMILIAR NA CRADUACAQ DE AGRONOMIA DA UFRRJ:
TM ESTUDO DE CAS0

Dissertacio apresentada ao Programa de Pos-graduacio em Agronmomia da Universidade
Federal Rural do Rio de Janeiro, come requisito pareial para a ebtengdo do gran de Meastre am
Agronomia, Area de concentragdo em Cigncias do Solo.
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Fonte: Elaborada pelos autores
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4.2.2.4 Dedicatoria

ya

A dedicatéria é opcional e deve ocupar uma pagina proépria. E um texto curto
onde o autor presta homenagem a alguém importante para si, a quem dedica o

trabalho. O alinhamento é feito a partir do meio da mancha grafica.

EXEMPLO:

Figura 10 - Dedicatoria

Dedico este trabalho em memoria 2 Dona Chiea

Fonte: Elaborada pelos autores
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4.2.2.5 Agradecimentos

Os agradecimentos sao opcionais e devem ocupar uma pagina propria. Trata-se
de um texto em que o autor menciona e agradece aqueles que foram importantes

em sua trajetoria e/ou na elaboracao do trabalho.

EXEMPLO:

Figura 11 - Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Agradego 20s meus pais per todo o apolo e suporte de sempre.
Agradego a0z colegas dea curzo pelos momentos vividos.
Apradego 3 minha crisntadora pala paciencia na elaboragio desta dizsertagio.

O presents trabalho foi realizade com o apoie dz Coordenapdo de Aperfeicoaments da Passeal
de Niveal Superior — Brasil (CAPES) - Codigo da Financiamento 001, This study was financed
i part by the Coordenagio de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior — Brasil (CAPES)

—Finance Code 001.

Fonte: Elaborada pelos autores
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Quando for o caso, ao final dos agradecimentos, o autor pode informar e
agradecer o apoio recebido, durante o desenvolvimento do projeto desenvolvido,
por meio agéncias de fomento a pesquisa, tais como a FAPER) ou o CNPq, ou por
outras fontes, tais como organizacdes nao-governamentais (ONGs) ou
instituicoes privadas, dentre outros. No entanto, conforme estabelecido pela
Portaria n°® 206 de 04 de setembro de 2018, é obrigatoria a inclusao de texto de
agradecimento a CAPES (CAPES, 2018), tanto em lingua portuguesa quanto em

lingua inglesa, conforme apresentado abaixo:

"O presente trabalho foi realizado com o apoio da Coordenacao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Codigo de
Financiamento 001. This study was financed in part by the Coordenacao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Finance
Code 001."

4.2.2.6 Epigrafe

A epigrafe é opcional e deve ocupar uma pagina prépria. Trata-se de uma citacao
livre e direta escolhida pelo autor, considerada relevante para o contexto do
trabalho, ou mesmo uma referéncia considerada relevante e motivadora para o
autor. O alinhamento é feito a partir do meio da mancha grafica. A fonte da

citacao deve constar na lista de referéncias.

Também é possivel incluir epigrafes nas paginas de abertura das secodes

primarias.



EXEMPLO:

Figura 12 - Epigrafe

"0 tempo paszade entre Az ArVOYEs HURCA &

dssperdigads. ”

(Katrma Mayer)

Fonte: Elaborada pelos autores
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4.2.2.7 Resumo na lingua portuguesa

O Resumo Simples escrito em lingua portuguesa € um elemento obrigatoério,
elaborado conforme a norma ABNT NBR 6028/2021. Trata-se de uma
apresentacao breve do conteudo do trabalho académico, que destaca os aspectos

de maior importancia. Nesta pagina devem conter as seguintes informacoes:

a) titulo da secao: o titulo “RESUMQO” deve estar centralizado na pagina e com

a mesma apresentacao tipografica (estilo) da secdo primaria’;

b) referéncia do trabalho: embora seja um item opcional, recomenda-se a sua
inclusao, sendo incluida abaixo do titulo da secao e antes do texto do

resumo; formatacao: texto justificado e espacamento simples entre linhas;

c) resumo: deve ser elaborado como um texto informativo, composto por
uma sequéncia de frases concisas e organizadas em paragrafo Unico,
contendo os itens do estudo (breve introducao ou caracterizacdo do
problema, desenvolvimento ou metodologia, resultados e conclusdes do
documento), mas sem que apresente enumeracao de tépico; formatacao:
texto justificado e espacamento 1,5 entre linhas; extensdo: entre 150 e

500 palavras; recomenda-se usar o verbo na terceira pessoa;

d) palavras-chave: apresentadas apos o texto do resumo e precedidas pela
expressao “Palavras-chave”, seguida do sinal de dois pontos. Elas devem
ser separadas por sinal de ponto e virgula (;) e finalizadas por ponto final.
As palavras-chave devem ser grafadas com iniciais em letra minuscula,
exceto para substantivos proprios e nomes cientificos. Recomenda-se a
utilizacao de 3 a 5 palavras-chave, preferencialmente escolhidas a partir

de um vocabulario controlado?.

1 “Secdo primaria: principal divisdo do texto de um documento” (ABNT NBR 6024/2012).

2 Vocabularios controlados sdo uma forma de padronizar como determinados conceitos sado
representados na forma de um Unico termo descritor do assunto, auxiliando na recuperacao da
informacao.



EXEMPLO:

Figura 13 - Apresentacao do Resumo Simples

RESUMO

AGUIAF. Luana de Sousza. A agriculiura familiar na graduacao de Agronomia: um estudo de caso.
2024. 32 folhas. Dizsertacdo (hasrado em Agronomiz)— Programz de Pos-graduacdo em
Agronomia {(Ciéncias do Sole), Instituto de Agronomis, Universidade Federal Fural do
Fio de Tansiro, Seropedica, 2024,

A importancia dz agnicultura famiuliar na sociedzde tem zido frequentements dizeutida e
raconhecida internacionalments, por contz de swas multiplas fungdes no dmbito da produgdc
alimenticia, bem como, no ambite da geragic de renda e de empregos, no dmbite do
dezsamvolvimento sustentivel, & ainda, no dmbito da seguranga alimentar. No contexto social
brasilaire, eszarealidade ndo é diferente. Segundo as estatisticas do IBGE, a agricultura familiar
aindz & uma das principaiz bases fortes da sconomiz no Brazil. Diante disso, observa-se a
relavinecia da prazenga da agnienlturz familiar também no sistema de ensing brasileire, para
ampliar o debate, o meentive e o fortalecimento desta atividads de importineia econdmica,
ambiental e social Por estes motivos, nesta disserfagio procuron-se investizar, através de um
estudo de caso, de gqua forma a agricultura familiar tem side aberdada no contexte do curso a
nivel da graduagio em Agronomia da Universidade Federal Fural do Fio de Janero (UFEERT],
localizade no campus de Seropédica, BT O objetivo dests trabalho foi avahar a dindmica da
mzercdo dos principios, caracteristicas & sistemas da agricultura famihiar na ezfara do enszine
agricola promovide palo curso de graduacdo em questdo. Para 13z0, em relagio i metodologia
utilizada, foram realizadas entrevistas, amdlizes documentais e obzarvagdes mdiretas. Come
resuliados, foram gualiativamente analizadas as experiéncias de curse de graduagio em
Apronorma da UFERJ, e verificou-se gque as feiras agroecolégicas da UFERT sie um dos
produtos mais evidentes das vantagens desse relacicnamento enfre agncultura familiar & o
eneing de suas praticas nz Universidads, tanto para os zgricultorss familiares, quanto parz 2

comunidads zcadémica mternz 2 externa.

Palavras-chave: agricultura famihar; estedo de cazo; UFEER]; graduagio sm Agronomia; enzing

agricola.

Fonte: Elaborada pelos autores
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4.2.2.8 Resumo em linguas estrangeiras

O resumo em linguas estrangeiras é elemento obrigatério, elaborado com as
mesmas caracteristicas do resumo em lingua portuguesa. Fica a cargo do autor

a escolha da lingua estrangeira para o resumo.

O titulo desta secao sera: “ABSTRACT” (para resumo em lingua inglesa),
“RESUMEN” (para resumo em lingua espanhola), “RESUME” (para resumo em

lingua francesa), e assim por diante.

Todas as palavras-chave utilizadas também devem constar na lingua estrangeira
escolhida (salvo nomes proprios): “Keywords” (para a lingua inglesa), “Palabras
clave” (para a lingua espanhola), “Mots-clés” (para a lingua francesa), e assim por

diante.

EXEMPLO:
Figura 14 - Resumo em lingua estrangeira

ABSTRACT

AGULAR, Luang de Sousa Family farming in the undergraduate course in Agronemy: 2 case study
2024. 52 shaets. D; (aster in ) - Program in Agronemy (Soil
Sciances), Instinuto da Agronomis, Universidade Federal Rural do Rio de Tansiro, Seropadica, 2024.

The importance of family farming in society has been dy di 1 and
intarnationally, due to itz multiple functions in the area of food production, as well as in the

area of income and job creation, in the arez of sustainable development, and alzo in the area of
food security. In the Brazilian social context, this reality is no different. According to IBGE
statistics, family farming is =till one of the main strong foundations of the economy in Brazil

In view of this, it is important to note the relevance of the presence of family farming in the
Brazilian education system, in order to broadesn the debats, encourage and strangthen this
activity of emvi and =ocial i For thesa reasons, this dissartation
sought to mvestizate, through a case study, how family farming has been addressed in the
context of the undergraduate course in Agronomy at the Federal Rural University of Rio de
Tensire (UFRRJ), located on the Seropsdica campus, RJ. The abjective of this work was to
evaluate the dynamics of the insertion of the principles, characteristics and systems of family
farming in the sphere of edueation d by the course in
question. To thiz end, interviews, documant anzlyses and indirect observations ware conductad
in relation to the methodology used. As aresult, the experiences of the underzraduate course in
A pronomy at UFREJ wera qualitatively analyzed, and it was found that the zgroscalogieal fairs
at UFRRJ are one of the most evident products of the advantages of this relationship between
family farming and the teaching of its practices at the University, both for family farmers and
for the mtermal and external academic community.

Palavras-chave: family farming; case study; UFRRT;
agricultural education.

degree in

Fonte: Elaborada pelos autores
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4.2.2.9 Resumo Estruturado e Resumo Expandido

Além do Resumo Simples obrigatério e elaborado conforme a norma ABNT NBR
6028/2021, a critério dos Programas de Pés-graduacao, também é permitida a
inclusao de um Resumo Estruturado ou de um Resumo Expandido. Estes
devem ser apresentados apés o Resumo em lingua estrangeira, em pagina
prépria, contendo o titulo do item e a referéncia do trabalho, ambos com as
mesmas formatacdes do Resumo simples. No entanto, o Resumo Estruturado e

o Resumo Expandido possuem formas diferentes de apresentacao:

- Resumo Estruturado: neste tipo de resumo, o autor deve organizar as
informacoes do texto original em secdes ou topicos especificos, sendo estes
antecedidos por um titulo que facilita a identificacdo e recuperacao de
informacoes relevantes pelo leitor. Assemelha-se ao Resumo Simples por ser
estruturado em um unico paragrafo e pela formatacdo: texto justificado e
espacamento 1,5 entre linhas e possuir entre 150 e 500 palavras. De forma geral,
podem ser incluidos os seguintes titulos: Problema estudado; Objetivo(s) do
estudo; Metodologia de pesquisa; Delimitacio da pesquisa; Resultados
esperados ou alcancados (impacto); Aplicabilidade e/ou replicabilidade;
Contribuicbes praticas e tedricas; Grau de originalidade. No entanto, outros
titulos podem ser incluidos, dependendo do conteddo do Trabalho Final de
Curso, Dissertacao ou Tese. A formatacdo dos titulos destes topicos deve ser

feita com fontes em caixa alta e baixa e em negrito.

- Resumo Expandido: também chamado de Resumo Estendido, este tipo de
Resumo tem como objetivo descrever de forma mais detalhada cada um dos itens
apresentados no trabalho como um todo. Ele é estruturado em um texto dividido
em secOes e paragrafos, podendo ser elaborado para ter entre trés e cinco
paginas. De forma geral, as secdes apresentadas em um Resumo Expandido sao
“Introducao”, “Procedimentos Metodoldgicos”, “Resultados & Discussao” e
“Conclusodes”, podendo ser incluidos outras secdes. A formatacao dos titulos das
secOes deve ser feita com fontes em caixa alta e baixa e em negrito, sendo eles

precedidos por numeros arabicos organizados sequencialmente, mas que nao



45

serao incluidos no Sumario. O texto deve ser justificado e deve ser utilizado o
espacamento simples entre linhas, com a insercao de um espaco simples entre
paragrafos. O autor pode fazer citacbes de outras obras no texto do Resumo
Expandido, mas estas serdo incluidas na secao Referéncias Bibliograficas do

Trabalho Final de Curso, Dissertacdao ou Tese.

Observacao: os Programas de Pos-graduacao que optarem pela inclusao do
Resumo Estruturado ou do Resumo Expandido deverdo estabelecer se estes serao

escritos em lingua portuguesa ou em outras linguas estrangeiras.

EXEMPLOS:

Figura 15 - Apresentacao dos Resumos Estruturado (A) e expandido (B)

RESUMO ESTRUTURADO

AGUIAR, Luana de Sousa. A agri familiar na do de A ia: um estudo de caso.
2024. 52 folhas. Dissentagio (Meszado em Agronomia) - Programa de Pés-graduagio em
Agronomia (Ciéncias do Solo), Instituto de Agronomis, Universidade Federal Rural do
Rio de Janeiro, Seropédica, 2024.

Problema estudado: A agricultura familiar possui fungdes na produgio alimenticia, geragio

de renda e empregos, d ) ivel e alimentar,

no
Brasil, onde ela é uma das principais bases da economia, inclusive, estando presente no sistema
de ensino brasileiro. Assim, investigou-se 2 forma como 2 agricultura familiar tem sido
abordada no curso de graduagio em Agronomia da Universidade Federal Rural do Rio de
Janeiro. Ob,em 0(s) do estudo: O objetivo deste trabalho foi avaliar a dinimica da insergio

dos i e sistemas da familiar na esfera do ensino agricola

P ido pelo curso de 30 em questio. M ia de pesquisa: Este estudo de caso
b: em analises d na realizagio de 1t e em ob 6O
indiretas das priticas das discipl lisadas. Delimi
presente pesquisa baseou-se no estudo de caso do ensino dos temas relacionados a agricultura
familiar na grade cwrricular do curso de A da UFRRJ. Resultad \! d

Os resultados d que o produto mais evidente sio as feiras

do da pesquisa: A

agroecoldgicas da UFRRJ, que permite o relacionamento entre agricultura familiar e o ensino
de suas priticas na Universidade, tanto para os agricultores familiares, quanto para a

dad 4 Aplicabilidade e/ou licabilidade: Os Mados ook i

necessidade de integrar as praticas da agricultura familiar de forma mais aprofundada na grade
curricular e nas praticas extensionistas. Além disso, estudos similares podem ser replicadas em

outras Us idades que ofertem a em C

priticas e

tedricas: A principal contribuigio estd relacionada a reflexio sobre as priticas pedagogicas que
envolvem o ensino teérico e pritico da agricutura familiar no ensino de graduagio. Grau de
d da nenhum

nio foi

originalidade: Apesar do extenso 1
outro estudo que analisou a forma de inclusdo do tema da agricultura familiar na graduagio em
Agricultura.

Palavras-chave: agricultura familiar; estudo de caso; UFRRJ; graduagdo em Agronomia; ensino
agricola.

A

RESUMO EXPANDIDO
FERNANDES, Cliudia Ferreira. Desafios das Indicagd ificas para a Agri Familiar
no Mercosul: agdes institucionais no Brasil e na Argentina. 2024. 244h. Tese (Doumudo em Ciéncia,
Tecnologia ¢ Inovagio za Agricultura). Pré de Pesquisa e Pés-grad Federal

Rural do Rio de Janeiro, Seropédica, RJ, 2024.

1. Introdugio

A pred: 3 de d nas atividad entre Brasil e Argentina cria uma

dependéncia problemitica devido 3 falta de diferenciagio 20 baixo conteido tecnolégico

deues produtos. A mudanca no :enmo global em dxxecxo a valorizagio de caracteristicas

comoase pelas]h (IGs), apresenta uma oportunidade

para a ltura familiar. Esta pesquisa explora os desafios

enfrentados na unplememz;xo de IGs e como a falta de recursos, capacidade institucional e

coordm;zc pode afetar seu sucesso. As IGs tém impactos econdmicos, sociais e ambientais
positivos, mas as instituigSes desempenham um papel crucial em sua promogio.

Tanto no Brasil quanto na Argentina, as [Gs sio regulamentadas por leis & entidades especificas
responsaveis por seu registro. A pesquisa examina a participagdo dessas instituigdes e busca
responder i pergunta: Em que medida a falta de recursos, capacidade institucional e
coordenagio sdo obsticulos a0 sucesso das IGs na agricultura familiar?

Os objemos da pesquisa incluem mahw os desafios institucionais, identificar obsticulos

analisar a coordenagi proper solugdes e contribuir para 2 formulagio
de politicas publicas. Em vez de se concentrar em casos especificos de IGs, o estudo aborda
questdes mais amplas relacionadas 3 institucionalizagdo.

2. Procedimentos Metodolégicos

Os principais procedimentos metodologicos incluem analise bibliografica, revisio documental,
observagio e entrevistas como fontes de pesquisa. As entrevistas foram conduzidas
principalment com funcionirios do INP! no Brasil e proﬁs!lom do INTA na Argentina, bem

como prod e de Ind;

para entrevista foi d hvido, resposm detalhadas e dos
entrevistados.

Para analisar o conteddo das entrevistas, foi \mhzada ° soﬁ\\we IRaMuTeQ - que oferece uma
variedade de anilises lexicais, como Anilise de E: Top-

Down (THC), Anilise Fatorial de Correspondéncia (AFC), Anzhu de Similaridade e anilise
de muvem de palavras. O corpus textual para anilise foi construido a partir das transcrigdes das
uma investigagio detalhada dos temas emergentes.

A pesquisa enfrentou desafios, incluindo restrigdes financeiras e problemas relacionados 20
acesso 3 internet. Particularmente na Argentina, o tempo limitado de pemunmcu no pau
resultou em um nimero limitado de dos. Obter par:

2 pesquisa também se mostrou uma tarefa complexa, especialmente no Brml Além disso, as
entrevistas no Brasil foram realizadas virtualmente, o que impediu 2 observagio direta do

Fonte: Elaborada pelos autores
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4.2.2.10 Listas de ilustracoes, de quadros ou de tabelas

As listas de ilustracoes ou tabelas sao opcionais, mas é recomendavel inclui-las.
Caso sejam adotadas, devem seguir o formato de apresentacao sugerido para o
SUMARIO, com todas as legendas exatamente iguais as do documento e na

mesma ordem. Tais listas devem ser posicionadas antes do SUMARIO.

Cada ilustracao ou tabela é designada por seu tipo especifico, seguido de

travessao, titulo e respectivo numero da pagina.

Quando necessario, recomenda-se a elaboracao de lista propria para cada tipo
de ilustracao (figuras, desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, quadros,

graficos, mapas, organogramas, plantas, retratos e outras).

EXEMPLOS:

Figura 16 - Listas de figuras (A), quadro (B) e Tabelas (C)

LISTADE FIGURAS LISTADE QUADROS LISTA DE TABELAS

Fonte: Elaborada pelos autores
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4.2.2.11 Listas de abreviaturas e siglas ou de simbolos

Estas listas sao opcionais, ficando a critério do autor decidir a necessidade ou
nao da sua apresentacao. No entanto, recomenda-se o seu uso. Quando

presentes, devem ser colocadas antes do SUMARIO.

EXEMPLOS:

Figura 17 - Lista de abreviaturas e siglas (A) e simbolos (B)

A B

LISTA DE ABREVIATURAS E SICLAS LISTA DE SIMBOLOS
ABNT Associagio Brasileira de Normas Técnicas % Porcentagem
CNA Confederagio da Agricultura e Pecudria do Brasil °C Graus Célsius
EMBRAPA  Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria m Metro cibico
FAOQ Food and Agriculture Organization $ Délar
IF Instituto Federal > Maior que
MEC Ministério da Educagio < Menor que
OCDE Org: do para C 30 e Desenvolvimento Econd
PG Pos-graduagio
PNLD Programa Nacional do Livro Diditico

SEBRAE  Servigos Brasileiro de Apoio ds Micro e Pequenas Empresas
SENAR Servige Nacional de Aprendizagem Rural

UFRRJ Universidade FederalRural do Rio de Janeiro

Fonte: Elaborada pelos autores
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4.2.2.12 Sumario

O sumario é um elemento obrigatério que enumera as divisdes, secdes e outras

partes de um documento, na mesma ordem e grafia em que aparecem no texto,

e indica a pagina inicial de cada uma. A apresentacao do sumario deve seqguir as
orientacdes estabelecidas pela norma ABNT NBR 6027/2012:

a)

b)

e)

9)

h)

o titulo da secdo “SUMARIO” deve estar centralizado e com a mesma

apresentacao tipografica da secdo primaria;

os indicativos numeéricos de secoes/capitulos * sao alinhados a margem

esquerda no sumario;

€ recomendado que no sumario os titulos das secdes sejam alinhados pela

margem do titulo da secao com indicativo numérico mais extenso;
a paginacao de cada secao é apresentada a margem direita;

é recomendado que os topicos do sumario estejam com a mesma

apresentacao tipografica utilizada nas secdes correspondentes do texto;
nao devem constar no sumario os elementos pré-textuais;

os elementos pos-textuais devem constar no sumario, porém, nao recebem

o indicativo numérico de secao;

em documentos digitais, € recomendada a utilizacao de hiperlink em cada

item do sumario.

Observacao: A ABNT NBR 6027/2012 permite algumas variacdes na formatacao

do sumario, desde que haja consisténcia e clareza na apresentacao.

3 “Indicativo de secdo: nimero ou grupo numérico que antecede cada secdo do documento”
(ABNT NBR 6024/2012).



EXEMPLO:

Figura 18 - Sumario

SUMARIO

1 INTRODTUCAD ccisssssismsssssssssmsssssismsssssmmssss ssssssmsssssnssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssrss 12
CAPITULD Lo seessssesssesssssssssmssssssssssress

2 CAPITULO I: Titulo do Capitulo: Subtituloe....
1.1 Introducido .
CAPITULOII......

3 CAPITULO II: Titulo do Capitulo: Subiiiule ..
3.1 Infroducdo v s s s

4, CONCLUSOES
REFERENCIAS...
BIBLIOGRATFIA .
ANEX0) 11 1eeess2001 200120844858 95811458 1448458114884 48418 01 e e s mnernes S

Fonte: Elaborada pelos autores

4.2.3 Corpo principal ou textual

49

A organizacao da apresentacdo e a estruturacdo das divisdes dos Trabalhos

Finais de Curso sao distintas entre areas do conhecimento e, invariavelmente,
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sdao determinadas por cada area do conhecimento. Inclusive, cabe destacar que
Norma ABNT NBR 14.724/2024 prevé estas diferencas e recomenda que a

nomenclatura dos titulos dos elementos textuais deve ficar a critério do autor.

4.2.3.1 Forma de organizacao

O corpo dos trabalhos finais de curso devera ser organizado em texto corrido ou
estruturado em capitulos, conforme indicacdao da area ou do Programa de Pos-
Graduacao®. Sao itens obrigatorios da parte textual de todo TFC a Introducao e a

Conclusao (ou Conclusdes, ou Consideracdes Finais).

Quando o corpo principal é organizado na forma de texto corrido, ele deve ser
dividido em secdes, recomendando-se que ele seja dividido em Introducao (e
Objetivos/Hipoteses/Suposicdes), Desenvolvimento (que envolve a Revisao da
Literatura/Contextualizacao, os Métodos/Metodologia/Instrumentos/Analises
empregadas, Resultados, Discussao, Conclusées e Consideracdes Finais) e
Elementos Po6s-textuais (Referéncias Bibliograficas, Apéndices e Anexos, dentre

outros).

Quando o autor optar por apresentar o corpo principal na forma de capitulos, o
texto devera ser composto de trés secdes: Introducdao, Desenvolvimento
estruturado em Capitulos e Conclusao (ou Conclusdes ou Consideracoes Finais),
além dos elementos pos-textuais. As referéncias bibliograficas deverao aparecer
como listagem unica ao final do trabalho, apés a Conclusao. Os capitulos devem
ser numerados com algarismos romanos (CAPITULO I, Il etc.) e o titulo de cada
capitulo apresentado na sua pagina inicial com letras maiusculas, tamanho 12 e

em negrito. A palavra CAPITULO deve estar 2,0 cm abaixo da margem superior.

Artigos aceitos ou publicados poderao ser incluidos como capitulos, desde que
sejam derivados do TFC. Neste caso, poderdo ser inseridos no formato da revista

no qual o artigo esta aceitou ou no formato publicado. No entanto, no caso de

4 Conforme debatido e aprovado pela Camara de Pos-graduagdo da UFRRJ, em sua reunido realizada em 25 de junho
de 2025.
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artigos publicados, os autores deverdo ter a autorizacao dos demais coautores
e, quando couber, as respectivas liberacoes de copyright deverao ser anexadas

ao final do trabalho.

No caso dos Programas de Pds-graduacdo profissionais ou aqueles de areas em
que sao relevantes as producdes técnico-tecnoldgicas (PTTs)® e as producdes
artistico-culturais (PACs)®, uma das secdes ou um dos capitulos devera ser
utilizada pelo poés-graduando para descrever o processo de concepcao,
desenvolvimento, aplicacao e avaliacao do produto, evidenciando sua relevancia
e aplicabilidade pratica. Recomenda-se que, no caso do texto dividido em
capitulos, o Resumo e o Abstract do capitulo do PTT ou do PAC também sejam

adequados para o formato de Resumo Estruturado (item 4.2.2.9 deste Manual).

4.3.3.2 Elementos textuais

Este Manual se limitara a fixar uma estrutura simples, que corresponde a
estrutura que orienta a norma de apresentacao de trabalhos académicos
proposta pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas: introducao,
desenvolvimento e conclusao. Ver ABNT NBR 14724 / 2024, Estrutura do trabalho
académico, p. 5). Também sdo itens da parte textual: objetivos,
contextualizacao, material e métodos, area de estudo, objeto ou sujeito do
estudo, delineamento amostral ou coleta de dados, analises estatisticas,
resultados e discussao, além de conclusdes para cada parte ou capitulo, além
das consideracdes finais do trabalho. Pode-se incluir item com discussao geral,
balanco bibliografico, recomendacdoes de pesquisa, dimensao propositiva,
proposicao didatica etc. Alguns desses itens sao considerados obrigatorios para

certas areas de conhecimento, mas sdo opcionais ou ndo sdo usuais para outras.

Abaixo alguns esclarecimentos sobre partes textuais:

5 PTT é objeto tangivel que resulta da aplicacdo de novos conhecimentos cientificos, técnicas e
expertises (CAPES, 2019b)

6 PAC é um produto ou processo criativo, poético, interpretativo, que resulta de pesquisa
académica (CAPES, 2019c¢).
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Na Introducao, o autor deve fornecer uma visao geral da pesquisa realizada,
incluindo o estado atual de conhecimento, a apresentacao do problema e da
questdo da pesquisa, os aspectos que justificam a realizacdo do trabalho e a

contribuicao esperada do estudo, dentre outros..

Os Objetivos devem englobar tanto o Objetivo Geral - aquele que norteia toda a
pesquisa - quanto os objetivos especificos - aqueles que permitem atingir o

objetivo geral - do estudo.

A Revisao de Literatura, que também pode ser denominada como Referencial
Teorico ou Revisao Bibliografica, permite ao autor demonstrar conhecer estudos
de outros autores sobre temas relacionados ao assunto da pesquisa que dao
suporte a metodologia adotada, e possibilitam identificar as possiveis relacoes

entre o problema e o conhecimento existente.

No que se refere a Materiais e Métodos, espera-se uma caracterizacao clara da
pesquisa quanto a sua natureza e aos seus fins, sobre a abordagem utilizada,
o(s) sujeito(s) ou o(s) objeto(s) de estudo, o delineamento experimental, os
métodos e instrumentos de coleta de dados e o tipo de analise de dados

praticada.

As descricoes da area de estudo, como aspectos de meio fisico, social, econémico

ou de relacdes ambientais podem ser aqui incluidas.

No caso de estudos que envolvam a experimentacao com animais e/ou seus
tutores ou com seres humanos, o pesquisador devera incluir um subitem na
Metodologia no qual deve ser informado que o seu projeto foi avaliado pela
Comissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA) ou pelo Comité de Etica na Pesquisa
com Seres Humanos da UFRRJ (CEP UFRRJ). Neste item, o pesquisador devera
informar o nimero do certificado de aprovacao emitido pelo CEUA ou pelo CEP e

incluir o documento como anexo ao TFC.

No que se refere aos Resultados e Discussao, o escopo é apresentar os resultados
obtidos pelo autor da pesquisa, a analise dos mesmos, bem como oferecer

subsidios para a conclusao da pesquisa.
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Os resultados devem ser agrupados e ordenados convenientemente,
acompanhados de tabelas, figuras, mapas etc. Tabelas com dados estatisticos
detalhados podem ser apresentadas como apéndices, sendo 0os mesmos
resumidos nas tabelas incluidas no item “Resultados e Discussdao”. Da mesma
forma, se o autor e seu orientador e/ou coorientador(es) considerarem cabivel,

os chamados metadados’ podem ser apresentados no apéndice do estudo.

A discussao dos resultados deve possibilitar a ligacao entre novas descobertas e
os conhecimentos apresentados na Revisdo da Literatura. E necessario destacar
a maneira como as hipoteses apresentadas na Introducao foram comprovadas ou
nao, e como as indagacodes foram respondidas. Devem ser considerados também
os fatos novos e excepcionais, assim como as concordancias e divergéncias de

teorias e paradigmas.

Por fim, Conclusao (ou Conclusdes ou Consideracdes Finais) corresponde a um
item obrigatério que desempenha um importante papel no fechamento do
estudo, ja que é neste item em que o autor sintetizara os principais aspectos
abordados no seu estudo, recapitulando os resultados e conclusdes alcancados.
Desta forma, é neste item em que o autor respondera as questoes de pesquisa
formuladas na Introducao do seu estudo, apresentara as conclusdes para as suas
hipoteses, suposicdes ou indagacdes, apresentando as respostas para oS

objetivos especificos.

Além disso, o autor podera enfatizar a relevancia do seu trabalho dentro do
contexto académico e cientifico no qual esta inserido, demonstrando claramente
como os resultados obtidos podem contribuir para o avanco do conhecimento
na area de estudo. Outros aspectos importantes a serem explorados sao as novas
perguntas que apareceram ao longo do estudo, novas linhas de estudo e de

pesquisa e novos caminhos a serem explorados.

Em alguns casos, € possivel incluir uma secao denominada Recomendacdes da

Pesquisa, de carater opcional. Nesta secao, o autor podera apresentar suas

7 Metadados podem ser definidos como informacdes estruturadas que descrevem e permitem
localizar, gerenciar, controlar e preservar dos dados ao longo do tempo, ou seja, sao “dados dos
dados” (Rocha; Sales; Sayao, 2017).
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sugestdes e orientacbes para estudos futuros ou aplicacdes praticas,
demonstrando o impacto da pesquisa e indicando sua aplicacdo em contextos
diversos.

4.2.4 Informacoes complementares ou pos-textuais

As informacdes complementares ou pds-textuais sao explicadas nos itens 4.2.4.1
a4.2.4.5.

4.2.4.1 Referéncias

As referéncias sdao obrigatorias. Consistem numa listagem padronizada e em
ordem alfabética de todas as publicacoes e fontes citadas ou utilizadas no
trabalho académico. A normalizacdao das referéncias de obras e autores devem
atender as regras estabelecidas pela norma ABNT NBR 6023/201 8&.

Recomenda-se que a literatura citada seja de dominio publico, evitando-se ou

apresentando o minimo possivel de material nao publicado

E possivel que o autor também utilize a normalizacdo das referéncias de acordo
com as normas APA (American Psychological Association) (APA, 2020), desde que
seja aprovado pelo Colegiado Executivo do Programa de Pds-graduacao e
determinado em normatizacdes internas. No entanto, aqui sera apresentada

apenas a formatacdo das referéncias de acordo com a ABNT NBR 6023/2018.

A seguir, observe as orientacdes sobre a apresentacao geral das referéncias, sua
elaboracao e exemplos, bem como sobre as indicacdes de responsabilidade e

dados de edicao e publicacdao presentes em referéncias.

8 A segunda edicdo da ABNT NBR 6023 foi publicada no ano de 2018, e este Guia esta atualizado
conforme a versao corrigida da mesma, publicada no ano de 2020 (ver Referéncias).
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4.2.4.1.1 Apresentacao geral

O titulo da secdo “REFERENCIAS’ deve estar centralizado e com a mesma
apresentacao tipografica da secdao primaria. As referéncias devem estar
apresentadas com alinhamento a esquerda e espacamento simples, separadas

entre si por uma linha.

EXEMPLO:

Figura 19 - Referéncias

EREFERENCIAS

AGUIAR L5, A sgriculmera familiar na graduscie de Agronomis da UFRERT: wn eatudo
2024, Dissertegbo { Mestraedo em Agranamial - Frograma de Pos-gradacio em
i |Cidneias do Solol, Universideds Federal Buaral do Rio de Janeizo, Seropédics,

ASSOCIACAD BRASILEIRA DE NORMAS TECHICAS. ABNT NBE 14724: informagho
& doowmestiglo: mmabalhos acedimicos: apresentagla. Rie de Jaseim, 2024,

i, de UL de desembro de 1957, Estabelece nwahia e

BRASIL. Medida provisdoia o 1.3
operaphes de inspoatngdo 1 outres prosickneiz. Didrie Oficial [da] Repablica
Federativa do Brazil seqle |, Brasilia, DE, po 29514, 14 dex 195

EMPREESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROFECUARLA. Politices piblicas para a
agricatium familior. Brasilia, ¥, 2004, Disponivel em: hitpss!wacs.embrapa br'iena-
agrioatium-familis peliticas-publicas. Acesso en: 50 jun. 2024,

GOSES, T, M ROSSL F. Azua s solo na agricubnra suseentdvel. Pisassununga, S8

Feculdade de Sootecuia ¢ kngenhana de Almessas, 2021,

LEFF. E. Agreecologia ¢ saber ambicsial Agroecologia « Desenvelvimento Eoral
Suzteneavel, Foro Adegre, v 5, n. 1, o 3050, janfmar, 2002,

CRIIMLIANGA, £ O, A BUMGA, V. 5 Aplicagd
andlize de mallas vi
I ay ¥y

i sistemis de equagies lingares

vizta de Edncacie Maremitea, S
D2 ind843. Dhspeoeivel e

i e rview 345, Acesso e U out.

RLERE

REIS, G, Politicas poblicas em educegio no Brasil, 1 GOMES, Victor (ong ). Politicas

pablicaz ne Brasil: 2(HH X030, Sho Paulo: Cosnpaniia des Letres, 2021 p 16

SIMPLIECHDY, K. OOTR FoFAGLIARL ). L JORGE, B L. M. Pertll hipquinscos sen
de cabas da hoer, In: CORMGRESSD BRASILEIRD DE BUIATRIA S
3eko Hompomie: Associagdo Brasileira de Buia . |

Fonte: Elaborada pelos autores

Ao registrar os nomes e sobrenomes dos autores das fontes consultadas, isso

deve ser feito da mesma forma em todas as referéncias da lista, ou seja, utilize
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o nome completo dos autores (AGUIAR, Luana de Sousa) ou utilize apenas as
iniciais dos autores (AGUIAR, L. de S.).

Ao adotar a utilizacao do negrito para destacar o Titulo das fontes consultadas

(um dos elementos essenciais® da referéncia), isso deve ser feito da mesma forma
em todas as demais referéncias da lista (ou seja, ndao misture o itdlico com o
negrito, a titulo de exemplo). Os titulos sdao apenas iniciados com letra
maiuscula, com o uso de letras minusculas nas demais palavras que fazem parte
do titulo, exceto no caso de nomes proéprios e siglas. Subtitulos nao recebem
destaque tipografico nas referéncias e sao iniciados por letra minuscula, exceto

no caso de nomes proprios e siglas (Grande sertao: veredas).

Também é necessario ter atencao ao inserir elementos complementares'® em
cada referéncia, pois, uma vez adotados, deverdo constar e serem 0s mesmos
em todos os itens da lista de referéncias (conforme o tipo de documento/fonte
consultada). Ou seja: se é colocado o ISBN'' na referéncia de um livro consultado,
em todos os outros livros da lista de referéncias também deverao constar seus

respectivos ISBNs.

Quando sao utilizadas varias obras diferentes de mesma autoria, o sobrenome
do mesmo deve ser repetido na lista de referéncias, e segue-se a ordem alfabética

pelo titulo.

EXEMPLO:

FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia. 74. ed. Rio de Janeiro: Paz e terra, 2019.

FREIRE, Paulo. Pedagogia do oprimido. 84. ed. Rio de Janeiro: Paz e terra, 2019.

ATENCAO: Conforme atualizacio da ABNT NBR 6023/2018, ndo é mais possivel

9 “Sao as informacdes indispensaveis a identificacdo do documento. Os elementos essenciais
estdo estritamente vinculados ao suporte documental e variam, portanto, conforme o tipo.” Sdo
Dados obrigatérios na referéncia. (ABNT NBR 6023/2018)

10 “Sao as informacdes que, acrescentadas aos elementos essenciais, permitem melhor
caracterizar os documentos.” Sao dados opcionais na referéncia. (ABNT NBR 6023/2018)

11 ISBN é o Nimero Padrao Internacional de Livro. No contexto da ABNT NBR 6023/2018, é
considerado um elemento complementar na referéncia do tipo de documento Livro.
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utilizar o sinal de underline ( ) nos casos de repeticao de autoria.

Quando sao utilizadas varias obras de mesma autoria, publicadas no mesmo ano,
deve ser feita a diferenciacao acrescentando, ap6s o ano de publicacao, letra

minuscula em ordem alfabética.

EXEMPLO:

BRASIL. Ministério da Educacao. Diretrizes para o atendimento de educacao
escolar de criancas, adolescentes e jovens em situacao de itinerancia. Brasilia:
MEC, 201 3a.

BRASIL. Ministério da Educacao. Diretrizes Curriculares Nacionais para a educacao
escolar quilombola. Brasilia: MEC, 201 3b.

BRASIL. Ministério da Educacao. Diretrizes Curriculares Nacionais para a educacao
das relacoes étnico-raciais e para o ensino de historia e cultura afro-brasileira e
africana. Brasilia: MEC, 2013c.

Quando o documento ou fonte consultada é de acesso online, além dos

respectivos elementos essenciais, & obrigatério acrescentar na referéncia o
endereco eletronico (URL) e a data de acesso. Sao utilizadas as expressoes

precedentes “Disponivel em:” e “Acesso em:”.

ATENCAO: Conforme atualizacio da ABNT NBR 6023/2018, nos enderecos

eletronicos (URL’s) ndo se utilizam mais os simbolos < >.

4.2.4.1.2 Elaboracao das referéncias

A seguir, apresenta-se detalhadamente as orientacdes e exemplos para a
elaboracao adequada de cada referéncia conforme o respectivo tipo de

documento, fonte ou suporte consultado.

a) Monografia no todo (livro, folheto, trabalhos académicos)
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LIVRO E/OU FOLHETO

GOMES, T. M.; ROSSI, F. Agua e solo na agricultura sustentavel. Pirassununga, SP:

Faculdade de Zootecnia e Engenharia de Alimentos, 2021.

Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), edicdo (se houver),

local, editora, data de publicacao.

Em meio eletrénico, referéncia completa do item monografico, acrescida da

descricao fisica do suporte (CD, DVD, pen drive, e-book, blu-ray disc e outros).

ASSIS, Machado de. Dom Casmurro. Rio de Janeiro: Editora Garnier, 1899. E-book.

CAPITULO DE LIVRO

REIS, Gisele Camila dos. Politicas publicas em educacao no Brasil. /n: GOMES, Victor
(org.) Politicas publicas no Brasil: 2000-2020. Sao Paulo: Companhia das Letras,
2021. P. 7-16.

Elementos essenciais: autor e titulo do capitulo, seguidos da expressao “In.” (em

itdlico) ou “Separata de:”, e da referéncia completa do livro. No final da referéncia,

deve-se informar a descricao fisica do capitulo.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

SILVA, Joao Pedro. Estudo sobre o impacto das tecnologias digitais na educacao
rural. 2023. Trabalho de Conclusao de Curso (Licenciatura em Pedagogia) -

Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, Seropédica, 2023.

Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de depdsito, tipo

do trabalho (Trabalho de Conclusdao de Curso), grau (Licenciatura, Bacharelado,
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Tecnologo, Especializacao, entre outros) e curso entre parénteses, vinculacao

académica, local e data de apresentacao ou defesa.

DISSERTACAO

AGUIAR, Luana de Sousa. A agricultura familiar na graduacao de Agronomia da
UFRRJ: um estudo de caso. 2024. Dissertacao (Mestrado em Agronomia) - Programa
de Pés-graduacdao em Agronomia (Ciéncias do Solo), Universidade Federal Rural do

Rio de Janeiro, Seropédica, 2024.

Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de depdsito, tipo

do trabalho (Dissertacao), grau (Mestrado) e curso entre parénteses, vinculacao

académica, local e data de apresentacao ou defesa.

TESE

TENORIO JUNIOR, Oscar de. Acbes de assisténcia estudantil na historia da
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro (UFRRJ). 2020. Tese (Doutorado em
Educacao) - Programa de Pos-graduacao em Educacao, Contextos Contemporaneos e
Demandas Populares, Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, Seropédica,
2020.

Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), ano de depdsito, tipo
do trabalho (Tese), grau (Doutorado) e curso entre parénteses, vinculacao

académica, local e data de apresentacao ou defesa.

Quando disponivel online, referéncia completa do item monografico, acrescida

dos dados de acesso online (endereco eletronico e data de acesso).

SANTOS, Wiclef Barros dos. Avaliacao visual de risco: um estudo de caso sobre
queda de arvores em borda de fragmento florestal. 2023. Monografia

(Especializacdao em Arborizacdao Urbana) - Instituto de Florestas, Universidade

Federal Rural do Rio de Janeiro, Seropédica, 2023. Disponivel em:
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https://rima.ufrrj.br/jspui/handle/20.500.14407/8791. Acesso em: 30 set. 2024.

b) Publicacao periodica

COLECAO DE PUBLICACAO PERIODICA

INTERFACES EM DESENVOLVIMENTO, AGRICULTURA E SOCIEDADE. Rio de Janeiro:
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, 2007-. ISSN 1982-257X.

Elementos essenciais: titulo, subtitulo (se houver), local de publicacao, editora,

datas de inicio e de encerramento da publicacao (se houver), e ISSN (se houver).

Em meio eletronico, referéncia completa da colecao de publicacao periddica,

acrescida do DOI™ (se houver), e da descricao fisica do meio eletronico.

INTERFACES EM DESENVOLVIMENTO, AGRICULTURA E SOCIEDADE. Rio de Janeiro:
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, 2007-. ISSN 1984-9834 versao online.
Disponivel em:https://revistaideas.ufrrj.br/ojs/index.php/ideas/index. Acesso em: 4
set. 2024.

PARTE DE COLECAO DE PUBLICACAO PERIODICA

INTERFACES EM DESENVOLVIMENTO, AGRICULTURA E SOCIEDADE. Rio de Janeiro:
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, 2007-. 2021-2023. ISSN 1982-257X.

Elementos essenciais: titulo, subtitulo (se houver), local de publicacao, editora,

datas de inicio e de encerramento da publicacao (se houver), periodo consultado

e ISSN (se houver).

12 Digital Object Identifier


https://rima.ufrrj.br/jspui/handle/20.500.14407/8791
https://revistaideas.ufrrj.br/ojs/index.php/ideas/index
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FASCICULO, SUPLEMENTO, VOLUME, NUMERO ESPECIAL E OUTROS

INTERFACES EM DESENVOLVIMENTO, AGRICULTURA E SOCIEDADE. Rio de Janeiro:

Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, v. 17, n. 1, jan./dez. 2023.

Elementos essenciais: titulo, subtitulo (se houver), local de publicacao, editora,

numeracao do ano e/ou volume, numeracao do fasciculo, informacoes de

periodos e datas de sua publicacao.

ARTIGO DE PERIODICO

LEFF, E. Agroecologia e saber ambiental. Agroecologia e Desenvolvimento Rural
Sustentavel, Porto Alegre, v. 3, n. 1, p. 36-51, jan./dez. 2002.

Elementos essenciais: autor, titulo do artigo, subtitulo (se houver), titulo do
periodico, subtitulo (se houver), local de publicacao, numeracao do ano e/ou
volume, numero e/ou edicdao, tomo (se houver), paginas inicial e final, data ou

periodo de publicacao.

DICA: Em relacao ao nome/titulo de publicacbes periddicas, podem ser

registrados na forma abreviada, desde que conste na publicacao.

Em meio eletronico, referéncia completa do artigo de periédico, acrescida do DOI

(se houver) e dos dados de acesso online (endereco eletronico e data de acesso).

QUIMUANGA, Zeca Catuco André; BUNGA, Vieira dos Santos. Aplicacao de equacoes
lineares na analise de malhas viarias com ruas de sentido unico. Revista de
Educacao Matematica, Sdo Paulo, v. 23, p. 1-22, 2024. DOI:
10.37001/remat25269062v23id543. Disponivel em:
https://www.revistasbemsp.com.br/index.php/REMat-SP/article/view/543. Acesso



https://www.revistasbemsp.com.br/index.php/REMat-SP/article/view/543
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em: 9 out. 2024.

c¢) Evento

EVENTO NO TODO EM MONOGRAFIA

CONGRESSO BRASILEIRO DE BUIATRIA, 8., 2009. Belo Horizonte. Anais [...]. Belo

Horizonte: Associacao Brasileira de Buiatria, 2009.

Elementos essenciais: nome do evento, numeracao (se houver), ano e local

(cidade) de realizacao, titulo do documento, seguidos dos dados de local, editora

e data da publicacao.

EVENTO NO TODO EM PUBLICACAO PERIODICA

CONGRESSO BRASILEIRO DE BUIATRIA, 8., 2009. Belo Horizonte. Anais [...]. Ciéncia

Animal Brasileira. Goiania: UFG, out. 2009. Suplemento 1.

Elementos essenciais: nome do evento, numeracao (se houver), ano e local

(cidade) de realizacao e titulo do documento, seguidos dos dados do periddico.

PARTE DE EVENTO EM MONOGRAFIA

SIMPLICIO, K.; COTRIM, F.; FAGLIARI, J. J.; JORGE, R. L. N. Perfil bioquimico sérico de
cabras das racas saanen e boer. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE BUIATRIA, 8., 2009,
Belo Horizonte. Anais [...]. Belo Horizonte: Associacao Brasileira de Buiatria, 2009. p.
270-275.

Elementos essenciais: autor, titulo do trabalho, sequidos da expressao In:, nome

do evento, numeracao do evento (se houver), ano e local (cidade) de realizacao,
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titulo do documento, local, editora, data de publicacdo e paginas inicial e final

da parte referenciada.

PARTE DE EVENTO EM PUBLICACAO PERIODICA

SIMPLICIO, K.; COTRIM, F.; FAGLIARI, J. J.; JORGE, R. L. N. Perfil bioquimico sérico de
cabras das racas saanen e boer. Ciéncias Animal Brasileira, Goiania, p. 270-275,
out. 2009. Supl. 1. Trabalho apresentado no 8° Congresso Brasileiro de Buiatria,
2009, Belo Horizonte.

Elementos essenciais: autor, titulo do trabalho, titulo do periodico, subtitulo (se
houver), local de publicacao, numeracao do ano e/ou volume, numero e/ou
edicdao, tomo (se houver), paginas inicial e final, data ou periodo de publicacao,

nota indicando o niumero e o nome do evento, e ano e local.

d) Patente

PARENTE, Leila Maria Leal. Extrato Etandlico das Flores da Calendula Officinalis
Cultivadas no Brasil. Depositante: Leila Maria Leal Parente. BR n. PI 0706242-7A2.

Deposito

Elementos essenciais: inventor (autor), titulo, nomes do depositante e/ou titular

e do procurador (se houver), numero da patente, data de depdsito e data de

concessao da patente (se houver).

e) Documento juridico

LEGISLACAO

BRASIL. Medida provisoria n® 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa

em operacoes de importacao, e da outras providéncias. Diario Oficial [da]
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Republica Federativa do Brasil: secao 1, Brasilia, DF, p. 29514, 14 dez. 1997.

Elementos essenciais: jurisdicao, ou cabecalho da entidade, em letras

maiusculas; epigrafe e ementa transcrita conforme publicada; dados da

publicacao.

Em meio eletronico, referéncia completa da legislacdo, acrescida da descricao

fisica do meio eletronico.

BRASIL. Ministério da Educacdo. Lei n® 10.172, de 9 de janeiro de 2001. Aprova o
Plano Nacional de Educacao e da outras providéncias. Diario Oficial Unidao: secao 1,
Brasilia, DF, 10 jan. 2001. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/leis_2001/110172.htm. Acesso em: 12 set.
2024.

JURISPRUDENCIA

BRASIL. Supremo Tribunal Justica. Recurso Especial 323370/RS. Competéncia.
Relacao homossexual. Acao de dissolucao de sociedade de fato, cumulada com
divisao de patrimonio. Inexisténcia de discussao acerca de direitos oriundos do
direito de familia. Competéncia da vara civel. Tratando-se de pedido de cunho
exclusivamente patrimonial e, portanto, relativo ao direito obrigacional tdo somente,
a competéncia para processa-lo e julga-lo é de uma das varas civeis. Recurso
especial conhecido e provido. Recorrente: Ministério Publico do Estado do Rio
Grande do Sul. Relator: Min.Barros Monteiro, 14 de dezembro de 2004. Diario da
Justica: secao 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 27, p. 254, 20 dez. 2004

Elementos essenciais: jurisdicio (em letras mailsculas); nome da corte ou

tribunal; turma e/ou regiao (entre parénteses, se houver); tipo de documento
(agravo, despacho, entre outros); numero do processo (se houver); ementa (se

houver); vara, oficio, cartério, camara ou outra unidade do tribunal; nome do


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/leis_2001/l10172.htm
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relator (precedido da palavra “Relator”, se houver); data de julgamento (se

houver); dados da publicacao.

Em meio eletronico, referéncia completa da jurisprudéncia, acrescida da

descricao fisica do meio eletrbnico.

BRASIL. Supremo Tribunal Justica. Recurso Extraordinario 970823/RS.
Constitucional e administrativo. Tema 1038 da repercussao geral. Mandado de
injuncao. Inexisténcia de omissao por auséncia de previsao de adicional noturno aos
militares estaduais nas constituicoes federal ou estadual. Recurso extraordinario
prejudicado por perda superveniente de objeto. Recorrente: Estado do Rio Grande do
Sul. Recorrido: Carlos Alberto da Silva Corvello e outros (a/s). Relator: Min. Marco
Aurélio, 18 de agosto de 2020. Disponivel em:

https://portal.stf.jus.br/jurisprudenciaRepercussao/verAndamentoProcesso.asp?inci

dente=4983107&numeroProcesso=970823&classeProcesso=RE&numeroTema=1038.
Acesso em: 12 set. 2024.

ATOS ADMINISTRATIVOS NORMATIVOS

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO. Biblioteca Central.

Regulamento. Seropédica, 1989.

Elementos essenciais: jurisdicaio ou cabecalho da entidade (em letras

maiusculas); epigrafe: tipo, nimero e data de assinatura do documento; ementa;

dados da publicacao.

Em meio eletronico, referéncia completa do ato administrativo, acrescida da

descricao fisica do meio eletronico.

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO. Pro-Reitoria de Extensao.
Resolucao n® 03/2020, de 22 de setembro de 2020. Estabelece Normas sobre



https://portal.stf.jus.br/jurisprudenciaRepercussao/verAndamentoProcesso.asp?incidente=4983107&numeroProcesso=970823&classeProcesso=RE&numeroTema=1038
https://portal.stf.jus.br/jurisprudenciaRepercussao/verAndamentoProcesso.asp?incidente=4983107&numeroProcesso=970823&classeProcesso=RE&numeroTema=1038
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Programas de Extensao da UFRRJ e procedimentos para submissao a Camara de
Extensao da UFRRJ. Seropédica: Pro-Reitoria de Extensao, 2020. Disponivel em:
https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2020/11/Resolucao-No-03-PROEXT-
2020-Normas-para-submissao-de-Programas-de-extensao.pdf. Acesso em: 16 set.
2024.

f) Documentos civis e de cartoérios

BRASIL. 5° Tabelionato de Notas de Sao Paulo. Procuracao publica de Ana Souza

em favor de José Silva. Registro em: 12 abr. 2022.

Elementos essenciais: jurisdicao; nome do cartério ou 6rgao expedidor; tipo de

documento com identificacao em destaque; data de registro, precedida pela

expressao “Registro em:”.

g) Documento audiovisual

FILMES, VIDEOS, ENTRE OUTROS

CULTURAS de fibra. Direcao: Patricia Solari Menoret. Paraty: Associacao Nhandeva,
2012. 1 DVD (37 min), color.

Elementos essenciais: titulo, diretor e/ou produtor, local, empresa produtora ou

distribuidora, data e especificacdo do suporte em unidades fisicas.

Em meio eletronico, referéncia completa do filme/video, acrescida da descricao

fisica do meio eletronico.

QUEM conhece vem pra Rural. [S. I.: s. n.], 2020. Video online (2 min). Publicado pelo

canal Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro. Disponivel em:



https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2020/11/Resolucao-No-03-PROEXT-2020-Normas-para-submissao-de-Programas-de-extensao.pdf
https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2020/11/Resolucao-No-03-PROEXT-2020-Normas-para-submissao-de-Programas-de-extensao.pdf
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https://www.youtube.com/watch?v=brwi4nLT-Fc. Acesso em: 20 set. 2024.

DOCUMENTO SONORO NO TODO

UMA NOVA paixao. Intérprete: Alcione. Rio de Janeiro: Indie Records, 2005. 1 CD (53

min).

Elementos essenciais: titulo, responsavel pela autoria, compositor, intérprete,

leitor, entre outros, local, gravadora, data e especificacao do suporte. Para

audiolivros, a indicacdao do autor do livro (se houver) deve preceder o titulo.

PARTE DE DOCUMENTO SONORO

CORACAO de porcelana. Intérprete: Alcione. In: UMA NOVA paix3o. Intérprete:
Alcione. Rio de Janeiro: Indie Records, 2005. 1 CD, faixa 3.

Elementos essenciais: titulo, intérprete, compositor da parte (ou faixa de

gravacao), seguidos da expressao “In.” (em italico) e da referéncia do documento
sonoro no todo. No final da referéncia, deve-se informar a faixa ou outra forma
de individualizar a parte referenciada. Para audiolivros, a indicacao do autor do

livro (se houver) deve preceder o titulo da parte.

Em meio eletronico, referéncia completa do documento sonoro, acrescida da

descricao fisica do meio eletronico.

OS CICLOS do sono e como dormir melhor. [Locucado de]: Michelle Loreto. [S.1.]:
Globo, Bem estar, 4 set. 2024. Podcast. NOVA paixao.
https://open.spotify.com/episode/0F8dzAr5Qy]V8D8GKrQoDA. Acesso em: 16 set.
2024.



https://www.youtube.com/watch?v=brwi4nLT-Fc
https://open.spotify.com/episode/0F8dzAr5QyJV8D8GKrQoDA
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h) Documento iconografico

PINTURA

VAN GOGH, Vincent. Noite estrelada. 1889. 1 original de arte.

Elementos essenciais: autor, titulo, data e especificacao do suporte. Em obras de

arte, quando nao existir o titulo, deve-se indicar a expressao “Sem titulo”, entre

colchetes.

DESENHO TECNICO

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO. Pr6-Reitoria de Graduacao.
Biblioteca Central. Seropédica, 1870. 1 planta em 6 fls. Reproducao em copia

heliografica.

Elementos essenciais: autor, titulo da informacao ou servico ou produto, versao

ou edicao (se houver), local, data e descricao fisica do meio eletronico.

Em meio eletronico, referéncia completa do documento iconografico, acrescida

da descricao fisica do meio eletronico.

SALGADO, Sebastiao. Crianca refugiada. 2005. 1 fotografia. Disponivel em:
https://www.exemplo.com/crianca_refugiada. Acesso em: 10 set. 2024.

i) Documento cartografico

IBGE. Mapa do Brasil: divisao politico-administrativa. Rio de Janeiro: IBGE, 2020. 1
mapa, color., 50 x 65 cm. Escala 1:5.000.000.



https://www.exemplo.com/crianca_refugiada
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Elementos essenciais: autor, titulo, subtitulo (se houver), local, editora, data de

publicacdo, descricao fisica e escala (se houver).

j) Documento tridimensional

SILVA, Jodo. Maquete do projeto arquitetonico do novo campus. Rio de Janeiro:

Empresa de Arquitetura XYZ, 2022. Modelo em escala 1:100.

Elementos essenciais: autor (criador, inventor, entre outros), titulo (quando nao

existir, deve-se atribuir uma denominacao, entre colchetes), local, produtor ou

fabricante, data e especificacao do documento tridimensional.

k) Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

PAGINA DA INTERNET

EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA. Politicas publicas para a
agricultura familiar. Brasilia, DF, 2024. Disponivel em:

https://www.embrapa.br/tema-agricultura-familiar/politicas-publicas. Acesso em: 30

jun. 2024.

E-MAIL

SOUZA, Tereza. Resultado de Pesquisa. Destinatario: Helena Castro. Rio de Janeiro,

20 ago. 2024. 1 mensagem eletronica.

[) Outros exemplos em destaque

ENTREVISTA PUBLICADA



https://www.embrapa.br/tema-agricultura-familiar/politicas-publicas
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CORTELLA, M. S. Mercado de trabalho e angustias profissionais. Veja, Sao Paulo, v.
20, n. 37, 14 set. 2018. p. 10-12. Entrevista concedida a Maria da Silva.

ENTREVISTA NAO PUBLICADA

CORTELLA, Mario Sérgio. Entrevista concedida a Maria da Silva. Rio de Janeiro, 10
set. 2018.

RELATORIO

LIMA, Laura Silva. Aquisicao de livros da Biblioteca. Seropédica: Universidade Federal

Rural do Rio de Janeiro, 2023, 150 p. Relatério Técnico.

BIBLIA

BIBLIA. Portugués. Biblia Sagrada. Traduzida por Jodo Ferreira de Almeida. 3. ed.
Brasilia: Sociedade Biblica do Brasil, 1992.

PARTE DA BIBLIA

BIBLIA, N. T. Romanos. Portugués. Biblia Sagrada. Traduzida por Jodo Ferreira de

Almeida. 3. ed. Brasilia: Sociedade Biblica do Brasil, Cap. 13, vers. 1-13.

NORMA TECNICA

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724: informacio e

documentacao: trabalhos académicos: apresentacao. Rio de Janeiro, 2024.

4.2.4.1.3 Indicacoes de responsabilidade
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As indicacdes de responsabilidade estdo relacionadas as formas de “entrada” de
cada referéncia, por autor (pessoa ou entidade), ou por titulo. As orientacdes
diferem para os casos em que o principal responsavel pela fonte consultada é
uma pessoa fisica, uma pessoa juridica, um evento, ou quando a autoria é

desconhecida.

Quando a fonte tem até 3 autores: todos sao indicados na referéncia. O ultimo

sobrenome do autor aparece em CAIXA ALTA, seguido de virgula e dos prenomes
e outros sobrenomes (com apenas a primeira letra de cada na forma maiuscula,

exceto preposicoes). Separam-se 0s autores entre si por sinal de ponto e virgula.

EXEMPLO:

TELES, Tais Cerqueira dos; DARIO, Vitéria; VILLA-LOBOS, Otavio Luiz.

ATENCAO: Nos casos de sobrenomes compostos (substantivo + adjetivo) como
(CASTELO BRANCO, Humberto), sobrenomes que indicam grau de parentesco
como (MACEDO JUNIOR, Paulo), sobrenomes espanhéis como (GARCIA MARQUEZ,
Gabriel), e de sobrenomes com prefixos (DI MARTINO, Pierre Santos), ndo se deve

separar os 2 ultimos sobrenomes, ou o sobrenome de seu prefixo.

Quando a fonte tem 4 autores ou mais: convém indicar todos na referéncia,

porém, também é permitido indicar apenas o primeiro autor, seguido da

expressao “et al” (em italico).

EXEMPLO:

PRADO, Jussara Pereira et al.

Quando os responsaveis pela fonte sdao organizadores, coordenadores,

colaboradores, editores etc.: segue-se a mesma regra dos autores em relacao a

quantidade. Acrescenta-se apds o ultimo nome, entre parénteses, a abreviatura
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da respectiva funcao.

EXEMPLO:

SUZANO, L. O.; RUBENS, B. de (org.).

Quando a autoria/responsabilidade é desconhecida: a referéncia inicia-se pelo

titulo da fonte, com a primeira palavra do titulo em CAIXA ALTA (no caso de
titulos iniciados por artigos, estende-se para a segunda palavra). Nesse caso em
especifico, nao se deve utilizar o negrito ou italico para destacar o titulo na

referéncia.

EXEMPLO:

O DICIONARIOS dos simbolos.

Quando a autoria é de uma entidade/pessoa juridica: o nome da entidade ou

pessoa juridica deve estar em CAIXA ALTA na referéncia. Pode ser utilizado o

nome por extenso ou a sigla pela qual a entidade é conhecida.

EXEMPLO:

SENAC.
ou

SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM COMERCIAL.

Quando a autoria é de uma instituicio governamental da administracdao direta:

deve ser precedida pelo nome do 6rgao superior ou da jurisdicao a qual pertence
em CAIXA ALTA.
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EXEMPLOS:

RIO DE JANEIRO (Estado). Secretaria de Planejamento.

BRASIL. Ministério da Agricultura.

ATENCAO: Quando o nome do estado e do municipio forem homdnimos,
acrescenta-se entre parénteses a palavra “Estado” ou “Municipio”. E quando
municipios pertencentes a estados diferentes forem homonimos, acrescenta-se

a sigla do estado entre parénteses.

Quando a autoria é de uma instituicdo vinculada a um 6rgao maior, porém, pode

ser identificada por uma denominacdo especifica: utilize o nome da instituicao
em CAIXA ALTA.

EXEMPLO:

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO.

Quando a autoria é de uma instituicdio homonima: acrescenta-se, entre

parénteses, o local pelo qual é identificada a jurisdicao da instituicao.

EXEMPLO:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil).

BIBLIOTECA NACIONAL (Argentina).

Quando a responsabilidade pela fonte é de um evento: a referéncia inicia-se pelo

nome do evento por extenso em CAIXA ALTA, seguido do numero de sua

ocorréncia (se houver) em algarismo arabico, ano e local do evento.



74

EXEMPLO:

CONGRESSO NACIONAL DAS MULHERES DO AGRONEGOCIO, 9., 2024, Sio Paulo.

4.2.4.1.4 Dados de edicao e publicacao

Em relacdo aos dados de edicao e publicacao nas referéncias de cada fonte,
existem alguns detalhes que merecem destaque, caso ocorram, em relacao a

Edicao, Editora, Local e Ano de publicacao.

a) Edicao

Ao colocar o niumero de edicao que consta no item, nao utilize os sinais de
indicadores ordinais (°/3). Conforme a norma, registre o numero da edicao
seguido de ponto final e da abreviatura da palavra “edicao”. Se houver, indique
detalhes sobre a edicao de forma abreviada (6. ed. ampl. e atual. = Sexta edicao
ampliada e atualizada). Quando o item estiver em outro idioma, este deve ser

seguido (5th rev. ed. = Fifth revised edition).

b) Editora

Quando nao for possivel identificar o nome da editora, utilize a expressao “sine
nominee” abreviada, entre colchetes [s.n.]. Quando houver mais de uma editora
em locais diferentes, utilize sinal de ponto e virgula para separar as informacdes
de cada editora. Quando houver mais de uma editora com o mesmo local, utilize

sinal de dois pontos para separa-las.
¢) Local

Quando nao for possivel identificar o local da publicacao, utilize a expressao

“sine loco” abreviada, entre colchetes [s.l.]. Quando houver mais de um local para
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a mesma editora, utilize o nome do primeiro local ou do local mais destacado no
item. Quando o local da publicacao for identificado, porém, nao constar no
préoprio item, registre-o entre colchetes. No caso de cidades com nomes

homonimos, acrescentar apos virgula a sigla do estado ou o nome do pais.

d) Ano

Quando nao for possivel identificar o ano da publicacdo, pode ser indicado o ano
de copyright (c2011), impressao, distribuicao etc., que constar no proprio item.
Quando nao for possivel identificar precisamente no proprio item o ano da
publicacdo, e, também nao for possivel indicar nenhuma data de copyright,

impressao, distribuicao etc.; registre um ano aproximado, das seguintes formas:
[20007?] ano provavel

[2000] ano certo

[2008 ou 2009] um ano ou outro

[199-?] década provavel

[199-] década certa

[18--?] século provavel

[18--] século certo

De acordo com as necessidades de pesquisa, podera ser colocado o ano de
publicacdo e o ano do texto original entre colchetes: 1991 [1927], para identificar

o texto original e situa-lo no contexto histérico de publicacao.

EXEMPLOS:
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Porto Alegre: [s.n.], 2019.

[S.L.]: Ed. Casper, 2002.

Seropédica, RJ: EDUR, [19807].

Rio de Janeiro: Ediouro; Sao Paulo: Companhia das Letras, [1998].

[Sao Paulo]: Atlas: Moderna, c2020.

Rio de Janeiro: Ed. Consequéncia, 2019 [2003].

4.2.4.2 Glossario

Glossario é um elemento opcional. E uma lista de palavras pouco conhecidas ou
estrangeiras, ou termos e expressodes técnicas de usos restritos, acompanhados
das respectivas definicoes, objetivando esclarecer o leitor sobre seu significado,
indicando, quando pertinente, fontes ou referéncias. O glossario sempre trara as

palavras listadas em ordem alfabética.

EXEMPLO:



Figura 20 - Glossario

CGLOSSARIO

Asroarologia: Abordazem mtegradorz da agrmdtu:a que promove 2 sustentabilidade, levando
e conzideragdo fatores ecoldgicos, sociais e econdmices na produgdo agicols.

Agricultura de precisio: Uso de tecnelogias de monitoramento @ andlise para otimizar ag
praticas agricolas, como a aplicagdo de fertilizantes e o controle da pragas, sumentando a
eficiéncia produtiva e minimizando impactos ambientaks.

Agyonesdcio: Confunto de atividades econdmicas relacionadas 3 produgda, Processamste 8
comercializagZo de produtos agricolas, sbrangemdo desde a producio naral s a
comercializacEo final.

Compostagamm: Processo de d.ecnmponl;an caomtrolzda de residuos orginicos, como esterco e
restos de calturas, para a produgio de compostos, que @ wilizado come fertilizante patural.

Cultive consorciade: Temica agricels que smvelve o plantio sinmltines da diferentas culturas
a1 1mnE mesma area, com o objetivo de melhorar a wtilizagdo dos recursos do solo e reduzira
incidéncia de pragas.

Extensdo ruval: Conjunto de atividades e servigos prestados zos agriculiures com o objetivo de
fransmitic conhecimentos, tecnologias e praticas agricolas para promover o deservolvimenta
rural.

Manejo integrade de pragas (MIP): Estratégia de comfrole de pragas que wutiliza wma
combinarie de praticas culturais, bioldgicas e quimicas, buscando mimimizar o use de
pesticidas e seus impactos ambisntais.

Permaculhra: Sistema de desigm agricola gque visa criar ambiemtes sustentiveis 2
autossuficientes, integrando priticas agricolas, construgdo e gestio de recursos de memsira
hanmaniosa Com & BAUTER.

Fevolucio Verde: Periodo de intensificacio da produgdio agricolz acomido 2 partir da década
de 1940, caracterizado pelo nso intensiva de tecnalogias como fenilizantes quimicos, pesticidas
2 variedades de sementes gensticamente melhoradas.

Silvicultara: Famo da agricultors vohtado para o cultive, manejo e exploracio sustemtivel da
florestss para a produgdo de madeira, resinas, dleos e ouiros produtas.

4.2.4.3 Apéndices

Fonte: Elaborada pelos autores
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Apéndice é um elemento opcional. Consiste em texto ou documento elaborado

pelo autor a fim de complementar o contetdo do trabalho.
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Conforme a ABNT NBR 14724/2024, cada apéndice deve ser identificado com
letra maitscula, em ordem alfabética (APENDICE A, APENDICE B, e assim por
diante). Quando se esgotam as letras do alfabeto, utilizam-se letras dobradas.

Em sequida, utiliza-se o travessao, acompanhado do titulo do apéndice.

EXEMPLO:

Figura 21 - Apéndice

APENDICE A - ENTREVISTAS COM DISCENTES

ALUNOC NAC IDENTIFICADO 1 DATA DO/ONOO00

PERGUNTA:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore ot dolore magna aliqua. UL enim ad minim
veniam, guis nostrud exercitation ullameo laboris nisi ut aliguip ex ea
commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit
esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint eccascal cupidatat
non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

RESPOSTA:

Lorem ipaurn dolof sit amet, consectetur sdipiseing et, sed oo elusmod tempor
incadidunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostud
exefcitation ullameo Bboris nis ut aliguip ex ea commods consequat. Duis aute
bure dolor in reprehenderit in voluptate velt esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur. Excepbeur sint occaecat cupidatat non preident. surt in culpa qui officla
deserunt molit anim id est aborum. Lorem |psum dolor sit amet, consectetur
adipiacing elit, sed do eusmod tempor Incididunt ut labare et dolore magna aliqua.
Ut enirm ad minim veniam, gquis nostrud exercitation ullamco labors nisl ut aligug
ex 88 coMmodo consequat. Duls aute (rure dobor in reprahenderit in voluptate velt
esse clum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupsdatat non
projdent, sunt in culpa qul officia deserunt molit anim id est labomm. Lorem ipsum
dolor eit amet, consectatur adipiscing elit, sed do elusmad tempor incididunt ut
Iahore et dolore magna abigua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitabion
ullameo laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duls aute inure dolor in
reprehendent in voluptate velit esge cillum dolore eu fugat nula panatur. Excepteur
sint occaecat cupidatat non proident. sunt in culpa qui officia deserunt mallit anim
i est laborum.

Fonte: Elaborada pelos autores

4.2.4.4 Anexos
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Anexo é um elemento opcional ndo elaborado pelo autor, em que sao incluidos

materiais complementares, tais como: descricoes ou dados da area ou objeto de
estudo, tabelas e modelos estatisticos, programas, leis, copias de documentos,
mapas, entre outros que acrescentam conteudo ao trabalho, sem, no entanto,
constituir parte essencial do mesmo. Deve sempre estar ao final do trabalho
académico.

Conforme a ABNT NBR 14724/2024, cada anexo deve ser identificado com letra
maiuscula, em ordem alfabética (ANEXO A, ANEXO B, e assim por diante). Quando
se esgotam as letras do alfabeto, utilizam-se letras dobradas. Em seguida, utiliza-

se o travessao, acompanhado do titulo do anexo.

EXEMPLO:

Figura 22 - Anexo

ANEXO B -~ GRADE CURRICULAR DO CURSO DE AGRONOMIA DA UFRRJ

‘‘‘‘‘

Fonte: Elaborada pelos autores
Em relacdao a presenca de referéncias em um Anexo, quando for o caso, elas

devem constar no proprio elemento em nota de rodapé ou constituir lista



especifica.

4.2.4.5 indice
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O indice é um elemento opcional. A apresentacao deste elemento segue as
instrucdes da norma ABNT NBR 6034/2004.de ser classificado pelo tipo de

ordenacdo (alfabética, sistematica, cronoloégica, numérica, alfanumérica) ou de

enfoque (especial, geral).

O titulo do indice precisa definir a sua funcdo e/ou contetido. Exemplos: indice

de autores, indice de assuntos, indice cronolégico etc.

O indice deve aparecer no final do documento.

EXEMPLO:

Figura 23 - indice de assuntos

INDICE DE ASSUNTOS

Agricultura tamdiar

15

Aprendizagem athva

Bania de samenbes chiodlas,

Campes de expenimentagio agricola

45
85
&0

Competéncias agroecoldgicas,

&7

Concelios de sustentabilidade,

Cooperativismo rural

53

Desenvolvimenio susientivel

Dedatica aplicada a0 ensino agricola

Educacio agricola no Brasi),

17

Educagao ambienta

&1

Ensino hibrido em Areas rurais,

Fomacho docenbe em dreas rurats

4B

Gestio de recursos naturais,

65

Legislacdio sobre educacio agricola,

Métodos panicipativos,

Fedagogia rural

Folicas pablicas de educacio agricola

Praticas de extensio rural

]

55

Programas de capacitagio 1écnica

S7

Projetns de agroscologia

Tecnologias aplicadas 8o ensino agricola

7B
a1

Fonte: Elaborada pelos autores

5 APRESENTACAO GRAFICA
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O trabalho final de curso deve seguir uma apresentacdao grafica de excelente
qualidade, de forma que o trabalho seja claro e agradavel para o leitor. Para isto,
devem ser muito bem-organizadas a disposicao dos elementos estruturais, a
paginacdo, o formato, as margens e espacamento, e empregados tipos (fontes

de letras) adequados na digitacao.

Para facilitar ainda mais a formatacdo do seu trabalho conforme as normas da
ABNT, disponibilizamos template editavel que sera divulgado nos sites da Pro-
Reitoria de Pesquisa e Pés-graduacado, da Biblioteca Central da UFRRJ e nos sites
do Programas de Pds-graduacao da Universidade. Recomendamos que o template

seja utilizado em conjunto com este Manual.

5.1 FORMATO

O tamanho do papel deve ser configurado no programa editor de texto para o
formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

5.2 MARGENS, ESPACAMENTO E DIGITACAO

As margens para arte final do texto devem ser: margem superior e margem
esquerda, 3,0 cm; margem inferior e margem direita, 2,0 cm; e rodapé, 1,25 cm.

As medidas das margens sao ilustradas na Figura 24.
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Figura 24 - Medidas das margens

Margem superior: 3 cm

w> ¢ :ppJanbsa wabiny \[

I wd Z :p}2aIp wabinpyy

Margem inferior: 2 cm ]

Fonte: Elaborada pelos autores

Em relacao a digitacao do trabalho, devem ser utilizados caracteres tipo Times
New Roman ou Arial, tamanho 12, na cor preta. Utiliza-se um tamanho menor
(recomenda-se o tamanho 10) no caso de notas de rodapé, citacoes diretas com
mais de 3 linhas, paginacao, legendas e fontes de ilustracdes e tabelas, ficha
catalografica, sobrescritos ou subscritos, formulas, parte interna de algumas
figuras e tabelas muito extensas. No corpo principal ou textual, utilize o
alinhamento justificado, exceto quando houver alguma especificacdo em

contrario.
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O texto deve ser digitado com espacamento entre linhas de 1,5 (um e meio). Ja
0 espacamento simples deve ser usado nas citacoes com mais de 3 linhas, titulos,
fontes e legendas de ilustracoes e tabelas, notas de rodapé, natureza (nas folhas
de rosto e de aprovacao) e referéncias. Nunca usar bordas para texto, mesmo na

parte preliminar do trabalho.

Nas paginas iniciais dos itens principais do corpo do trabalho, a digitacao deve
comecar a 1,0 cm da margem superior. Todo paragrafo deve ser justificado e
iniciar-se com tabulacao equivalente a 1,25 cm na primeira linha (padrdao na

maior parte dos programas editores de texto).

5.3 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé sao algumas observacdes ou esclarecimentos relativos ao
texto. Conceitos, definicdes e notas explicativas podem aparecer como notas de
rodapé, localizadas na margem inferior da mesma pagina, onde ocorre a
chamada numeérica no texto. Devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples entre as linhas e por um filete ou
traco continuo de 5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser digitadas em
espaco simples e em fonte menor do que a usada no texto. Devem ser alinhadas,
a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte

menor.

5.4 INDICATIVOS NUMERICOS QUE PRECEDEM O TiTULO DA SECAO

Sobre os indicativos numéricos que precedem o titulo de uma secdo, é
obrigatoria a utilizacao de algarismos arabicos na numeracao. O indicativo de

secao fica alinhado a esquerda, separado do titulo da secdao por um espaco.
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A norma ABNT NBR 6024/2012 aponta ainda que o indicativo das secoes
primarias deve ser grafado em numeros inteiros a partir de 1. Ja em relacdo a
secao secundaria, o indicativo é constituido pelo numero da secao primaria a que
pertence, acrescido do numero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto,
separados por ponto final. O mesmo processo é repetido nos demais tipos de

secOes em diante (para mais informacoes e EXEMPLO, ver 5.7).

A norma também destaca que os indicativos das secdes devem ser citados

durante o texto das seguintes formas:

“Conforme argumentado na secao 4...”
“Para conferir os dados, ver 2.5.1”

“Na alinea ¢, da secao 3...7

“Na segunda subalinea, da alinea b...”

“No 2° paragrafo da secao 1.1.1.2...7

‘Em 1.1.1.2, § 2°..7

ATENCAO: Os titulos dos elementos a seguir ndo recebem o indicativo numérico
de secdo, devem ser centralizados e apresentarem o mesmo estilo tipografico
das secOes primarias: agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de tabelas, lista
de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias,

glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s).

Nao recebem titulo e nem o indicativo numérico de secao os seguintes
elementos: capa, folha de rosto, ficha catalografica, folha de aprovacao,

dedicatoria e epigrafe.

5.5 ESTILO

Letras maiusculas devem ser usadas para a identificacao da instituicao, titulos
principais INTRODUCAO, CONSIDERACOES FINAIS etc.) e siglas ou simbolos.
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Aspas duplas devem ser reservadas para destacar citacoes textuais de outros
autores e palavras ou frases em lingua estrangeira. Aspas simples podem ser
usadas para destaque de itens numéricos ou alfabéticos (‘1’, ‘a’) ou termos de

uso diferenciado.

Emprega-se italico para expressdes de referéncia (ex: vide, in vitro) e nomes

cientificos de espécies (apenas a primeira letra do género em maiusculo).

O Sistema Internacional de Unidades (SI) deve ser adotado em todo o texto do

trabalho académico.

5.6 PAGINACAO

As paginas dos Elementos pré-textuais (Folha de rosto, Ficha catalografica, Folha
de aprovacao, Dedicatéria, Agradecimentos, Epigrafe, Resumo em lingua
portuguesa, Resumo em lingua estrangeira, Listas, Sumario) nao podem ser
numeradas, apenas consideradas na contagem de folhas. No entanto, a Ficha
Catalografica é uma excecao, pois, além de ndo ser numerada, deve ser
desconsiderada na contagem de folhas do trabalho académico. Vale destacar que
a Capa do trabalho académico também nao deve ser contada ou numerada,
conforme a norma ABNT NBR 14724/2024.

As paginas do Corpo principal ou textual, a partir da Introducao, e das
Informacoes complementares ou pos-textuais (Glossario, Apéndices, Anexos

etc.) devem ser numeradas em sequéncia e com algarismos arabicos.

A numeracdo deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a

2 cm da borda direita da folha.

Na perspectiva destas instrucées sobre a numeracdo e a contagem das paginas
do trabalho académico, ilustra-se uma apresentacao correta da paginacdao na

Figura 25.
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Figura 25 - Numeracao e contagem das paginas do trabalho académico

Folha Ficha Resumo Resumo

de Catalogrdfica Folha df na lingua em "“9‘{“ L. _ Desenvolvimento Consideracdes .
Capa rosto aprovacao portuguesa estrangeira Sumgdrio Introduggo finais Referéncias

[] 7 8 9

=

Fonte: Elaborada pelos autores

5.7 NUMERACAO PROGRESSIVA

De acordo com a norma ABNT NBR 6024/2012, a numeracao progressiva das
secbes do documento serve para “expor em uma sequéncia légica o inter-

relacionamento da matéria e permitir sua localizacao”.

As orientacdes relacionadas seguem nos itens 5.7.1 a 5.7.3.

5.7.1 Secoes

As secOes sao definidas como a “parte em que se divide o texto de um
documento, que contém as matérias consideradas afins na exposicao ordenada
do assunto”, de acordo com norma ABNT NBR 6024/2012. O texto no trabalho
académico pode ser dividido e subdividido conforme os seguintes tipos de secao:
primaria, secundaria, terciaria, quaternaria e quinaria. As secdOes sao
subordinadas umas as outras hierarquicamente e possuem cada qual seus titulos

e indicativos numeéricos proéprios.

As instrucoes sobre a organizacao das secdes no trabalho académico assim

seguem:

a) é obrigatério que todas as secdoes do documento tenham um conteudo

relacionado (a0 menos uma frase de apresentacao da secao, por exemplo);



b)
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os titulos das secdes devem ser colocados logo apds os indicativos
numeéricos de secao, alinhados a margem esquerda, separados por um

espaco de caracter (obrigatorio);

os titulos das secoes devem ser separados do texto que os sucede por um

espacamento entre linhas de 1,5;

o titulo de secao que ocupe mais de uma linha deve ser, a partir da segunda

linha, alinhado abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo;

o documento pode ter apenas secdes do tipo primarias, ou, ir até a secao

quinaria (limite obrigatorio estabelecido);
recomenda-se evitar o uso de secoes quaternarias ou de ordem superior;

é obrigatorio que os titulos das secdes apresentem estilos tipograficos
diferenciados, de forma hierarquica, conforme cada tipo de secao
correspondente (primaria, secundaria, etc.). Para essa diferenciacao da
apresentacao tipografica entre as secdes, podem ser utilizadas letras
maiusculas, estilos (negrito, italico, sublinhado) etc., conforme ilustrado

no Quadro 1 a seguir.

Quadro 1 - Apresentacao tipografica da secao primaria até a quinaria

1 SECAO PRIMARIA A

2 SECAO PRIMARIA B

1.1 SECAO SECUNDARIA A1 2.1 SECAO SECUNDARIA B

1.2 SECAO SECUNDARIA A2 2.1.1 Secao Terciaria B1

1.1.1 Secao Terciaria A

2.2.1 Secao Terciaria B2

1.1.1.1 SECAO QUATERNARIA A 2.1.1.1 SECAO QUATERNARIA B1
1.1.1.1.1 Secdo Quindria Al 2.2.1.1 SECAO QUATERNARIA B2
1.2.1.1.1 Secdo Quindria A2 2.1.1.1.1 Secdo Quindria B

Fonte: Elaborado pelos autores
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5.7.2 Alineas

As alineas nada mais sao do que subdivisdes que nao possuem titulo proprio e

podem ocorrer dentro de qualquer um dos tipos de secao, como define a norma

ABNT NBR 6024/2012. As alineas sao indicadas através de letras em sequéncia

alfabética (obrigatério), de acordo com as orientacdes descritas nas alineas a

seqguir:

a)

b)

9)

as alineas sdo antecedidas por sinal de dois pontos ao final do texto que

as introduz;

alineas sao comumente utilizadas no texto para listar, elencar e/ou

enumerar topicos relacionados;

alineas sao indicadas com letra minuscula seguida de paréntese

(obrigatorio);

quando a sequéncia de alineas dentro da mesma secao “esgota” as letras
do alfabeto, utilizam-se as letras dobradas (por exemplo: aa, bb, cc, e

assim por diante);

as letras que indicam as alineas devem apresentar recuo em relacao a

margem esquerda (obrigatorio);

é obrigatorio que o texto da alinea comece com letra minuscula e termine
com sinal de ponto e virgula, exceto, a ultima alinea que termina com

ponto final;

a segunda linha e as linhas seguintes do texto de uma mesma alinea

comecam alinhadas sob a primeira letra do texto da proépria alinea.

ATENCAO: Marcadores niao podem ser utilizados para listar, elencar e/ou

enumerar em trabalhos académicos, conforme ilustrado na Figura 26 abaixo.



89

Figura 26 - Marcadores X Alineas

[ ] a)
[ b) ——
v <)
v d)
O e)
O f)

Fonte: Elaborada pelos autores

5.7.3 Subalineas

Conforme consta na norma ABNT NBR 6024/2012, a subalinea é “a subdivisao

de uma alinea”. Subalineas sao apresentadas segundo as orientagdes a seguir:
a) devem comecar por travessao seguido de espaco (obrigatorio);
b) devem apresentar recuo em relagao a alinea (obrigatorio);

c) é obrigatorio que o texto da subalinea comece com letra minuscula e
termine com sinal de ponto e virgula. Se ndao houver uma alinea

subsequente, a ultima subalinea deve terminar com ponto final;

d) a segunda linha e as linhas seguintes do texto de uma mesma subalinea

comecam alinhadas sob a primeira letra do texto da propria subalinea.
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5.8 CITACOES

Citacdo é a “mencao de uma informacao extraida de outra fonte” com o propdsito
de esclarecer ou fundamentar o assunto apresentado, conforme a norma ABNT
NBR 10520/2023. Pode apresentar-se das formas descritas nos itens 5.8.1 a
5.8.3.

5.8.1 Citacao Direta

E a “transcricdo textual de parte da obra do autor consultado”. A indicacio da

pagina neste caso € obrigatoria (exceto quando o documento nao é paginado).

Citacdo direta de até 3 linhas deve estar contida entre aspas duplas.

EXEMPLO:

Assim, evidencia-se que no “ambiente rural, além da geracdo dos residuos
domésticos, ha a geracao de outros caracteristicos das atividades agropecuarias e
da silvicultura, chamados de residuos agrossilvopastoris (RASP)” (Gomes; Rossi,
2021, p. 36).

DICA: Quando o trecho citado for resultado de uma traducao realizada pelo autor,
utiliza-se a expressao “traducao nossa” ou “traducao proépria” (Smith, 2020, p.

123, traducao nossa).

Citacao direta com mais de 3 linhas, deve ser destacada com recuo padronizado

em relacao a margem esquerda (recomenda-se recuo de 4 cm), com letra menor

que a do texto utilizado, espacamento simples e sem o uso das aspas.
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EXEMPLO:

A adubacdo verde esta inserida no contexto das técnicas agroecoldgicas, que

segundo a explicacdao de Gomes e Rossi (2021, p. 44), sao

empregadas em conjunto no tempo e no espaco, formam uma
tecnologia de producao, que visa otimizar a producao de alimentos
saudaveis, por pessoas saudaveis, para pessoas que querem se
alimentar de um produto isento de residuos e de melhor qualidade
nutricional. Dentre estas técnicas, pode-se citar: a integracdao entre
as atividades agropecudrias, o condicionamento climatico e a

adubacao verde.

ATENCAO: Nio se utiliza mais CAIXA ALTA para os sobrenomes dos autores
citados durante o texto, conforme atualizacao da norma ABNT NBR 10520/2023.

DICA: Na citacao direta, caso queira suprimir ou omitir alguma parte do texto
transcrito, utilize reticéncias dentro de colchetes [...]. Caso queira inserir alguma
informacao durante o texto transcrito (interpolacdao, acréscimo ou comentario),
insira entre colchetes [texto]. Caso queira destacar alguma palavra ou expressao
na citacdao com negrito ou italico, indique através da expressao “grifo nosso”
(Smith, 2020, p. 123, grifo nosso). Caso queira indicar algo incorreto ou
incoerente na citacao, utilize a expressao “sic’ (assim estava escrito), entre

colchetes [sic].

5.8.2 Citacao indireta

E 0 “texto baseado na obra do autor consultado”, em que se reproduz as ideias

do texto original. A indicacao da pagina neste caso é opcional.
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EXEMPLO:

Conforme destacado pela EMBRAPA (2024), o surgimento do Programa Nacional de
Fortalecimento da Agricultura Familiar (Pronaf) no ano de 1995 culminou em uma
das politicas publicas mais relevantes no que diz respeito a agricultura familiar no
Brasil. Nos dias de hoje, o programa de financiamento em questdo certamente
continua a ter grande papel no fortalecimento das atividades dos agricultores
familiares brasileiros, como pode ser observado nos seus desdobramentos em
outras ac¢oes e iniciativas, a exemplo do Seguro da Agricultura Familiar (SEAF) e do

Programa de Aquisicao de Alimentos (PAA).

ATENCAO: Em autoria de entidades/pessoas juridicas, utiliza-se CAIXA ALTA para
siglas (EMBRAPA, 2024). Também pode ser utilizado o nome da entidade/pessoa
juridica por extenso, apenas com as iniciais em letra maiuscula (Empresa

Brasileira de Pesquisa Agropecuaria, 2024).

DICA: Ao citar indiretamente num mesmo paragrafo obras de autorias diferentes,
é possivel indicar isso ao final do paragrafo da seguinte forma (Lawrence, 201 8;
Young, 2020), ou, durante o paragrafo “Segundo as argumentacdes de autores
como Lawrence (2018) e Young (2020), concorda-se que...”. No caso de citar
indiretamente num mesmo paragrafo obras de mesma autoria e anos de
publicacdao diferentes, é possivel indicar isso ao final do paragrafo da seguinte
forma (Costa, 1998, 2002, 2008, 2015), ou, durante o paragrafo “Conforme as
pesquisas realizadas por Costa (1998, 2002, 2008, 2015), identifica-se que...”.

5.8.3 Citacao de citacao

E a citacdo direta ou indireta de um texto em que nio se teve acesso ao original.

Deve apresentar o sobrenome do(s) autor(es) do documento ndao consultado,

seguido do ano, da expressao latina “apud’ (citado por), em italico, e do

sobrenome do(s) autor(es) do documento consultado, ano e pagina:
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EXEMPLO:

Dentre os conceitos de agroecologia, Altieri (1987) apud Leff (2002, p. 38)
apresenta-a sob a perspectiva de servir como "as bases cientificas para uma

agricultura alternativa".

Nota: Nao acessei/nao consultei o texto integral/original escrito por Altieri,
porém, a frase de Altieri foi citada em outro texto escrito por Leff. O texto de
Leff foi o que acessei/consultei e onde encontrei a frase de Altieri que escolhi

para utilizar em meu trabalho.

ATENCAO: Deve ser listada na secdo de referéncias apenas a fonte que foi

consultada (onde foi encontrada a citacao).

DICA: Em relacdo a apresentacao das citacdbes em geral, podem ocorrer alguns
casos especificos durante o texto. Por exemplo: no caso de serem citadas
diferentes obras com mesma autoria e mesmo ano de publicacao, deve-se
diferencia-las acrescentando letra minuscula em ordem alfabética apés o ano
(Brasil, 2013a, p. 11), correspondendo ao que consta na lista de referéncias; no
caso de serem citadas obras de autores diferentes com o0 mesmo sobrenome e o
mesmo ano de publicacao, deve-se acrescentar a inicial do prenome do autor
para diferencia-las, ou, se as iniciais também forem as mesmas, acrescentar todo

o prenome (Pinheiro, B., 2022).

5.9 SIGLAS

Siglas sdao representacoes abreviadas de um nome composto, geralmente por
meio de suas iniciais. Quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser
indicada entre parénteses, precedida do nome completo. Da segunda vez em

diante, pode ser mencionada somente a sigla.
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EXEMPLO:

A Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro (UFRRJ) completou 110 anos.
(12 mencao no texto)
Atualmente a UFRRJ oferece cursos em todas as areas do conhecimento.

(Da 22 mencao em diante)

5.10 EQUACOES E FORMULAS

As equacoes e formulas devem ser destacadas no texto e, se necessario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, € permitido o uso de uma entrelinha maior que

comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

EXEMPLO:

X2 + y2 = 72

x2+y?) /5=n

5.11 ILUSTRACOES E TABELAS

As ilustracoes (conforme tipologia) e tabelas devem aparecer logo apos serem
citadas no texto pela primeira vez. Elas sao numeradas em séries separadamente
€ 0S numeros em cada série devem aparecer e serem citados em todo o texto em

ordem consecutiva, como Tabela 1, Tabela 2, Figura 1, Figura 2, etc. Também
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podem estar no texto dentro de parénteses. A mencao durante o texto que

antecede a ilustracdo ou tabela é obrigatéria.

O titulo acima da ilustracao ou tabela é separado de sua respectiva designacao e
numeracao por espaco, travessao, espaco. Os termos designativos “Figura”,
“Grafico”, “Quadro”, “Tabela” etc., devem ser escritos com apenas a inicial em

letra maiuscula.

Se a ilustracao ou tabela ocupar mais de uma pagina, deve-se colocar entre
parénteses, no final do titulo, a indicacdo “(continua)”. Na pagina seguinte,
recomenda-se repetir o titulo e no final acrescentar a indicacao “(continuacao)”

ou “(conclusao)”.

No caso da ilustracao ou tabela ter sido elaborada pelo proprio autor do trabalho,
isso deve ser indicado pela expressao “Elaborado(a) pelo(a) proprio(a) autor(a)”’,

abaixo da ilustracao ou tabela.

Quando a ilustracdo ou tabela proceder de outra fonte, como em alguns quadros
ou figuras contendo dados obtidos de bibliografia, também deve-se menciona-la

abaixo da ilustracdo ou tabela e acrescenta-la na lista de referéncias.

Também podem ser acrescentadas legendas, notas explicativas, e outras

informacodes abaixo da ilustracao ou tabela, se necessario.

Os titulos, fontes e legendas devem acompanhar as margens da ilustracdao ou

tabela.

Tabelas sdao uma “Forma nao discursiva de apresentar informacdes, das quais o
dado numérico se destaca como informacao central” (IBGE, 1993, p. 9). Devem
ser padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
Nao devem conter linhas verticais de separacao de colunas. O uso de linhas
horizontais deve ser limitado as que separam o titulo das colunas dos dados e
as de separacao do texto, superior e inferior. Evitar também o excesso de
molduras de separacdao nas figuras. Informacdes nas tabelas podem ser
destacadas com o uso de negrito, mas nao devem ser utilizadas cores nas linhas

ou sombreamento para realce delas.

Recomenda-se que ilustracoes e tabelas ocupem, no maximo, uma Unica pagina.
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Se necessario, podem ser dispostas no formato paisagem, permanecendo a
numeracao da pagina como no restante do texto. Notas explicativas do
tratamento estatistico ou simbolos e abreviacoes usadas devem ser colocadas ao
fim da tabela ou quadro, abaixo da borda inferior, e podem ter tamanho de letra

menor que a do texto.
Os mapas devem incluir coordenadas geograficas e escala.

Fotografias e outras ilustracbes deverao ser inseridas com boa resolucao
(imagem de camera digital, uso de “scanner’, ou copia xerografica de alta
resolucdo). Fotografias ou imagens, notadamente aquelas de estruturas, tecidos
etc., obtidas através de equipamentos de microscopia, devem conter a escala

final.

As cores das ilustracbes em seus variados tipos podem ser mantidas no
documento digital. Deve ser evitado o uso de padrdoes de graficos em trés

dimensoes, exceto quando relevante para a informacao neles contida.

EXEMPLO:

Figura 27 - Apresentacdo da ilustracao durante o texto

No Instituto de Agronomia da UFRRJ, observado na Figura 1, é oferecido o curso de
graduagao em Agronomia, objeto de andlise deste trabalho

Figura 1 — Instituto de Agronomia da UFRRJ

Fonte: (Instiuto. .., 2024)

Fonte: Elaborada pelos autores
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5.12 EXPRESSOES LATINAS

No Quadro 2 abaixo seguem relacionadas algumas expressdes latinas

comumente utilizadas em trabalhos académicos.

Quadro 2 - Expressoes latinas comuns em trabalhos académicos

Expressao Abreviatura Significado
sine loco s. | sem local
sine nominee S. n. sem nome
et alii et al. e outros
apud - citado por
In - em
id est i.e. isto é
sic erat scriptum Sic assim estava escrito

Fonte:

Elaborado pelos autores

5.13 ABREVIATURAS

No Quadro 3 abaixo seguem relacionadas algumas abreviaturas comumente

utilizadas em trabalhos académicos.

Quadro 3 - Abreviaturas comuns em trabalhos académicos

Abreviatura Significado
p. pagina
cap. capitulo
Ed. Editora




ed. edicdo ou editor
org. organizador
coord coordenador
f. folha
il. ilustracao
color colorido(a)
n. numero
V. volume
rev. edicao revisada
atual. edicao atualizada
ampl. edicao ampliada
jan. janeiro
fev. fevereiro
mar. marco
abr. abril
maio maio
jun. junho
jul. julho
ago. agosto
set. setembro
out. outubro
nov. novembro
dez. dezembro

Fonte: Elaborado pelos autores
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