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Lista de Orientandos 

Cada ícone ao lado de cada orientando promove uma ação que possibilita a 
interação dos orientadores com os seus orientandos. 



SIGAA 
Sistema Integrado de Gestão das Atividades Acadêmicas 

Visualizar histórico do Aluno 

Este primeiro ícone possibilita o orientador visualizar o histórico de seus 
orientandos. 
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Visualizar orientações dadas 

Este segundo ícone possibilita o orientador visualizar as orientações dadas 
aos orientandos no processo de correção dos documentos de defesa. 



SIGAA 
Sistema Integrado de Gestão das Atividades Acadêmicas 

Cadastrar e visualizar bancas 

Este terceiro ícone possibilita o orientador cadastrar e visualizar as bancas 
de qualificação e defesa . 
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Revisar documentos da defesa 
 (tese ou dissertação) 

Este último ícone possibilita o orientador se comunicar com o orientando 
sobre as correções dos documentos de defesa. 



SIGAA 
Sistema Integrado de Gestão das Atividades Acadêmicas 

Pontuando as ações dos orientadores 
 
Cabe ao orientador executar as seguintes funções no sistema vinculadas a seus 
orientandos: 
 
1- Analisar as solicitações em matrículas (caso a coordenação opte que está ação 
estará vinculada aos orientadores) 
 
2- Cadastrar Bancas de Qualificação e Defesa; 
 
3- Gerar a ata de defesa mediante ao número da ata e do texto padronizado informado 
previamente pela coordenação; 
 
4- Revisar e Validar as versões finais do termo dos documentos de defesa 
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1- Analisar as solicitações em matrículas (caso a coordenação opte que está 
ação estará vinculada aos orientadores) 
 
Quando o aluno solicita matrícula online em disciplinas e atividades, faz-se 
necessário que ou a coordenação ou os orientadores aprovem ou não a matrícula. 
No caso do orientador, esta autorização fica na seguinte tela:  
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1- Analisar as solicitações em matrículas (caso a coordenação opte que está 
ação estará vinculada aos orientadores) 
 
- Primeiro, devemos selecionar o aluno; 
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1- Analisar as solicitações em matrículas (caso a coordenação opte que está ação estará 
vinculada aos orientadores) 
 
Observações: 
- Caso a solicitação de uma matricula não seja aprovada, é necessário enviar um parecer para o 
aluno via sistema; 
- Ao aprovar uma solicitação, o aluno estará efetivamente matriculado na componente curricular 
em questão. 
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2- Cadastrar Bancas de Qualificação e Defesa; 
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2- Cadastrar Bancas de Qualificação e Defesa; 
 
Nesta operação é possível cadastrar: 
 - Banca de Qualificação; 
 - Banca de Defesa; 
 - Listar bancas cadastradas com seus respectivos status. 
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2- Cadastrar Bancas de Qualificação e Defesa; 
Observações: 
- Ao cadastrar uma banca de qualificação ou defesa, o que ocorre ao executar a ação é a solicitação à 
secretaria do programa de cadastro desta banca; 
 
- Conforme a avaliação da secretaria sobre a banca solicitada, é possível verificar o status na operação de 
“Listas Bancas”: 

 Quando a solicitação for cadastrada, o status fica “PENDENTE DE APROVAÇÃO”; 
 Caso o status esteja como “MATRICULADO”, significa que a secretaria aprovou (homologou) a 

solicitação da banca. 
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2- Cadastrar Bancas de Qualificação e Defesa; 
Observações: 

  - Caso o status esteja como “CANCELADA”, significa que a secretaria solicitou não 
aprovou, porém haverá uma justificativa cadastrada; 
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2- Cadastrar Bancas de Qualificação e Defesa; 
 
Observações: 
- As bancas devem ser cadastradas com o prazo mínimo de antecedência da data 

de defesa exigido pelo programa  (caso o programa defina) ou com o prazo mínimo 
estabelecido pela PROPPG (15 dias); 
 

- Ao cadastrar uma BANCA DE DEFESA que já foi aprovada pela secretaria, haverá 
a possibilidade do orientador gerar a ATA DE DEFESA provisória para o dia da 
apresentação; 
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3- Gerar a ata de defesa mediante ao número da ata e do texto padronizado informado previamente pela 
coordenação; 

 
TELA  
DE CADASTRO 
DA ATA DE DEFESA: 

Deve-se informar o número da ata da defesa; 

Texto padrão que compõe o corpo da ata informado pela 
secretaria do programa. 
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3- Gerar a ata de defesa mediante ao número da ata e do texto padronizado 
informado previamente pela coordenação; 
Observações: 

- Ao cadastrar a ata de defesa é criado um ícone que nos permite imprimi-la no 
formato pdf.  
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4- Revisar e Validar as versões finais do termo dos documentos de defesa; 

Observações: 
 
- Os alunos irão interagir com seus orientadores em dois momentos durante os procedimentos 

após a defesa: 
• Submissão da versão da dissertação/tese  para correção sem ficha catalográfica; 
• Submissão da versão da dissertação/tese  para correção com ficha catalográfica. 
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4- Revisar e Validar as versões finais do termo dos documentos de defesa; 

 
 
 
Observações: 
- A tela acima apresenta como deve ser feita a interação do orientador com o orientando sobre 

a correção da dissertação/tese submetida; 
- O orientador poderá alterar o “status” para RETORNADO PARA ADEQUAÇÃO ou 

APROVADO, informando respectivas observações. 
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Contato 
 

ajuda_sig@ufrrj.br 
(21) 2681-4636 

 
converse.ufrrj.br/ 

#sigaa 
 
 
 
 
 
 
 

   

BASICAMENTE ESTAS SÃO AS OPERAÇÕES EXECUTADAS PELOS 
OREINTADORES DE ALUNOS DE PÓS-GRADUAÇÃO.  

 
Qualquer dúvida, entrar em contato pelos canais de comunicação abaixo:  


