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COORDENAGCAO DO CURSO DE GRADUAGAO EM COMUNICAGAO SOCIAL - JORNALISMO

Regras, condi¢cdes e instru¢cdes para empréstimo e uso de equipamentos do curso de
graduacao em Comunicagao Social - Jornalismo da Universidade Federal Rural do Rio de
Janeiro.

1. Das autorizagoes para empréstimo de equipamentos:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Discentes do curso de Comunicagao Social - Jornalismo, em situacao regular, matriculados
em disciplinas e laboratérios do curso de Jornalismo.

Discentes do curso de Comunicagao Social - Jornalismo, em situagao regular, quando em
atividades de projetos, pesquisa ou extensao, devidamente formalizados, e sob orientagao
de docentes do curso de Jornalismo.

Discentes do curso de Comunicagdao Social - Jornalismo, no exercicio de funcdo de
monitoria de disciplinas e laboratoérios do curso de Jornalismo.

Discentes de outros cursos, em situagao regular, quando matriculados em disciplinas e
laboratérios do curso de Comunicac¢ao Social — Jornalismo.

Docentes do curso de Comunicagcado Social - Jornalismo, em atividades relativas as
disciplinas e laboratérios do curso, bem como em ag¢des de pesquisa e extensdo ou quando
em atividades académicas promovidas em parceria com outros setores da UFRRJ.
Técnicos do curso de Comunicagao Social - Jornalismo, em atividades de apoio as
disciplinas e laboratérios do curso, bem como em suporte a outras atividades relativas ao
curso de Jornalismo ou, excepcionalmente, quando em ag¢des conjuntas com outros setores
da UFRRJ.

2. Das finalidades de uso dos equipamentos:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

A utilizacdo dos equipamentos por docentes, discentes e técnicos restringe-se,
exclusivamente, a realizagcdo de atividades de carater académico ou administrativas,
relativas ao curso de Comunicagao Social - Jornalismo ou conforme os requisitos previstos
no Titulo 1 (Das autorizagdes para empréstimo de equipamentos) deste documento.

As disciplinas e laboratorios de carater técnico-pratico terdo prioridade no uso e empréstimo
de equipamentos, bem como discentes matriculado(a)s em disciplinas relativas a trabalhos
de concluséo de curso.

Projetos experimentais, acdes, programas e projetos de extensdo, de iniciativa discente,
que possuam carater académico ou cientifico, desde que, devidamente submetidos e
aprovados pelo Colegiado do curso de Comunicagao Social — Jornalismo.

Sera efetuada a reserva de equipamentos, quando solicitada por docentes, técnicos ou
monitores do curso de Comunicagao Social - Jornalismo, para uso exclusivo em disciplinas
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e laboratérios; devendo ser previamente informado ao apoio técnico o(s) tipo(s) e
quantidade(s) de equipamentos, com tempo de até trés (03) dias de antecedéncia.

3. Das condutas para utilizagao e devolugao dos equipamentos:

3.1. Ao efetuar a retirada de equipamento(s), o(a) requisitante se torna imediatamente
responsavel pela guarda, conservacao, uso e devolugado do(s) mesmo(s).

3.2. Ao efetuar a retirada de equipamento(s), o(a) requisitante devera tomar ciéncia das regras
estabelecidas neste documento, de forma que ndo havendo concordancia, o(a) mesmo(a)
ficara impedido(a) de efetuar a retirada do(s) dispositivo(s).

3.3. Ao efetuar a retirada do(s) equipamento(s), o(a) requisitante devera assinar a Ficha de
Controle e Responsabilidade ou Termo de Responsabilidade, nas quais constarao as
informacdes do(a) requisitante, bem como as informacgdes relativas ao(s) equipamento(s) a
serem cedidos para empréstimo.

3.4. Os equipamentos poderao permanecer sob empréstimo por um periodo de oito (08) dias
consecutivos contabilizando-se, inclusive, sabados, domingos e feriados.

3.5. Sera permitida a prorrogacao do tempo de utilizagdo do(s) equipamento(s), uma Unica vez,
por tempo maximo de sete (07) dias, devendo tal solicitacdo ser previamente informada a
Coordenacao do Curso de Comunicagdo Social - Jornalismo, por e-mail, justificando a
necessidade.

3.6. Aos discentes, devera ser observado o tempo minimo de sete (07) dias consecutivos, a
partir da ultima data de devolucdo de equipamentos, para que seja efetuado um novo
empréstimo de equipamentos.

3.7. Aos docentes e técnicos em atividades de ensino, pesquisa ou extensao, que se estendam
por tempo superior aos previstos nos itens 3.4 e 3.5, sera permitida a utilizagdo de
equipamento(s) por tempo de até trinta (30) dias, devendo ser formalizada a justificativa
junto a Coordenacéao do curso de Comunicagéo Social — Jornalismo.

3.8. O(s) equipamento(s) de filmagem e produgao de TV somente poderéo ser retirados por
docentes, discentes e técnicos previamente habilitados em agdes de treinamento e
capacitagao para operacao dos dispositivos, ndo sendo permitido qualquer uso ou
empréstimo de tais equipamentos sem os requisitos necessarios.

3.9. A devolugao do(s) equipamento(s) devera ser efetuada ao curso de Comunicagao Social -
Jornalismo, conforme os prazos estabelecidos, ao local de origem e nas mesmas condigbes
em que foram cedidos.

3.10.Em situacbes de excepcionalidade, as quais impegcam o funcionamento normal das
atividades académicas ou administrativas do curso de Comunicag¢ao Social - Jornalismo ou
da UFRRJ, as devolugdes do(s) equipamento(s) sob empréstimo poderao ser efetuadas em
dia posterior, conforme orientacbes a serem encaminhadas pelo curso de Comunicagao
Social — Jornalismo.

3.11.A devolugdo do(s) equipamento(s) devera ser efetuada com os dispositivos de
armazenamento de dados formatados ou sem quaisquer arquivos ou informagdes, ficando
o curso de Comunicagao Social — Jornalismo isento de quaisquer responsabilidades sobre
arquivos ou dados n&o salvos ou ndo excluidos dos dispositivos.

3.12.Na hipotese de atraso na devolugdo do(s) equipamento(s) em data, hora e local
previamente estabelecidos, sem a devida justificativa, o(a) requisitante somente podera
efetuar um novo empréstimo apos decorridos quinze (15) dias, a partir da data da efetiva
devolugéo.

3.13.A devolugao do(s) equipamento(s) devera ser realizada somente por pessoa que efetuou a



retirada dos equipamentos, assinando a Ficha de Controle e Responsabilidade ou Termo
de Responsabilidade.

3.14.Em situagbes de caso fortuito ou forca maior que impossibilite a devolucdo do(s)

equipamento(s) nos prazos estabelecidos, o requisitante devera contatar imediatamente o
curso de Comunicacgao Social - Jornalismo, por e-mail, informando sobre o ocorrido; e logo
que cessada a situacio impeditiva, o(s) equipamento(s) deverao ser devolvidos sob as
condi¢des estabelecidas neste documento.

3.15.Discentes nao poderao efetuar o empréstimo simultdneo de equipamentos de um mesmo

modelo, salvo justificativa expressa, formalizada pelo(a) docente responsavel pela
atividade.

4. Das responsabilidades sobre os equipamentos:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Docentes, discentes e técnicos, ao efetuarem a retirada do(s) equipamento(s), se tornam
imediatamente responsaveis pelos dispositivos, bem como por quaisquer danos, avarias ou
prejuizos ocasionados pelo uso inadequado ou indevido do(s) dispositivo(s).

Em nenhuma hipétese o(s) equipamento(s) sob empréstimo deverao ser cedidos a terceiros
ou utilizados para finalidades nao previstas neste documento.

Durante a devolucdo do(s) equipamento(s), sera efetuada a verificagcado dos componentes
e suas funcionalidades, na qual sendo identificada a auséncia de componentes, danos ou
avarias, sera efetuado o registro em Termo de Notificagdo e Registro, dando ciéncia a(o)
requisitante responsavel que devera assina-lo, sendo também notificado(a) por meio
eletrénico.

Em caso de perda, o(a) requisitante responsavel devera providenciar a restituicdo do(s)
componente(s) do(s) equipamento(s), devendo ser da mesma marca e modelo ou de marca
e modelo similar, se o original ndo for mais comercializado ou quando for tecnicamente
viavel.

Em caso de danos ou avarias, o(a) requisitante responsavel devera providenciar os reparos
técnicos, arcando com os custos relativos aos servicos.

Em caso de furto ou roubo, o(a) requisitante responsavel devera efetuar imediatamente o
registro da ocorréncia junto a autoridade policial e, posteriormente, comunicar o ocorrido e
enviar copia do documento emitido por autoridade policial a Coordenacdo do curso de
Comunicacao Social — Jornalismo.

Nos casos de furto ou roubo, a Coordenacgao do curso de Comunicacao Social - Jornalismo
devera solicitar a instauragdo de procedimento administrativo, conforme a legislagao
vigente.

Nos casos de danos, avarias, perdas, furtos ou roubos do(s) equipamento(s), o(a)
requisitante responsavel somente podera efetuar empréstimo(s), respectivamente, apos
realizadas as devidas reposicdes, reparos ou apos a conclusido dos procedimentos
administrativos, quando pertinente.

Nos casos de nado devolugao, nao reposigéo ou nao reparo de equipamento(s), conforme
as previsoes deste documento, o(a) requisitante responsavel ficara, imediatamente, em
situacao de pendéncia junto ao curso de Comunicagao Social — Jornalismo.

5. Das disposic¢oes finais:

5.1.

Discentes em situagcao de pendéncia, conforme as previsdes deste documento, ficardo



submetidos as condi¢des e procedimentos estabelecidos no Cédigo de Conduta Discente
da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro.

5.2. As situagdes n&o previstas ou ndo contempladas neste documento deverdo ser analisadas
pelo Colegiado do curso de Comunicagao Social - Jornalismo ou, quando cabivel, junto as
instancias superiores da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro.

APROVADO NA 072 REUNIAO ORDINARIA DO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUAGAO EM
COMUNICAGAO SOCIAL - JORNALISMO, EM 24 DE OUTUBRO DE 2023.

REVISADO E APROVADO NA 08% E 09° REUNIAO ORDINARIA DO COLEGIADO DO CURSO DE

GRADUAGAO EM COMUNICAGAO SOCIAL - JORNALISMO, EM 27 DE NOVEMBRO DE 2023 E 14 DE
DEZEMBRO DE 2023.



