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NORMAS PARA ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO EM JORNALISMO

| - ORIGEM, DEFINICAO E OBJETIVOS

Art. 1. O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério em Jornalismo, previsto nas Diretrizes
Curriculares Nacionais (Resolucdo CNE/CES 1/2013), é uma Atividade Académica
Obrigatoria do curriculo da graduagao em Jornalismo, da Universidade Federal Rural do Rio
de Janeiro (UFRRJ). A atividade é regida pelas Normas para Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatério em Jornalismo apresentadas com referéncia nas Normas Gerais
do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério nos Cursos de Graduacdo da UFRRJ
(Deliberacao CEPE148, de 28/11/2016).

Art. 2°. O Estégio Curricular Supervisionado Obrigatério em Jornalismo é uma atividade
curricular de carater pedagégico, que se constitui em experiéncia académica e profissional ao
mesmo tempo, orientada para a competéncia técnico-cientifica do

estagiario, em ambiente genuino de trabalho.

Art. 3°. O Estagio Supervisionado tem como principais objetivos:

I. Complementar a formagéao do aluno, proporcionando um aprendizado de competéncias
proprias da atividade profissional;

[l. Possibilitar o alinhamento do conhecimento tedrico a experiéncia pratica do aluno;



[ll. Proporcionar experiéncias e vivéncias que preparem o discente para o exercicio de
sua vida como profissional e como cidadao.

Il- ORGANIZACAO, ESTRUTURA, SUPERVISAO e ATRIBUICOES

Art. 42, Cabe a Divisao de Estagios da UFRRJ, ao colegiado do curso, a Comissao de
estagio do curso de Jornalismo, aos professores orientadores e as instituicdes
concedentes de estagio organizar, estruturar e supervisionar os estagios.

Art. 5°. A Comissao de estagio do curso de Jornalismo devera ser formada por no minimo dois
professores do curso, conforme as Normas Gerais do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatério nos Cursos de Graduagao da UFRRJ. Esta comissao devera ser aprovada pelo
colegiado do curso e nomeada pela Pré-Reitoria de Graduacao. A Comissao tem o mandato
de dois anos e devera ser presidida por um coordenador de estagio.

Séao atribuicdes da Comissao de Estagio:

| - Aindicacao de professores-orientadores de estagio curricular de acordo com a natureza do
estagio;

Il - A orientagcdo dos alunos sobre procedimentos e normas para a realizagéo de estagio;

lll - A avaliacdo das atividades que serdo desenvolvidas junto a concedente, dos relatérios
parciais e do relatorio final;

IV - A supervisao e o encaminhamento da documentagéo dos processos de estagios a Divisao
de Estagios;

V- O langamento no sistema académico da situacdo final do aluno, entregando copia do
relatério final e demais documentos a coordenacao do curso;

VI - O assessoramento do orientador, estagiario e supervisor na apresentacao do relatério de
estagio.

VIl - A convocacao de reunides, no inicio de cada periodo letivo, com os estagiarios e os
orientadores para informar sobre: normas de estdgio do curso, da UFRRJ e sobre ética
profissional.

VIl - O encaminhamento do Termo de Compromisso a Divisdo de Estagios devidamente
assinado. O estagiario podera ser o portador do documento a ser encaminhado.

IX - A supervisdo do desenvolvimento do Plano de Estagio, elaborado pelo Orientador de
Estagio em conjunto com o estudante.



Art. 6°. A Comissao de Estagio podera aprovar previamente a realizagao do estagio curricular
supervisionado, apos sele¢ao da Instituicado Concedente e orientar o estudante a encaminhar
os documentos a Divisao de Estagios por meio dos canais vigentes.

Art. 7°. Sao atribuigées do Orientador de Estagio:

| - Orientar o estudante para a elaboragao e acompanhar a execugéo do plano de estagio;

Il - Manter contatos com o Supervisor do estagiario na Instituicio Concedente e com a
Comissao de Estagio do Curso;

[l - Acompanhar, receber e avaliar os relatérios de estagio, encaminhando-os a Comissao de
Estagio.

IV - Visitar, se necessério, a Instituicdo Concedente.

Paragrafo unico: A atividade de supervisdao do estagio sera compartilhada pelo Orientador e
pelo Supervisor, vinculado e indicado pela unidade concedente de estagio.

Art. 8°. Sao atribuigdes do Supervisor do Estagio na Instituigdo Concedente:

| - Elaborar, orientar e acompanhar o plano de execucdo das atividades a serem
desenvolvidas no local de estagio;

Il - Manter contato, caso necessario, com a Comissao de Estagio do curso e/ou professor-
orientador;

[l - Avaliar o desempenho do estagiario nas atividades e apresentar a comissao de estagio o
relatério avaliativo;

IV - Observar a legislagao e os regulamentos da UFRRJ relativos a estagios.

Art. 92 Sao atribuicées do Colegiado de Curso:
| - Organizar as normas de estéagio do Curso;
Il - Designar os componentes da Comissao de Estagio, que serda composta por no minimo

dois membros, com mandato de dois anos, nomeados pelo Pré-Reitoria de Graduacao.

Art. 10. Sao atribuicbes e responsabilidades da Divisdo de Estagios da UFRRJ:

| - Formalizar os Termos de Compromisso de Estagio, mediante a apresentacdo da declaracao
da Comissao de Estagio, autorizando o aluno a desenvolver o estagio; e

Il — Supervisionar os aspectos legais dos convénios.

Art. 119, Para realizar o estagio curricular obrigatério, o estudante devera atender as seguintes
condicoes:



| - Estar regularmente matriculado e cursando o 5° semestre ou haver concluido 50% dos
créditos do curso;

Il - Apresentar os documentos necessarios dentro dos prazos estabelecidos para a
formalizagédo do estagio junto a Coordenacgao de Estagio do curso e a Divisao de Estagios.

Art. 12 ©. O estagiario, quando servidor publico, podera realizar o estagio, respeitando-se este
regulamento, bem como a legislacéo especifica para servidores publicos.

Art. 13°. Sao obrigacdes do aluno:

| - Solicitar matricula na atividade académica de estagio durante a pré-matricula, conforme
orientacao da Comissao de Estagio do curso;

Il - Participar das reunides de orientacdo sobre o estagio;

[l - observar os regulamentos de estagio da Instituicao Concedente;

IV - Entregar o plano de atividades ao professor-orientador de estagio;

V - Cumprir o plano de atividades;

VI - Enviar, dentro dos prazos estabelecidos, documentos solicitados pela Instituicao
Concedente e pela Divisdo de Estagios da UFRRJ;

VIl - elaborar os relatérios parciais de atividades com a ciéncia do supervisor, submetendo-os
a aprovacao do orientador e apresenta-los a Comissao de Estagio;

VIII - entregar @ Comiss@o de Estagio o relatério final, de acordo com as normas do curso,
com o aval do supervisor e do orientador.

Art. 14°. Caso interrompa o estagio ou vinculo com a UFRRJ, o aluno devera informar
imediatamente por escrito a empresa, a Comissao de Estagio, o professor-orientador e a
Divisdo de Estagios. Quaisquer consequéncias da falta desta informacdo serdo de
responsabilidade do estagiario.

Il - CAMPOS DE ESTAGIO E INSTITUICOES CONCEDENTES

Art. 15°. Sao consideradas Instituicdes Concedentes aquelas que possuam departamento de
jornalismo ou de comunicagéo e que estejam legalizadas como pessoas juridicas de direito

privado, publico ou economia mista, bem como profissionais liberais de ensino superior.

§ 1 - A empresa devera ter em seu quadro um jornalista profissional responsavel pela
orientacao do estagiario. O jornalista-supervisor devera ter registro profissional no Ministério
do Trabalho.



§ 2 - O estagio pode ser realizado em veiculos jornalisticos impressos, eletrénicos ou digitais,
com circulagdo local, regional, nacional ou internacional; agéncias de comunicagédo e de

jornalismo, assessoria de imprensa ou departamentos de comunicagdo organizacional.

§ 3 - O discente podera realizar o estagio curricular em programas e projetos
institucionalizados na UFRRJ, desde que desenvolva atividades supervisionadas por um
jornalista profissional, com aproveitamento de até 100% (cem por cento) da carga horaria total
de estadgio em um unico semestre. A carga horaria computada como Estagio Curricular

Obrigatorio nao podera ser langada como Atividade Complementar/Atividade Autbnoma.

§ 4 - Os discentes que desempenham atividades profissionais em areas afins ao exigido no
Plano de Atividades do Estagio curricular obrigatério poderao ter o aproveitamento de até
100% (cem por cento) da carga horaria total de estagio, conforme o previsto no paragrafo
terceiro deste artigo.

| - No local de estagio, o aluno podera desenvolver atividades compativeis com o trabalho
jornalistico e a formagdo em bacharel em Jornalismo como: participagdo em reunides de
pauta, pesquisa e producao de pautas, elaboragao de clippings, escuta, checagem de fontes,
apuracao de informacgdes, realizagdo de entrevistas, redagcdo de textos jornalisticos e
releases, produgao fotografica, edi¢cao de textos e imagens, acompanhamento de fechamento
e veiculacdo de programas, participagdo de planejamento de comunicagao, producao de

conteudo para midias e redes sociais, planejamento grafico, comunicagao visual.

Il - Os créditos do material produzido com participacao do estagiario deverao ser concedidos
a este na condicao de estagiario sob a supervisdo de um profissional.

§ 5 - O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério s6 podera ser iniciado apds formalizacao
do termo de compromisso entre as Instituicbes Concedentes conveniadas, a UFRRJ e o
estagiario.

§ 6. A Instituicdo Concedente devera:

| - Apresentar a Comissao de Estagio do curso uma proposta de estagio a ser desenvolvida;
Il - Indicar pessoa do seu quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia profissional, para
supervisionar o estagiario;

[ll - encaminhar a Comissao de Estagio do Curso o Termo de Compromisso devidamente
assinado pelo representante legal da mesma e pelo estagiario;



IV - Entregar ao estagiario a avaliagdo de desempenho que o encaminhara a Comisséo de
Estagio do curso.

IV. DA JORNADA DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO

Art. 16°. A jornada de atividades do estagiario devera ser definida de comum acordo entre a
Comissao de Estéagio, a Instituicao Concedente e o aluno, bem como ser compativel com as
atividades curriculares, respeitando o limite de 5 (cinco) horas diarias ou 25 (vinte e cinco)

horas semanais.

Art. 17°. O horario de realizagao do estagio deve ser estabelecido de acordo com as

conveniéncias mutuas.
V. DA DURAC,‘AO DO ESTAGIO

Art. 18°. A jornada maxima de atividade em estagio deve ser compativel com as atividades
didatico-pedagogicas e nao superior a 5 (cinco) horas diarias ou 25 (vinte e cinco) horas
semanais. De acordo com Art. 303 da Consolidacdo das Leis de Trabalho, a jornada de
trabalho maxima do jornalista profissional € de 5 horas diarias.

Art. 19°. A duracao do estagio obrigatério sera de 300 horas e devera ser realizado durante o
periodo letivo.

VI. AVALIAGAO e APROVACAO DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 20°. Para a avaliagédo do aluno na atividade Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio
serdo considerados:

I. O cumprimento dos deveres, conforme o Art. 13 deste regimento;

II. O desempenho nas atividades do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, avaliado
em relatérios parcial e final pelo supervisor do estagio;

a) Durante o semestre, o0 estagiario deve entregar um relatério parcial quando completar 150
horas ou dois meses de estagio.

b) O relatério final de estagio devera ser entregue apdés o cumprimento da carga horaria
minima ou 300h.

c) Os relatoérios de avaliagdo deverao seguir 0 modelo adotado pela Comissao de Estagio do

curso de jornalismo.



[1l. No relatério final, o estagiario sera avaliado conforme elementos: assiduidade, disciplina,
capacidade de iniciativa, produtividade e responsabilidade.

Art. 21°. Para aprovacao na atividade Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, o
aluno precisa ter cumprido seus deveres e obtido a condi¢cdo de “satisfatério” no conjunto dos
elementos avaliados no relatério final.

VIl — DISPOSIGOES FINAIS

Art. 22°. Atividades Complementares/Autbnomas e Estagio de outra ordem néo substituem o
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio.

Art. 23°. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Estagio, pelo Colegiado de

Curso, pela Divisao de Estagios e pela Pr6-Reitoria de Graduacéo.

Regimento aprovado na reunido de colegiado do curso de Jornalismo em 13 de julho
de 2023. Ata 05/2023



