Roteiro para a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio
Obrigatério e Ndo Obrigatério pela DEST

1°) Acessar a pagina da DEST: https://institucional.ufrrj.br/dest/

2°) Escolher a opgéo Cadastro de Estagio Obrigatorio Externo durante a Pandemia:

Cadastro

de estdgio ndo obrigatorio

04/06/2020 - 14:39

Cadastro de estagio ndao obrigatdrio externo
durante a pandemia.

A Divisao de Estagios esta trabalhando remotamente, o
cadastro dos estagios estdo sendo realizados
digitalmente. PROCEDIMENTOS PARAO .. —

3°) Verifique se o teu concedente tem um modelo proprio de Termo de Compromisso de
Estagio. Se ele ndo tiver, sera necessario utilizar um modelo préprio da DEST,
conforme as orientagdes contidas no “PASSO 2”

Neste caso 0S modelos disponiveis no link
https://institucional.ufrrj.br/dest/estagio/termo-de-compromisso/ séo:


https://institucional.ufrrj.br/dest/

Arquivos para Download

[ 1- Termo de Compromisso de Estagio Obrigatdrio interno de alunos da UFRR.J

[A 2- Termo de Compromisso de Estagio Obrigatdrio interno de alunos da UFRRJ (curso Servigo Social)

[A 3- Termo de Compromisso de Estagio Obrigatdrio externo de alunos da UFRRJ

[A 4- Termo de Compromisso de Estagio Obrigatdrio externo_remunerado de alunos da UFRRJ

[A 5- Termo de Compromisso de Estagio Obrigatdrio externo de alunos da UFRRJ (curso Servigo Social)

[A 6- Termo de Compromisso de Estagio Obrigatdrio externo_remunerado de alunos da UFRRJ (curso Servigo Social)
7-Termo de Compromisso de Estagio N&o Obrigatdrio externo de alunos da UFRRJ

[2 8- Termo de Compromisso de Estagio N&o Obrigatorio externo de alunos da UFRRJ (curso Servigo Social)
[ 9- Termo de Compromisso de Estagio Obrigatdrio — Alunos de outras Instituigdes de Ensino

Modelo de Aditivo

[A Modelo de Aditivo — Alunos de outras InstituigBes de Ensino (Estagio Obrigatério)

[A Modelo de Aditivo — Curso Servigo Social

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIOS

O Plano de Atividades, devera ser baixado e preenchido, digitalmente, de acordo com
as atividades que serdo desenvolvidas durante o estagio, o concedente vai informar
quais serdo as atividades. E encaminhado a Comisséo de Estagio para a assinatura, por
meio dos contatos a seguir.

O professor Coordenador da Comissao de Estagio € a profa Laura Letsch Soares. M.
SIAPE 130.341 (contato: lauraletsch@hotmail.com, zap: 48996169072)

O professor Orientador da Comisséo de Estagio é o prof Thiago Cunha de Oliveira.. M.
SIAPE 3320142 (contato: thiaguhc@gmail.com, zap: 21976915301)

O Termo Aditivo devera ser utilizado para formalizar a prorrogacdo da vigéncia do
Termo de Compromisso de Estagio, que deve ser comunicada a DEST, quando ocorrer.

4°) Estando de posse do TCE preenchido e assinado pelo aluno e pelo concedente e o
Plano de Atividades preenchido e assinado pelo aluno e pelo professor orientador, o
aluno pode passar para 0 “Passo 3” das instru¢des da DEST:

PASS0 3

a) O discente devera preencher FORMULARIO ELETRONICO DE REQUISIGAQ DE CADASTRO DE ESTAGIO OBRIGATORIO
E NAQ OBRIGATORIO https:/institucional ufrr br/dest/farmularios-tce/

b) 0 discente deverd anexar ao FORMULARIO ELETRONICO DE REQUISIGAO DE CADASTRO DE ESTAGIO OBRIGATORIO E
MAO OBRIGATORIO, 0 Termo de Compromisso de Estagio/Aditivo/Relatdrio assinados fisicamente/eletronicamente em
formato PDF, assinados pelas partes.

c) O discente devera anexar ao FORMULARIO ELETRONICO DE REQUISIGAD DE CADASTRO DE ESTAGIO OBRIGATORIO
E NAO OBRIGATORIO, o Plano de atividades que esta disponivel em nossa pagina
https:/finstitucional ufrrj.br/dest/files/2021/09/FLANO-DE-ATIVIDADES-DE-ESTA%CC%81GI0-3.docx

Observagio: O Termo de Compromisso de Estdgio e o Plano de atividades podem ser assinados através do servigo de
assinatura eletrnica disponibilizada pelo Portal do Governo Federal https://www.gov.br/pt-br


mailto:lauraletsch@hotmail.com
mailto:thiaguhc@gmail.com

Quando a DEST assinar o TCE, que leva entre dois a cinco dias, ela
encaminhard o TCE, assinado ao aluno, por e-mail.

5% Recomendo a ado¢do da Assinatura Digital do Governo Federal, que da mais
seguranca aos assinantes e pode inclusive ser utilizada para assinatura de outros
documentos de interesse ndo académico.

6°) Por fim apresento a ultima orientacéo, caso o Estagio seja encerrando antes do final
do periodo de vigéncia do TCE:

Caso 0 aluno saia do estdgio N&o obrigatorio antes de encerrar a vigéncia o aluno
devera enviar o Termo de Rescisdo do Termo de Compromisso de Estagio, se a rescisdo
antecipada ocorrer pelo concedente ou enviar a DEST o Requerimento de Encerramento
de Estagio apresentado ao concedente, cunho modelo se encontra em
https://institucional.ufrrj.br/dest/estagio/formularios-2/

( 8 institucional.ufrrj.br/dest/estagio/formularios-2/
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Formularios
[3 Apdlice de Seguro - UFRRJ (Periodo 16/05/2021 a 16/05/2022)

[3 Formulério de Atestado Médico (O formulario em questio devera ser impresso e devidamente preenchido pelo aluno e
posteriormente submetido ao médico avaliador para o determinado parecer técnico para realizar estagio. Cabe ressaltar
que qualquer médico devidamente registrado no conselho regional de medicina do Rio de Janeiro, esta habilitado a
realizar a avaliagdo e determinar seu parecer, ndo sendo obrigatdrio a avaliagéo pelo médico lotado na Divisdo de Sadde
da UFRRJ. Por fim, esclarecemos que tal medida visa agilizar a emiss&o de atestado médico pela Divisdo de Saide)

[A Formulario_Pedido Declaragéo para Orientador-Supervisor (Professores e Técnicos Administrativos)
[A Modelo de Carta de Apresentagéo (Estagio Ndo Obrigatdrio)

[A Modelo de Carta de Apresentagéo (Estdgio Obrigatdrio)

[8 Requerimenta de Alteragdo de Dados Bancdrios (Alunos de outra Instituig&o)

[8 Requerimento de Encerramento de Estagio - Alunos da UFRRJ

[ Requerimento de Encerramento de Estagio (Alunos de outra Instituigéo)

[A Solicitagdo de Certificado - Alunos de outras Instituigbes de Ensino

[3 Solicitagdo de Certificado (Estagio Obrigatdrio) — Alunos da UFRRJ e CTUR

[A Solicitagéo de Declaragéo de Estagio e Bolsa de Apoio Técnico (até 30-04-2014)

O documento que formaliza o encerramento do estagio devera ser encaminhado
a DEST por email: dest@ufrrj.br

Caso ainda persistam duvidas elas podem ser tiradas com a profa Laura Letsch
Soares — email lauraletsch@hotmail.com

Seropédica, 02 de agosto de 2023.
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