












ANEXOS PARA ALUNOS DO ESTÁGIO SUPERVISIONADO (AA467 E AB460)
(Contém 08 anexos)



ANEXO 01
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(*) Digitada em papel timbrado da Instituição Concedente do Estágio.
 
Termo de Compromisso de Estágio*


Orientações 
O Termo de Compromisso deverá ser digitado, assinado e assinado pelo aluno e pelo concedente, salvo em PDF e enviado para a DEST para a assinatura do representante do Reitor para fins de Estágios
 
Os nomes da concedente, do estagiário, do supervisor local e do orientador não devem ser abreviados; 

Os modelos de Termo de Compromisso de Estágio estão disponíveis em 

https://institucional.ufrrj.br/dest/estagio/termo-de-compromisso/



ATENÇÂO 1: Caso a Entidade Concedente não disponha de Modelo Próprio de TCE, a DEST disponibiliza  diferentes tipos de modelos de Termos de Compromisso de Estágio: Estágios Obrigatório ou Não Obrigatórios,  Estágios Internos ou Estágios Externos à Rural (com remuneração ou não). 
         Escolha aquele que se adequa ao seu tipo de estágio e opte, sempre que possível por um TCE que seja “genérico” e possa ser utilizado tanto para os estágios não obrigatório e obrigatórios..




ANEXO 02 (Modelo Dest)
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Descrição gerada automaticamente]
Plano de Atividades de Estágio


Nome do Aluno: ...................................................................................... Matrícula: .....................................

Curso do Aluno: ............................................................  Período: ..............  CPF:.........................................
E-mail: ............................................................................................................................................................
Nome da Concedente do Estágio: ...................................................................................................................

Nome do responsável pela assinatura do TCE da concedente: ....................................................................... 

Endereço da unidade de realização do estágio/telefone/email: .......................................................................

..........................................................................................................................................................................

Nome do Supervisor do Estágio: .................................................................................................................... 

Formação Profissional do Supervisor: ............................................................................................................

Nome do Professor Orientador do Estágio .....................................................................................................
M. SIAPE: ..................................................

Síntese das Atividades Previstas a serem desenvolvidas no Estágio:
 
1)..........................................................................................................................................................................

2)..........................................................................................................................................................................

3)..........................................................................................................................................................................

4)..........................................................................................................................................................................

5).......................................................................................................................................................................... 


Local , ...... de  ...............................  de  20....



............................................................................................................                    
Coordenador de Curso e/ou Prof. Orientador do Estágio                 
Assinatura e carimbo:                                                                                         


.............................................................................................................                          .
Ciente e de acordo: Estagiário                                                                                               


ANEXO 03
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Comunicação de Início do Estágio Supervisionado


Local, ......... de ....................de..............

Do: Professor Orientador da UFRRJ
Ao(a): Sr(a) Diretor(a) do(a) ....Entidade Concendente ...........

Assunto: Comunicação do Início do Estágio Supervisionado

Senhor(a) Diretor(a):

Comunicamos   que   o(a)   aluno(a)   .........XXXXXXXXXXXXX,   Matrícula   nº       20xxxxx-
x................., matriculado no .......Xo...................... período do curso, no turno .....noturno	que
se encontra estagiando nessa Instituição, em conformidade com a Lei 11.788 de 25/09/2008, no período letivo de 20xx-x, a ser desenvolvido no período de xx/xx/20xx a xx/xx/20xx está  matriculado na Atividade Acadêmica Estágio Supervisionado, obrigatória para a conclusão do curso de Ciências Contábeis. Durante o período de 300 horas será necessário o acompanhamento do Supervisor do Estágio e o registro das atividades desenvolvidas no período, conforme o Regimento de Estagio do Curso de Ciências Contábeis.

Informamos que o(a) estagiário(a) será protegido(a) contra acidentes pessoais pela seguradora xxxxxxxxxxxxxxxxx representado pela apólice de seguro nº. xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, com vigência de xx/xx/20xx a xx/xx/20xx, providenciado pela Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro.
Recomendamos que o (a) referido (a) discente somente inicie suas atividades após a assinatura do Termo de Compromisso de Estágio por todas as partes. (Este parágrafo só deve ser utilizado se o seguro for custeado pela Rural. Neste caso  o trecho em xxxxx deverá ser completado e a fonte deverá mudar  para a cor preta e não itálico, mantendo o padrão dos demais parágrafos. Caso o seguro seja pago pelo concedente o trecho em azul deverá totalmente  excluído. Esta observação em vermelho deverá ser excluída em qualquer caso).

Ressaltamos que o Supervisor do aluno matriculado no Estágio Supervisionado, que está iniciando ,deverá assinar alguns formulários padronizados e aprovados pelo Colegiado do Curso de Ciências Contábeis, tais como Carta de Resposta a essa apresentação, o Plano de Atividades Estágio Curricular Supervisionado, a Ficha de Registro, Ficha de Avaliação do Estagiário e a Declaração de Conclusão e avaliação  do Estágio Curricular Supervisionado.

Agradecendo sua valiosa contribuição na formação de nossos alunos, expressamos nossa consideração.

Atenciosamente,


........................................................	.................................................................
Professor Membro da Comissão de Estágio	Coordenador do Curso de Ciências Contábeis da UFRRJ (Assinatura)		(carimbo e assinatura)
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Carta Resposta
                                       
                                       Rio de Janeiro, ......... de ..................... de...............

Ao
Professor Orientador da UFRRJ

Prezado Senhor:

Confirmamos a V.Sª que o(a) aluno abaixo  citado(a) será acompanhado no cumprimento de seu Estágio Curricular Supervisionado em nossa Instituição, conforme Plano de Básico de Estágio Curricular Supervisionado anexo ao Termo de Compromisso e Estágio.
Nome: .........................................................................................................................................
Matrícula nº: ................................. Período: ................... Curso: ...............................................
....................................................................................................................................................
Local do Estágio: ........................................................................................................................
Endereço: ..................................................................................................................................
Tel: ........................... Fax: ...................... E-mail: .....................................................................
Nome do Responsável pelo Estágio: .........................................................................................
Vigência do Estágio: de ......... de ........... de ......... a ......... de ................ de .................
No horário das ..........h às ...........h.

Atenciosamente,
..........................................................
Supervisor do Estágio
(Carimbo da Instituição e do Profissional)
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Ficha de Registro das Atividades

         Estágio Curricular Supervisionado
 
Nome do(a) Estagiário(a): ............................................................................................       Nº de Matrícula: ............................................................
Curso: ........................................................................................................ Local de Estágio: ...................................................................................
Professor do Estágio Supervisionado da UFRRJ: .....................................................................................................................................................
	Período (mês/ano)
	    Carga Horária              
	                                  Atividades Desenvolvidas
	Assinatura do Supervisor/Preceptor      de Estágio da Instituição

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Total de horas de atividades:........................................................                           Local, ......... de ............................. de ................
.......................................................................................................                          .............................................................................................
Professor Membro da Comissão de Estágio    							Estagiário
ANEXO 06
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Ficha de Auto-Avaliação do(a) Estagiário(a)

Estagiário(a): ..............................................................................................................................
Curso: ........................................................................ Período: .......... Turno: ..........................
Local do Estágio: ........................................................................................................................
 
	ITENS A CONSIDERAR
	SEMPRE
	MUITAS    VEZES
	POUCAS VEZES
	NUNCA

	Organizei esquemas ou ideias para um planejamento eficiente da minha atuação?
	
	
	
	

	Compareci pontualmente aos locais de estágio?
	
	
	
	

	Ajudei espontaneamente ou quando solicitado na elaboração de tarefas diversificadas?
	
	
	
	

	Prestei ajuda ao aperfeiçoamento do pessoal com quem colaborei?
	
	
	
	

	Desempenhei conscientemente os trabalhos de estágio, conforme as novas estabelecidas?
	
	
	
	

	Registrei, na ocasião oportuna, os pontos relevantes da minha observação e participação durante o estágio?
	
	
	
	

	Procurei conciliar meu ponto de vista com diferentes opiniões entre os membros dos grupos onde estagiei?
	
	
	
	

	Solicitei esclarecimentos sempre que tinha dúvidas sobre os problemas administrativos e pedagógicos?
	
	
	
	

	Avaliei minha participação pelo número de pontos positivos alcançados, comparando o meu progresso antes e após cada etapa do estágio?
	
	
	
	



A (excelente)  B (bom)  C(regular)  D (diferente)

Rio de Janeiro, .......... de ............ de ..............                      Rio de Janeiro, .......... de ............ de ..............



..........................................................................                     .....................................................................................
                         Estagiário(a)                                                             Professor Membro da Comissão de Estágio
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(*) Digitada em papel timbrado da Instituição Concedente do Estágio.

Declaração de Conclusão e Avaliação do Estágio Curricular Supervisionado*

	Declaro, para fins de comprovação de Estágio Curricular Supervisionado, que o(a) aluno(a) ......................................................................................................................................
Matrícula nº ............................................................. regularmente matriculado(a) no curso de ....................................................................................................................................................
Da UFRRJ, cumpriu............................... (.................................................) horas de estágio em 
....................................................................................................................................................
no período de ........ / ......... / ........ a ........ / ......... / ........, neste estabelecimento.

A avaliação do estagiário no período foi:
	AÇÕES: 
	A
	B
	C
	D

	Conhecimento na realização das tarefas desenvolvidas. 
	
	
	
	

		Capacidade de procurar soluções dentro dos padrões adequados a cada situação. 



	
	
	
	

	Interesse e motivação no desempenho das atividades. 
	
	
	
	

	Comportamento ético adequado à prática profissional nas atividades desenvolvidas. 
	
	
	
	

	Comunicação verbal utilizada 
	
	
	
	

	A (excelente) B (bom) C (regular) D (deficiente)

	Atingiu os objetivos para a realização do estágio? 
	SIM
	
	NÃO
	



[local], ........... de .................................. de ...................


                      ..................................................................................................
                              Supervisor/ Preceptor da Instituição Concedente responsável
                                                  pelo(a) Estagiário(a) (Carimbo e Assinatura)
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Roteiro do Relatório Final de Estágio Curricular Supervisionado
 
O Relatório Final de Estágio Curricular Supervisionado deverá ser composto das seguintes partes:

- Capa;
- Folha de rosto;
- Apresentação;
- Texto contendo: • Introdução; • Desenvolvimento; • Correlação teoria-prática; • Conclusão; • Anexos

Introdução

Apresentação do relatório informando sobre os objetivos do estágio, sua duração e as áreas de estágio onde foi realizado, bem como um breve histórico da empresa.

Desenvolvimento

É a parte fundamental do relatório e enfoca, de forma detalhada, todas as atividades desenvolvidas durante o estágio, incluindo, se possível, tabelas, quadros e/ou figuras, recursos que permitem uma imediata visão de conjunto do que foi exposto.
A descrição das atividades pode ser agrupada segundo locais ou áreas de atuação do estágio, ou de acordo com a criatividade do aluno. 
Deverão ser respeitadas todas as informações da instituição consideradas sigilosas.

Correlação Teoria-Prática

O aluno deverá fazer correlação entre o que foi estudado em sala de aula e o que está sendo aplicado no campo de estágio. Deve relacionar onde foi estudado o conceito que está sendo aplicado, período e breve resumo da teoria, justificando como está sendo aplicado no seu projeto.

Conclusão

Deverá incluir obrigatoriamente uma apreciação crítica quanto ao valor do estágio para a formação profissional e explicações próprias sobre as divergências detectadas entre a teoria e a prática, observadas nas experiências vivenciadas pelo estagiário.
Devem ser apresentadas, ainda, propostas e recomendações a fim de melhorar o estágio em seus vários aspectos.
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