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REGULAMENTO PARA CONCEPCAO, ELABORACAOE
DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

(Aprovado pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Biologicas em 09/09/2026)

Estas normas visam regularizar as atividades de elaboracdo, apresentacédo e
avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, assim como definir aspectos para sua
concepcdo no ambito dos Cursos de Bacharelado e Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
do Instituto de Ciéncias Bioldgicas e da Saude da UFRRJ.

CAPITULO |

DOS PRINCIPIOS DO TRABALHO DE CQNCLUSAO DE CURSO SEGUNDO O
PPC DOS CURSOS DE CIENCIAS BIOLOGICAS

Art. 1° Para obtencao do grau de Licenciado ou Bacharel em Ciéncias Biolégicas, o
discente devera cursar o numero de créditos referente a cada modalidade, desenvolver
e defender o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).

Art. 2° O TCC objetiva a reflexdo, sistematizacdo e socializacdo de atividades de
estudos, pesquisa e extensdo desenvolvidas durante o curso de graduagcdo em
Licenciatura ou Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas.

Art. 3° O TCC esté alinhado com as dimensdes formativa-cientifica e politico-filoséfica
do Curso, bem como alicercado nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo
desenvolvidas pelo graduando no decorrer de sua trajetdria académica.

Art. 4° Pretende-se, com essa etapa conclusiva da trajetéria académica, que o discente
aprofunde conhecimentos cientificos e pedagdgicos de acordo com suas preferéncias
académicas e amplie seu campo de conhecimento, apropriando-se de metodologias e
técnicas de pesquisa. Para tanto, a construcdo do TCC deve proporcionar ao discente
o desenvolvimento de: (1) autonomia de pensamento e producdo de conhecimentos; (2)
habilidades de argumentacdo e expresséo oral e escrita; (3) capacidade de analise
critica de temas, dados quantitativos e qualitativos, contextos e situacées dos diversos
campos que envolvem as Ciéncias Biologicas e (4) capacidade de proposicdo de
solucdes e intervencdes para as tematicas da area escolhida e o aprofundamento dos
estudos e pesquisas.

CAPITULO Il

DA ORGAI\IIZA(;AO FORMATIVA E CURRICULAR DO TRABALHO DE
CONCLUSAO NOS CURSOS DE CIENCIAS BIOLOGICAS

Art. 5° Nos Cursos de Bacharelado e Licenciatura em Ciéncias Biologicas da UFRRJ a
matricula no componente curricular de TCC é precedida pela realizagdo de disciplinas
e atividades académicas que visam a formacdo do estudante para o desenvolvimento
de habilidades e competéncias que promovam qualidade na elaboracao e na defesa do
TCC.

Art. 6° No Curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas, a partir da matriz curricular de
2023-1, o componente curricular que representa o momento de confeccao,
apresentacdo e defesa do TCC é a atividade académica "AC179 - Trabalho de
Conclusao de Curso Il - Bacharelado", no 8° periodo. Os componentes curriculares que
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precedem a AC179, em natureza de requisitos, sdo: “IH427 - Metodologia da Ciéncia”
(5° periodo); “AC177 - Seminarios em Trabalho de Conclusdo — Bacharelado” (6°
periodo); e “AC178 - Trabalho de Concluséo de Curso | — Bacharelado” (7° periodo).
Art. 7° No Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, a partir da matriz curricular de
2023-1, o componente curricular que representa 0 momento de confeccao,
apresentacdo e defesa do TCC é a atividade académica "AC175 - Trabalho de
Conclusao de Curso Il - Licenciatura”, no 8° periodo. Os componentes curriculares que
precedem a AC175, em natureza de requisitos, séo: “IE692 - Metodologia da Pesquisa
em Educacao em Ciéncias e Biologia” (5° periodo); “AC173 - Iniciacdo ao Trabalho de
Conclusao de Curso — Licenciatura” (6° periodo); e “AC174 - Trabalho de Concluséo de
Curso | — Licenciatura” (7° periodo).

CAPITULO Il
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 8° O TCC consiste em um trabalho escrito, versando sobre um tema relacionado a
area especifica de formagédo do graduando. Devera ser elaborado pelo discente, sob
orientagdo de um professor/pesquisador credenciado pelo Colegiado do Curso de
Ciéncias Biologicas.

Art. 9° O TCC podera ter natureza de Trabalho Monografico, Artigo Cientifico ou
Memorial de Acdo de Extensdo, em ambos os Cursos (Bacharelado e Licenciatura). No
gue se refere ao Curso de Licenciatura, o discente podera considerar, também, a
natureza de Material Didatico para elaboracdo do TCC.

§ 1° Trabalho Monogréfico: dissertacdo individual com carater de iniciagdo a pesquisa,
resultado de um trabalho de investigacao e/ou de reviséo critica de literatura, sobre tema
especifico, compativel com o nivel de graduacéo e obedecendo as normas do método
cientifico.

§ 2° Artigo Cientifico: artigo cientifico publicado ou com aprovacdo comprovada para
publicacdo em revista credenciada pelo Qualis Periddicos (CAPES). No caso de artigo
enviado e aprovado, mas nao publicado até o dia da defesa publica, o discente e seu
orientador deverdo apresentar junto ao artigo os documentos comprobatorios de aceite
e tdo logo o artigo seja publicado, uma copia da publicacdo devera ser entregue a
Coordenacéo do Curso.

§ 3° Memorial de Acdo de Extensao: registro escrito e imagético, nos quais estdo
descritas as etapas de concepcéo, elaboracdo, execucdo, aplicacdo, apresentacao de
dados, avaliagéo e andlise dos resultados do desenvolvimento de a¢des de extensao (|
- programas; Il - projetos; Il - cursos e oficinas; IV - eventos; V - prestacao de servicos;
VI - produtos), em consonancia com a Resolug¢éo n® 01/2020 - PROEXT, que define e
classifica as acgbes e produtos de extensdo na UFRRJ; Resolugcdo n° 02/2020 -
PROEXT, que normatiza os projetos de extensao; Resolug¢do n® 03/2020 - PROEXT,
qgue normatiza os programas de extenséo; e a Deliberagdo n°® 26/2022 - CEPE, que
institui as politicas de insercao curricular da extensao nos cursos de graduacao.

§ 4° Material Didatico: produto com objetivos didatico-pedagdgicos que utilize suporte
impresso, audiovisual, midiatico, tecnoldgico ou informacional, que tenha sido aplicado
e analisado em ambientes educativos (formais ou ndo-formais). O material didatico deve
vir acompanhado de registro escrito e imagético, nos quais estdo descritas as etapas de
concepcédo, elaboracdo, execucdo, aplicacdo, apresentacdo de dados, avaliacdo e
andlise dos resultados.

Art. 10. Sempre que o TCC envolver seres humanos, animais ou qualquer outro objeto
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de pesquisa que requeira apreciacao ética, o projeto devera ser submetido previamente
ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP) ou & Comissdo de Etica no Uso de Animais
(CEUA) da instituicao, conforme as normas vigentes; sendo de responsabilidade do(a)
orientador(a) e do(a) discente assegurar o cumprimento dessa exigéncia.

Art. 11. Independente da natureza de trabalho escolhido pelo discente, os Cursos de
Ciéncias Biolégicas possuem um modelo padrao para apresentacdo do TCC, que
contempla todos os itens que deverdo compor o trabalho (elementos textuais e pré-
textuais) e suas configuracdes de formatacao de texto (Anexo | —regras para elaboracao
do TCC), o qual devera ser seguido.

Art. 12. Para o caso de TCC com natureza de artigo cientifico, é exigido que o discente
em formacao seja o primeiro autor do trabalho publicado ou aceito para publicacéo.
Art. 13. No Curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, os TCCs deverdo ser
desenvolvidos no campo da Educacédo em Ciéncias e Biologia, envolvendo teméticas
referentes a préaticas pedagdgicas, formacédo docente, materiais didaticos, curriculo,
avaliacdo ou politicas educacionais relacionadas ao ensino de Ciéncias e Biologia.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO DISCENTE

Art. 14. Sera de responsabilidade discente, sob orientagdo de um docente/pesquisador,
o0 desenvolvimento, apresentagdo e entrega do TCC, atendendo ao cronograma de
atividades com prazos estabelecidos pela Coordenacdo dos Cursos de Ciéncias
Biologicas.

Art. 15. O discente dever4 apresentar a Coordenacdo do Curso o termo de
compromisso de orientagdo assinado pelo orientador, em data definida pelo cronograma
de atividades do TCC do periodo letivo corrente.

Paragrafo Unico. Em caso de orientacdo externa, o discente devera apresentar um
termo de compromisso de um docente/pesquisador interno a UFRRJ, para fins de
coorientagao.

Art. 16. Para marcacgédo da data de sessao publica da defesa do TCC, o discente devera
encaminhar a Coordenacdo do Curso o formulario de apresentacédo e defesa do TCC,
respeitando o prazo definido pelo cronograma de atividades do periodo letivo corrente.
Paradgrafo Unico. No formulario supracitado constardo as informagfes acerca da
composi¢do da banca, data e local de realizacdo da sessao publica de defesa do TCC. O
atraso na entrega desse documento, ou sua auséncia, inviabilizara a realizacdo da defesa
do TCC.

Art. 17. Compete, também, ao discente:

- Solicitar a matricula no componente de elaboracéo e defesa do TCC junto
a Coordenacao do Curso, com indicacdo do docente/pesquisador que
sera responsavel pela orientacao.

- Atuar em consonancia com o seu orientador e, quando for o caso,
coorientador.

- Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma de atividades definido
pela Coordenacéo do Curso para elaboracéo, defesa e entrega da verséo
definitiva do TCC.

V- Entregar o termo de autorizacdo para divulgacao da versao final do TCC em
canais oficiais da Universidade, conforme modelo e data estabelecidos pela
Coordenacéo do Curso.

V- Manter os dados atualizados sobre a sesséo publica de apresentacédo e
defesa do TCC na planilha de divulgacdo dos Cursos de Ciéncias
Biologicas.

VI- Responsabilizar-se pela honestidade intelectual do trabalho.

VII-  Cumprir e se fazer cumprir este Regulamento.
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Paragrafo Unico. E de responsabilidade do discente garantir a honestidade intelectual do
trabalho de concluséo de curso apresentado, sob risco de enquadramento no Artigo 184
do Cdbdigo Penal, que tipifica o crime de violacdo de direito autoral. Incluem-se nessa
penalidade qualquer tipo de infracdo dos direitos de um autor pela sua obra, incluindo
plagio, comercializa¢éo ou violagcdo simples. No que se refere a Inteligéncia Artificial, o
uso dessa tecnologia como suporte académico devera seguir as normativas estabelecidas
pela UFRRJ.

CAPITULO V
DOS REQUISITOS E ATRIBUICOES PARA A ORIENTACAO DO TCC

Art. 18. Sao requisitos minimos para o exercicio do papel de orientador ou, quando
necessario, de coorientador:

- Ser docente ou pesquisador da UFRRJ, ou de outras instituicbes de
ensino e/ou pesquisa.

[l- Ter formagdo minina em grau de mestrado.

- Estar devidamente credenciado pelo Colegiado dos Cursos de Ciéncias
Biologicas da UFRRJ.

V- Dispor de tempo para se dedicar as atividades de orientagdo no ambito
dos Cursos de Ciéncias Biologicas, tanto no que se refere ao
desenvolvimento do TCC, quanto aos procedimentos administrativos e
burocréticos associados.

Art. 19. O professor/pesquisador que ndo possuir credenciamento para orientacdo no
ambito dos Cursos de Ciéncias Bioldgicas devera solicita-lo junto a Coordenagéo dos
Cursos, através da apresentagcdo de formulario devidamente preenchido e cépia do
curriculo no formato resumido.

Art. 20. Quando o orientador ndo pertencer ao quadro docente da UFRRJ (orientador
externo), o discente devera apresentar um coorientador interno & UFRRJ, credenciado
pelo colegiado do curso; o qual sera responsavel pelos procedimentos académico-
administrativos do componente curricular do TCC no sistema académico da UFRRJ.
Art. 21. Quando houver interrupcdo na orientacdo do TCC, o docente
orientador/coorientador devera fazer comunicacdo imediata, por escrito em canais
oficiais, a Coordenacéao do Curso.

Paragrafo Unico. Nos Cursos de Ciéncias Biolégicas da UFRRJ, o nUmero maximo de
alunos em orientacdo concomitante pelo mesmo docente/pesquisador é igual a 05
(cinco) trabalhos de conclusé&o de curso.

Art. 22. Cabe ao professor orientador:

- Acompanhar o desenvolvimento do estudo, dando suporte e sugestbes
necessarias para a elaboracgéo do trabalho.

- Verificar a assiduidade do aluno, atribuir tarefas e cobrar relatérios de
modo a garantir a realizacdo do trabalho dentro do prazo legal e com
qualidade adequada.

- Encaminhar a proposta da data de defesa e composicdo da banca
examinadora, através do preenchimento de formulario especifico, para a
Coordenacéo do Curso.

V- Realizar o cadastro da atividade de defesa do TCC no sistema académico
institucional (SIGAA), que inclui o registro da banca examinadora e as
informacdes basicas da sesséo publica de apresentacdao do TCC (titulo,
resumo, data, horario e local).

V- Coordenar os trabalhos da apresentacéo e defesa do TCC e confeccionar
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a ata com o resultado.

VI- Acompanhar o discente na realizacdo das correcdes solicitadas pelos
membros da banca examinadora para consolidacdo da versao final do
TCC.

VII-  Participar, junto ao discente, do processo de ajuste e entrega da versao

final do TCC, devidamente corrigido, assinado pela banca examinadora
e com a devida ficha catalogréfica.

VIIl-  Assinar o termo de autorizacdo de publicagcdo do TCC, conforme as
categorias de permissao de divulgacao escolhidas em concordancia com
o discente, para ser entregue junto com a versao final do TCC.

IX- Fazer cumprir os prazos para elaboragédo, defesa e entrega do TCC
segundo o cronograma estabelecido pela Coordenacéo do Curso.

X- Lancar, no sistema académico, o resultado final do TCC defendido apds
andlise das correcdes indicadas pela banca examinadora.

XI- Responsabilizar-se pela honestidade intelectual do trabalho junto ao
discente.

Xll-  Cumprir e se fazer cumprir este Regulamento.

CAPITULO VI

DAS ATRIBUICOES DA COORDENACAO DOS CURSOS DE CIENCIAS
BIOLOGICAS

Art. 23. A Coordenac&o compete:

- Elaborar e divulgar o calendario de atividades de cada periodo letivo,
estabelecendo prazos limites para as diferentes etapas (matricula;
reunido instrutiva; marcacao de defesa; sessao publica de apresentacdo
e defesa do TCC; e entrega da versao final).

[l- Lancar formulario para recebimento das demandas de matricula em
componentes curriculares relacionados ao TCC, usando-o como base
para realizacdo de matricula dos estudantes junto ao sistema académico,
quando o componente curricular de TCC tiver natureza de atividade
académica de orientagdo individual.

- Realizar, no inicio de cada periodo letivo, reunido com os estudantes e
orientadores para apresentacdo das normas do TCC e esclarecer
questdes sobre as etapas e acbes relacionadas aos componentes
curriculares que envolvem a apresentacéo do TCC.

V- Tratar, em reunido colegiada, dos credenciamentos de novos
orientadores junto aos Cursos de Ciéncias Biologicas.
V- Manter atualizada e divulgar a listagem de orientadores cadastrados junto

aos Cursos de Ciéncias Biologicas, informando suas respectivas areas
de conhecimento para fins de orientacdes.

VI- Realizar a divulgacao publica das informagdes referentes as defesas de
TCC em cada periodo letivo.

VII-  Disponibilizar para cada orientador o modelo da ata de defesa do TCC.

VIIl-  Homologar, ao final do semestre letivo, os resultados finais dos TCC
defendidos apds o recebimento dos exemplares definitivos e do termo de
publicacéo.

IX- Emitir documentacgéo comprobatoria de atuacao como
orientador/coorientador para casos de docentes/pesquisadores externos
a UFRRJ.

X- Disponibilizar as vers@es finais dos Trabalhos de Conclusédo de Curso

nos repositérios institucionais de acesso publico virtual.
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XI- Divulgar e disponibilizar o acesso a este regulamento para discentes,
orientadores, colegiado e demais interessados da comunidade
académica.

Xll-  Cumprir e fazer cumprir este regulamento e decidir, em comum acordo
com o Colegiado dos Cursos de Ciéncias Biologicas, sobre os casos
OMIssos.

CAPITULO VII

DAS ETAPAS DE DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 24. O componente curricular correspondente a elaboracdo e defesa do TCC tem
natureza de atividade académica de orientacdo individual, portanto, o discente devera
solicitar sua matricula junto a Coordenacdo do Curso, com indicacdo do
docente/pesquisador que sera responsavel pela orientacao do TCC.

Art. 25. Uma vez matriculado, o discente devera participar da reunido para instrucées
sobre os procedimentos do TCC conduzida pela Coordenacgéo do Curso.

Art. 26. Durante a etapa de pré-defesa, o discente e o orientador terdo um prazo para
encaminhar para a Coordenacdo do Curso 0s documentos necessarios para 0O
agendamento da defesa, a saber: formulario com as informacgdes acerca da data, local
e horério da apresentacdo e defesa do TCC, assim como da composi¢cdo da banca
examinadora; e o termo de compromisso de orientagdo assinado pelo orientador.
Paragrafo Unico. Apés a entrega do formulario para a apresentacéo e defesa do TCC,
a Coordenacéo faré a divulgacao publica das informacgdes sobre a defesa.

Art. 27. A apresentacao e defesa do TCC deverd ocorrer até prazo maximo estabelecido
pela Coordenagéo do Curso no cronograma de atividades do TCC do periodo letivo em
Ccurso.

Art. 28. Considerando a Deliberagdo n°® 511/2022 — CEPE, a sessdo publica de
apresentacdo e defesa do TCC podera ocorrer em formato presencial ou virtual
(remoto), sendo o formato hibrido desconsiderado em decorréncia da falta de
infraestrutura para garantir estabilidade de rede elétrica e de internet.

§ 1° Independentemente do formato, a sesséo publica deverd ocorrer com a presenca
do estudante, em sala fisica ou virtual (natureza sincrona), perante a banca
examinadora, em sua completa constituicdo (um presidente e dois avaliadores), com
data e hora propostas pelo orientador, em conformidade com a Coordenacao do Curso
e consideradas as condi¢des Institucionais.

§ 2° Quando se tratar de defesa presencial, a sessao devera ocorrer preferencialmente
nas dependéncias do Instituto de Ciéncias Biologicas e da Saude.

8 3° No caso de defesa em formato remoto (virtual), a sessao publica devera ocorrer em
sala virtual que permita as atividades de forma sincrona e continua, em todas as etapas
gue envolvem a apresentacéo, defesa e exposi¢cao do resultado da avaliagdo do TCC.
Art. 29. A apresentacdo do TCC pelo estudante se dara de forma oral, perante a banca
examinadora, em sessao publica. O estudante podera dispor de 30 (trinta) minutos para
sua exposic¢ao oral, com tolerancia de mais ou menos 10 (dez) minutos.

Art. 30. A defesa do TCC sera realizada pelo estudante através da metodologia de
arguicdo, na qual cada membro da banca examinadora podera dispor de até 20 (vinte)
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minutos para didlogo académico.

§ 1° A banca examinadora devera ser constituida pelo orientador (presidente), dois
membros titulares e um membro suplente; e devera ser devidamente cadastrada no
SIGAA pelo orientador antes da sessao publica da defesa do TCC.

§ 2° A composicdo dos membros titulares e suplente da banca examinadora sera
definida, em comum acordo, pelo orientador e pelo discente, considerando que todos
deverdo ter formag¢do minima em grau de mestrado.

§ 3° Quando houver coorientador, lhe serd permitido o desempenho do papel de
presidente da banca, caso haja impossibilidade da presenca do orientador.

§ 4° Quando houver coorientador, ndo se recomenda sua integragdo a banca como um
dos examinadores do TCC, seja titular ou suplente, dado o seu papel de participante no
desenvolvimento do trabalho.

Art. 31. A avaliagdo do TCC devera ser, obrigatoriamente, registrada na Ata de Defesa,
a qual serd assinada pelo presidente e demais membros da banca examinadora e
encaminhada a Coordenacédo do Curso (modelo de Ata de Apresentacdo e Defesa -
Anexo ).

Art. 32. Realizada a defesa do TCC, o discente devera cumprir o prazo estabelecido
pela Coordenacéo do Curso para efetivar a entrega da documentagdo necessaria para
a finalizacdo do componente curricular do TCC e langamento do conceito final, a saber:
versdo final do TCC, ata de defesa e termo de autorizacdo para divulgagédo do TCC.

§ 1° A versao final do TCC representa o trabalho de pesquisa em sua Ultima etapa, com
a incorporacéo das correc¢des indicadas pela banca examinadora, quando for o caso, e
devera conter a ficha catalografica da Biblioteca Central da UFRRJ e a folha de
identificacdo da banca examinadora datada e assinada pelos seus componentes
efetivos.

§ 2° Ap0s ser encaminhada para a Coordenagéo do Curso via o Sistema Administrativo
da Universidade (SIPAC), o orientador devera disponibilizar uma c6pia da ata de defesa
para o discente avaliado, a fim de arquivo pessoal e envio para a Coordenacao junto
dos demais documentos para finalizacdo do componente do TCC.

8§ 3° O termo de autorizacao para publicacdo do TCC devera ser assinado pelo discente
e seu respectivo orientador, considerando os diferentes niveis de publicacdo de
informacdes a serem consideradas para autorizacdo (modelo de Termo de Autorizacdo
para Publicacdo - Anexo lII).

Art. 33. Considerando a Portaria n® 360, de 18 de maio de 2022 — MEC, todos os
documentos que envolvem o componente curricular de TCC deverao ser entregues em
formato digital (pdf), datados e assinados pelos seus elaboradores, incluindo a versao
final do TCC.

Art. 34. O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste documento, assim como
a falta de atendimento dos prazos estabelecidos pelo cronograma das atividades de
TCC apresentado pela Coordenacdo dos Cursos de Ciéncias Bioldgicas, podera
acarretar reprovacao do discente no componente curricular de TCC, mesmo que tenha
ocorrido a defesa do TCC.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 35. A responsabilidade de atendimento as questdes tratadas neste regulamento
vincula-se a efetivacdo da matricula do discente, com seu respectivo orientador, no
componente curricular de defesa de TCC.
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Art. 36. Os casos omissos que ndo tiverem sido contemplados neste regulamento
deverdo ser apreciados pelo Colegiado dos Cursos de Ciéncias Bioldgicas.

Art. 37. Este regulamento devera ser atualizado em consonancia com as mudancgas
académicas ou administrativas no ambito dos Cursos de Ciéncias Bioldgicas, ou no
ambito institucional, associadas a qualidade do desempenho dos componentes
relacionados aos trabalhos de concluséo de curso.



