ANEXO |
REGULAMENTO PARA CONCEPCAO, ELABORACAO E DEFESA DO

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
(Aprovado pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas em 09/09/2026)

ESTRUTURA GERAL DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

Todos os TCCs deverdo seguir a estrutura basica apresentada neste documento, observadas as
normas da ABNT vigentes.

a) Elementos pré-textuais

- Capa

- Folha de rosto

- Ficha catalogréfica (conforme Biblioteca Central da UFRRJ)
- Folha de aprovacéo (assinada pela banca examinadora)
- Dedicatoria (opcional)

- Agradecimentos (opcional)

- Epigrafe (opcional)

- Resumo e palavras-chave

- Abstract e keywords

- Lista de figuras

- Lista de tabelas (e/ou quadros)

- Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

- Lista de simbolos (opcional)

- Sumario

b) Elementos textuais comuns
Devera conter as seguintes se¢des, com adequagdes conforme a modalidade (natureza) do trabalho:

1. Introducéo

Contextualizagdo do tema (opcionalmente o discente pode apresentar a relagdo da sua trajetéria com
0 objeto de pesquisa), problema de pesquisa, justificativa, objetivos e, quando aplicavel, hipdteses ou
perguntas do trabalho.

2. Fundamentacdo tedrica
Reune o referencial tedrico que sustenta a analise ou reflexao do trabalho.

5. Consideragdes Finais

As consideracdes finais destacam os principais resultados do trabalho, evidenciando a efetividade
do alcance dos objetivos, seus impactos e contribui¢cdes, com proposicdo de desdobramentos futuros,
possibilidades de aperfeicoamento ou continuidade do trabalho.



c) Elementos textuais especificos
Esta secdo devera ser adequada de acordo com a natureza do TCC:

Trabalho Monogréfico

3. Metodologia
4. Resultados e Discussao

Artigo Cientifico

3. Apresentacédo do artigo

Devera conter 0s seguintes topicos:

- Identificacdo do artigo publicado: nomes dos autores, nome da revista de publicacdo, link de
acesso ao artigo na pagina da revista (mesmo que haja restri¢cdo de acesso por pagamento) e data,
volume e nimero do artigo na revista (quando aplicavel).

- Resumo do artigo publicado.

4. Artigo Publicado

Devera ser incluido nesta secdo todos os itens textuais (exceto o resumo) do artigo cientifico,
conforme apresentado para a publicacéo na revista.

Obs.: para 0s casos nos quais o artigo foi publicado em revista com acesso restrito ao pagamento,
podera ser incluido nesta secdo a versao de prova do artigo antes da publicacéo efetiva.

Memorial de Acdo de Extensao

3. Metodologia

Constituida pelos seguintes subtopicos:

- Publico-alvo: apresentacdo do publico envolvido, com caracterizagdo do grupo social,
comunidade, instituicdo ou segmento beneficiado pela acdo de extensao.

- Plano de Acdo: descricdo das etapas de elaboracdo e execucdo das acbes de extensdo, local de
realizacao e recursos necessarios.

4. Resultados e Discussao

Apresentacdo e anélise discursiva dos dados referentes ao desenvolvimento e aplicacdo das acdes
de extensdo, relatando os impactos sobre o publico envolvido e as reflexdes avaliativas sobre a
préatica extensionista realizada.

Material Didatico (exclusivo para o Curso de Licenciatura)

3. Procedimentos Metodoldgicos

Apresentacdo do tipo de produto educacional e sua aplicabilidade, as etapas de desenvolvimento do
produto e os recursos utilizados, apresentacdo do publico-alvo, dos espacos educativos (formais ou
ndo formais) e dos critérios adotados para elaboracao, aplicacdo e validacéo. Para a validacéo, sera
necessaria a analise do material didatico por meio de métodos e técnicas de obtencdo de dados, que
podera ser conduzida via observacao, questionario ou entrevistas.

Obs.: é importante lembrar que quando o trabalho envolve anélise de dados, obtidos através de
pesquisa com seres humanos, é exigida a submissdo ao comité de ética.

4. Resultados e Discussao



Constituido pelos seguintes subtépicos:

- Descricdo do Material Didatico (Produto Educacional): apresentar e descrever o produto final
em seu formato e conteldo, instrucoes de uso/aplicacao e relacdo com os objetivos pedagogicos.

- Aplicacdo e Avaliacdo: relatar sobre a aplicacdo do material (produto educacional) nos espacos
educativos (formais ou ndo formais) — exemplos: turmas, oficinas ou plataformas digitais — através
da apresentacdo dos resultados da avaliacdo do produto, com andlise critica discursiva sobre seus
objetivos pedagogicos, contribuicdes e limitacoes.

Obs.: 0 material didatico (produto educacional) deverd constar como apéndice do TCC em sua
versdo final e na integra, com as instrucfes de uso/aplicacéo.

Obs.: “Produto Educacional” ¢ o termo pedagdgico estabelecido pela CAPES.

d) Elementos pos-textuais

5. Referéncias bibliogréaficas (conforme ABNT).

As referéncias representam item obrigatorio e deverdo contemplar todos os trabalhos citados ao
longo do texto. No caso do TCC baseado em Artigo Cientifico, as referéncias representardo os trabalhos
citados na introducéo, na fundamentacédo tedrica e, se houver, nas considerages finais.

6. Anexos (exemplos: licencas e cadastros de acesso para tratamentos de materiais bioldgicos,

registros de parecer de Comités de Etica, entre outros).

7. Apéndices.



FLUXOGRAMA DA ESTRUTURA GERAL D

Capa

Folha de rosto

Ficha catalografica

Folha de aprovagdo
Dedicatoria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)
Resumo e palavras-chaves
Abstract e keywords

Lista de figuras

Lista de tabelas

Sumario

OS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

;  Elementos pré-textuais

\4 !

2. Fundamentacéo teorica

1. Introducéo Tacioo

3. Metodologia
4. Resultados e
discussdo

5. Consideragdes
finais

i Memorial deagiode !

3. Apresentacgdo do
artigo

4. Artigo publicado
5. Consideragdes
finais S
finais

extensao

3. Metodologia
4. Resultados e
discussao

5. Consideracdes

3. Procedimentos
metodoldgicos

4. Resultados e
discussao

5. Consideragdes
finais

\4

6. Referéncias Bibliogréaficas
7. Anexos
8. Apéndice




APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

A - Digitacao:
A digitacdo deveré ser feita em espa¢o de 1,5 cm, usando a letra tipo Times New Roman,
em tamanho 12 para o corpo do texto.

B - Tamanho do Papel: o de formato A4.

C - Margens:
Da folha de papel A4, as margens medirdo
aproximadamente: da borda superior = 2,0 cm
da borda inferior = 2,0 cm
da direita = 3,0 cm
da esquerda = 3,0 cm

D - Capa:
No alto da folha, a 5,0 cm da borda superior, escrever em LETRAS VERSAIS, o
nome da UNIVERSIDADE, do INSTITUTO e do CURSO.
No centro, em letras versais, 0 TITULO DO TRABALHO (o mais conclusivo possivel).
Abaixo 5,0 cm do titulo, o nome do AUTOR e 1,0 cm abaixo o nome do Professor
Orientador. No centro, a 4,0 cm da borda inferior da folha, a CIDADE e o ANO.

E — Modelo da Folha de Rosto:

No alto da folha, a 5,0 cm da borda superior, escrever em letras versais 0 nome do AUTOR
do trabalho, e, a critério do autor, 1,0 cm abaixo, 0 nome do Professor Orientador.

No centro, em letras versais, 0 TITULO DO TRABALHO.

Abaixo do titulo, alinhado a direita 0 seguinte texto: ‘“Monografia apresentada como
requisito parcial para obtengdo do titulo de Bacharel em Ciéncias Biologicas” ou ‘“Monografia
apresentada como requisito parcial para obtencao do titulo de Licenciado em Ciéncias Biologicas”.

No centro, a 4,0 cm da borda inferior, 0 MES e o ANO.

F — Modelo da Contra Capa:

No alto da folha, a 5,0 cm da borda superior, escrever centralizado, em letras versais, 0
TITULO DO TRABALHO. Abaixo 3,0 cm do titulo, escrever no centro, em letras versais, 0
NOME DO AUTOR. Abaixo 3,0 cm do nome do autor, no canto da margem esquerda, escrever em
letras versais MONOGRAFIA APROVADA EM:_/ |/, apenas no exemplar definitivo. Abaixo
2,0 cm, do titulo anterior, escrever em letras versais, BANCA EXAMINADORA. Abaixo 1,0 cm
escrever em letras versais, PRESIDENTE/ORIENTADOR, MEMBRO TITULAR, MEMBRO
TITULAR e MEMBRO
SUPLENTE com espaco de 2,0 cm entre os membros da banca. Os nomes dos componentes da banca
deverdo ser escritos por extenso, conter a titulacéo e a Instituicdo a que pertencem.

Obs.: Apos a defesa e aprovacgdo do TCC, a contra capa deverd ser assinada pelos membros da banca
examinadora que participarem efetivamente da defesa publica. A ssinatura devera ser realizada através
do SIPAC, na ocasido da assinatura da ata da defesa do TCC.

G - Numeracao das Péaginas:
A péginacdo comecara a contar a partir da Introdugéo, que recebera a numeragao “01”.



Dos elementos preliminares, exceto a capa, a folha de rosto e a contra capa que séo contadas,
mas ndo recebem namero, as demais folhas recebem os nimeros em algarismos romanos, com letras
mindsculas.

A partir da introducdo, ou trabalho propriamente dito, as paginas receberdo numeros
arébicos, embaixo, no centro.

H - Citac0es:

“ Mengao, no texto, de uma informagdo colhida em outra fonte. Pode ser uma transcri¢ao
ou paréfrase, direta ou indireta, da fonte principal ou oral “ABNT (NBR 109520)

Transcri¢do: Reproducdo das proprias palavras do texto citado.

Parafrase: Citacdo livre do texto, fazendo uma sintese pessoal, com reproducéo fiel
das ideias do autor.

As apresentacdes das citaces no trabalho devem obedecer as seguintes regras:
a. Mencionar os dados necessarios para a identificacdo da fonte da citacdo. Estes dados podem
aparecer diretamente citados no texto, como notas de rodapé ou em lista de referéncias bibliogréficas
no final de cada capitulo ou do trabalho.

b. As citacdes da mesma obra podem ser referenciadas de forma abreviada, desde que nao
haja citagdes intercaladas. Podem ser adotadas expressées como:

ibidem ( ou ibid ) = na mesma obra

idem (ou id ) = igual a anterior

opus citatum ( ou op.cit ) = obra citada

c. As transcrigdes no texto devem aparecer entre aspas ou destacadas graficamente.

As citacBes diretas, no texto, devem estar contidas entre aspas duplas. As citagdes com
mais de trés linhas, devem aparecer destacadas com recuo de 4,0 cm da margem esquerda, com letra
menor que a do texto utilizado e sem aspas.

d. As supressoes, interpolacdes, comentarios, énfase ou destaques, devem ser identificados

| — Referéncias Bibliograficas:
No final do trabalho, deveré ser apresentada a relagdo total de materiais bibliograficos
que foram pesquisados, conforme regras da ABNT.
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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
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Orientador
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(2,0cm)

MEMBRO TITULAR:

(Titulagdo, Nome por extenso, Instituicdo)
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