UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO DE BIOLOGIA

CURSO DE CIENCIAS BIOLOGICAS

REGULAMENTO PARA ELABORACAO E DEFESA DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

(Aprovado pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Biologicas em )

Para obtencdo do grau de Licenciado ou Bacharel em Ciéncias Biologicas, o
discente deverd cursar o numero de créditos referente a cada modalidade,
desenvolver e defender o Trabalho de Conclusao de Curso.

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Estas normas visam regularizar as atividades de elaboracdo, apresentacéo e
avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) que esta vinculado a disciplina 1B
167 (MONOGRAFIA PARA CIENCIAS BIOLOGICAS) ou as Atividades Académicas
AA 171 (MONOGRAFIA DE GRADUACAO EM CIENCIAS BIOLOGICAS), para o
curso de Ciéncias Biolbgicas - modalidade Bacharelado e AA 006 (MONOGRAFIA DE
GRADUACAO) para o curso de Ciéncias Bioldgicas — modalidade Licenciatura ou AA
051 (MONOGRAFIA 1) e AA 052 (MONOGRAFIA 1) para o curso de Ciéncias
Biol6gicas — modalidade Licenciatura a partir da matriz curricular de 2009.

Art. 2° O Trabalho de Concluséo de Curso é elaborado pelo discente e s6 podera ser
apresentado, apés ter cursado a disciplina IH 429 (METODOS E TECNICA DE
PESQUISA) ou realizado a atividade académica AA 051 (MONOGRAFIA I).

Art. 3° A aprovacdo na disciplina IB 167 e o cumprimento das atividades académicas
AA 171, AA 006 e AA 052 ficam condicionados a apresentacdo, defesa publica,
entrega da versao final corrigida, impressa, assinada e digitalizada do Trabalho de
Concluséo de Curso.

Art. 4° O Trabalho de Conclusédo de Curso consiste em um trabalho escrito, versando
sobre um tema relacionado a area especifica de formacgéo do graduando. O referido
Trabalho devera ser elaborado pelo discente, sob orientacdo de um
professor/pesquisador credenciado pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas.



CAPITULO I
DO TRABALHO

Art. 5° O Trabalho de Conclusdo de Curso poderd ser elaborado em uma das
seguintes formas: monografia ou material didatico.

§ 1° - A Monografia consiste de uma dissertagdo individual com carater de iniciagédo a
pesquisa, resultado de um trabalho de investigacdo e/ou de revisdo critica de
literatura, sobre assunto especifico, compativel com o nivel de graduacdo e
obedecendo as normas do método cientifico.

§ 2° — O Material Didatico consiste em um produto com fins pedagoégicos que utilize
suporte impresso, audiovisual, midiatico, tecnolégico ou informacional.

CAPITULO 1lI
DA ORIENTACAO

Art. 6° Orientador e co-orientador, quando houver, deverdo ser docente/pesquisador
da UFRRJ ou de outra Instituicdo, com grau minimo de mestre, desde que
devidamente credenciados pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas.

Art. 7° O professor/pesquisador para se credenciar deverd entregar na Coordenacao
do Curso um formulario devidamente preenchido e seu curriculo no formato resumido.

Art. 8° Quando o orientador ndo pertencer ao quadro da UFRRJ, o discente devera ter
um co-orientador da UFRRJ, credenciado pelo colegiado do curso.

Art. 9° Cabe ao professor orientador:

- Acompanhar a elaboracdo do estudo sugerindo informacdes
necessarias para a elaboracéao do trabalho;

[l- Acompanhar a assiduidade do aluno, atribuir tarefas e cobrar relatorios
de modo a garantir a realizac&o do trabalho dentro do prazo legal e com
qualidade adequada,;

- Encaminhar a proposta de data da defesa e da banca examinadora
para a Coordenacéo do Curso;

V- Acompanhar a realizacdo das corre¢des solicitadas pelos membros da
banca examinadora;
V- Entregar um memorando, a Coordenacédo, encaminhando um exemplar

impresso da versao definitiva do Trabalho, com as devidas correcoes,
gquando couber, assinada pelos membros da banca examinadora e um
exemplar em CD ("disco compacto") no formato de arquivo em Portable
Document Format (PDF);

VI- Fazer cumprir os prazos para elaboracédo, defesa e entrega do Trabalho
na Coordenac¢éo do Curso;

VII-  Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.



Art. 10. Quando o orientador ficar impossibilitado de conduzir a orientacdo do trabalho
devera comunicar por escrito imediatamente a Coordenacao do Curso.

Paragrafo Unico - Um professor s6 podera orientar no maximo 05 (cinco) trabalhos de
conclusao de curso, concomitantemente, do Curso de Ciéncias Bioldgicas.

CAPITULO IV
ATRIBUICOES DO DISCENTE

Art. 11. O discente devera apresentar a Coordenacdo do Curso, em data a ser
definida pela Coordenacédo, uma carta de aceite do orientador.

Paragrafo Unico : no caso de orientagdo externa devera haver carta de aceite do
coorientador interno.

Art. 12. Compete ao discente:

- Atuar em consonancia com o seu orientador e coorientador quando
houver;

- Encaminhar a Coordenacgdo o formulério proprio, para a apresentacao

do Trabalho de Conclusdo de Curso, em periodo a ser definido pela referida

Coordenacéo;

- Cumprir os prazos estabelecidos para elaboracdo, defesa e entrega da

versédo definitiva do Trabalho;

IV- Entregar a Coordenacdo do Curso um exemplar impresso da verséo

definitiva do Trabalho, com as devidas correc¢des, quando couber, assinada

pelos membros da banca examinadora e um exemplar em CD ("disco

compacto") no formato de arquivo em Portable Document Format (PDF);

V- Responsabilizar-se pela honestidade intelectual do trabalho;
VI- Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.
CAPITULO V

ATRIBUICOES DA COORDENACAO DO CURSO

Art. 13. A Coordenag&o compete:

- Elaborar e divulgar o calendario de atividades de cada semestre letivo,
estabelecendo prazos limites para entrega e apresentacdes dos TCC;

[l- Elaborar, divulgar e manter atualizado um cadastro de orientadores,
detalhando suas respectivas areas de conhecimento para fins de
orientacdes;

- Disponibilizar para cada orientador modelo da ata de defesa do
Trabalho;

V- Lancar, ao final do semestre letivo, os resultados finais dos TCC
defendidos apos o recebimento dos exemplares definitivos e do CD;

V- Arquivar, na Coordenacdo, as versbes finais dos Trabalhos de
Concluséao de Curso;

VI- Elaborar e manter atualizado o cadastro dos Trabalhos de Concluséo
de Curso apresentados;



VIIl-  Cumprir e fazer cumprir a regulamentacdo relativa a elaboracdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso e decidir, em comum acordo com o
Colegiado do Curso, sobre 0s casos omissos neste regulamento.

CAPITULO VI

ETAPAS DO DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

Art. 14. A apresentacdo do Trabalho de Conclusédo de Curso deve ser efetivada até a
tltima semana do término do periodo letivo.

Art. 15. A versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso sera apresentada
oralmente e defendida pelo estudante, perante uma banca examinadora constituida
pelo orientador ou co-orientador, que presidird os trabalhos, e mais dois membros
titulares e um membro suplente, previamente definidos.

Art. 16. O professor orientador indicarda um membro titular e um suplente, sendo o
terceiro membro escolhido pelo discente em concordancia com o orientador.

Art. 17. A apresentacao/defesa do Trabalho de Conclusédo de Curso perante a banca
examinadora, serd realizada preferencialmente no Instituto de Biologia, com data e
hora propostas pelo orientador, em conformidade com a Coordenacdo do Curso e
consideradas as condic¢des Institucionais.

Paragrafo Unico - Ap0s a entrega do formulario préprio para a apresentacéo e defesa
do Trabalho de Concluséo de Curso, a Coordenacao fara a divulgacao da composicdo
da banca, do local e do horario.

Art. 18. A apresentacao oral do Trabalho de Concluséo de Curso perante a banca tera
a duracdo de 40 (quarenta) minutos, com uma tolerancia de mais ou menos 10 (dez)
minutos, e cada membro da banca examinadora dispor4d de no maximo 20 (vinte)
minutos para arguicao e comentarios.

Art. 19. A defesa e avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso deverdo ser,
obrigatoriamente, registradas em Ata de Defesa, assinada pelo presidente e demais
membros da banca examinadora, que sera encaminhada a Coordenacdo do Curso
(Modelo de Ata Anexo II).

Art. 20. Caberd ao presidente da banca coordenar os trabalhos da defesa e fazer
cumprir as recomendacdes acima.

Art. 21. O resultado final dos trabalhos “aprovados com restricdes” s6 serdo langados
no sistema académico apds a entrega da versdo corrigida contendo as modificacfes
sugeridas pela banca de avaliacéo e carta de encaminhado pelo orientador.

Art. 22. A versdo final do Trabalho de Conclusdo de Curso, no padrdo determinado no
ANEXO |, juntamente com o CD contendo o Trabalho, deverdo ser entregues a
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Coordenacdo até a semana das provas optativas conforme consta no calendario da
Pré-Reitoria de Graduacdo, para a formalizacdo da aprovacéo do aluno na disciplina.

CAPITULO VI
DIVULGACAO

Art. 23. Caberd a Coordenacdo do Curso de Ciéncias Bioldgicas, a divulgacdo do
referido regulamento para os orientadores e discentes.

CAPITULO VIII
CASOS OMISSOS

Art. 24. Os casos omissos que nao tiverem sido contemplados neste regulamento
deverdo ser apreciados pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Bioldgicas.

Art. 25. Este regulamento devera entrar em vigor a partir do segundo semestre letivo
de 2013.
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