ANEXO A

UFRRJ

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO DE EDUCACAO
CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS AGRICOLAS

NORMAS E REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO DO CURSO DE GRADUAGAO EM LICENCIATURA EM CIENCIAS
AGRICOLAS COM BASE NA DELIBERAGAO DO CEPE N° 140, DE 12 DE
NOVEMBRO DE 2019

| - DA OBRIGATORIEDADE DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O Estagio como componente curricular obrigatério no Curso de Graduagao em
Licenciatura em Ciéncias Agricolas obedece a Deliberagdo do CEPE n° 140, de 12 de
novembro de 2019, que dispde sobre as Normas Gerais que regulamentam o Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatério da UFRRJ.

Art. 1°. O Curso de Licenciatura em Ciéncias Agricolas instituiu a partir de 2003
as Atividades Académicas Complementares Estagio Curricular Supervisionado | (AA95),
Estagio Curricular Supervisionado Il (AA96), Estagio Curricular Supervisionado Il (AA97)

e Estagio Curricular Supervisionado IV (AA98), fazendo parte da matriz curricular.

Art. 2°. A duracdo do Estagio Supervisionado obedece a legislagdo do Conselho
Nacional de Educacgao por meio da Resolucdo CNE/CP 2, de 19 de fevereiro de 2002,
que instituiu Diretrizes Curriculares Nacionais para Formacdo de Professores da
Educacao Basica, em nivel superior, tornando obrigatéria uma carga horaria de nao

menos de 400 h (quatrocentas horas) em curso de graduacgédo de licenciatura plena.

§ 1°. No Curso de Graduacédo em Licenciatura em Ciéncias Agricolas, o Estagio
Supervisionado tera a duragdo de 400 h (quatrocentas horas), estando assim
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estruturado: Estagio Supervisionado |, no 5° periodo, com 100 h; Estagio
Supervisionado Il, no 6° periodo, com 100 h, Estagio Supervisionado Ill, no 7°

periodo, com 100 h e Estagio Supervisionado IV, no 8° periodo, com 100 h.

Il - DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Art. 3°. O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério como atividade
académica e componente curricular do Curso de Graduagao de Licenciatura em Ciéncias
Agricolas tem o objetivo de:
| - Propiciar aos discentes contatos com ambientes de trabalho do profissional da
educacao;
Il - Possibilitar aos discentes a consolidagdo de conhecimentos construidos no decorrer
da integralizag&o do curso, através da participagdo dos mesmos em escolas e/ou outras
entidades, instituicdes de ensino publicas ou privadas;
lll - Possibilitar as discentes diferentes situacdes que oportunizem as praticas docente,
de pesquisa e extensao;
IV - Potencializar nos discentes a percepg¢ao/entendimento dos espacgos educativos onde
ensino, extensao e pesquisa nao podem ocorrer de maneira dissociada,;
V - Permitir a inser¢ao do estagiario no mundo do trabalho por meio do desenvolvimento
de atividades concretas e diversificadas;
VI - Potencializar a unidade entre teoria e pratica, ensino, pesquisa e extensao.

Il - DAS INSTITUICOES CONCEDENTES

Art. 4°. Sao consideradas Instituicbes Concedentes aquelas que tenham
condigbes efetivas de oferecer estagios aos discentes vinculados a UFRRJ, devendo
estar revestidas na forma legal como pessoas juridicas de direito privado, publico ou de

economia mista.

§ 1°. O Colegiado do Curso o Termo de Compromisso da UFRRJ como unico
documento necessario para a formalizacdo dos estagios entre as Instituicbes
Concedentes e a UFRRJ, junto a Divisao de Estagios (DEST).

§ 2°. A Instituicdo Concedente devera:
I - Indicar pessoa do seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia

profissional na area de concessao do estagio, para supervisionar o estagiario;
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Il - Encaminhar a Comisséo de Estagio do Curso o Termo de Compromisso de
Estagio devidamente assinado pelo representante legal da mesma e pelo estagiario;
lll - entregar ao estagiario documento que comprove a realizagdo do estagio,
quando de seu desligamento, com _indicacdo resumida das atividades

desenvolvidas, dos periodos e da avaliacido de desempenho.

§ 3°. AUFRRJ é considerada Instituicdo Concedente de Estagio.

IV — DOS PRE-REQUISITOS PARA A MATRICULA NO ESTAGIO

Art. 5°. Sao pré-requisitos para matricular-se nos Estagios Curriculares
Supervisionados:
| - Estar regularmente matriculado no curso de Licenciatura em Ciéncias Agricolas da
UFRRJ;

V — DAS ATIVIDADES ACADEMICAS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 6°. O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Graduagdo em
Licenciatura em Ciéncias Agricolas podera ser realizado em instituicdes educativas
escolares e nao-escolares de direito publico, privado ou misto; incluindo Organizagbes
N&o-Governamentais devidamente registradas, devendo fazer parte do Projeto
Institucional de Estagio Supervisionado do Curso, definido no Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC).

§ 1°. Constituem-se como atividades académicas (AAs):
I — AA95 - Estagio Supervisionado |;

Il — AA96 - Estagio Supervisionado lI;

lll - AA97 - Estagio Supervisionado lli;

IV — AA98 - Estagio Supervisionado V.

§ 2°. As atividades académicas de estagio a serem desenvolvidas deverao ter seus
objetivos em sintonia com o PPC, com as diretrizes da Divisdo de Estagios (DEST)
da UFRRJ e com as Diretrizes do CEPE.
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Art. 7°. O Estagio Supervisionado no Curso de Licenciatura em Licenciatura em
Ciéncias Agricolas esta estruturado da seguinte forma, tal como concebe o PPC, nas
AAs:
| - Estagio Supervisionado | podera ser para atividades desenvolvidas em instituicées de
ensino, extensao ou pesquisa, com uma carga horaria total de 100 horas. Estéo incluidas
nessas 100 horas atividades na instituicao e atividades fora da instituicdo de acordo com
o Plano de Atividades da instituigao.

Il - Estagio Supervisionado Il ser para atividades desenvolvidas em instituicbes de ensino,
extensdo ou pesquisa, com uma carga horaria total de 100 horas. Estao incluidas nessas
horas atividades na instituicdo e atividades fora da instituicdo de acordo com o Plano de
Atividades da instituicdo.

lll - Estagio Supervisionado Ill sera voltado para acompanhar o desempenho, a
observacéo e a participagdo em escolas, com uma carga horaria total de 100 horas. Estao
incluidas nessas horas atividades na escola e atividades fora da escola de acordo com o
Plano de Atividades da escola.

IV - Estagio Supervisionado IV sera voltado para acompanhar o desempenho, a
observacao e a participacido em escolas de ensino profissionalizante na area do curso,
com uma carga horaria total de 100 horas. Estao incluidas nessas horas atividades na

escola e atividades fora da escola de acordo com o Plano de Atividades da escola.

§ 1°. As seguintes atividades serdao entendidas como atividades fora da escola: a
confecgdo de um mural, a corregdo de um exercicio, a preparagao de um jogo, a
confecgdo de material didatico, a leitura de um livro para o entendimento do
conteudo que sera apresentado pelo professor responsavel, avaliacdo do livro
didatico, selecao de texto para ser trabalhado com o professor responsavel, a

pesquisa de livros paradidaticos e a confecg¢ao do relatério final, dentre outros.

§ 2°. As atividades discentes em programas e projetos institucionalizados, de

carater académico como a Iniciacdo Cientifica, Atividades de Extensao,

Educacao Tutorial (PET), Iniciagcao a Docéncia (PIBID), Residéncia Pedagdgica

(RP), Monitoria e outros similares poderao ser considerados para abatimento de

carga horaria de estagio com aproveitamento de até 50% (cinquenta por cento)

da carga horaria total de estagio. Nesse caso, a carga horaria computada como
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Estagio Curricular Obrigatério ndo poderd ser langada como Atividade

Complementar.

Art. 8°. As turmas de estagio serdo compostas por discentes matriculados

regularmente nas AAs de Estagio Supervisionado |, Il, Il e IV.

VI — DA DIVISAO DE ESTAGIOS (DEST)

Art. 9°. Compete a Divisdo de Estagios:
I - A elaboragédo do Termo de Compromisso de Estagio;
Il - A formalizagdo dos estagios através dos Termos de Compromisso de Estagio,
mediante a apresentacao de declaragdo da Comisséo de Estagio do Curso, autorizando
o aluno a desenvolver o estagio, segundo normas especificas do seu Curso;
lll - a tramitagdo de documentos viabilizando agilidade no processo de formalizagao dos
estagios;
IV - Desenvolver, em cooperagdo com a Comissao de Estagio do Curso de Graduagao,
a dindmica de cadastramento de campos de estagio ja existentes e de novos, de forma
a facilitar a socializacao dessas informacdes na comunidade académica;
V - O apoio na divulgacédo de possiveis oportunidades de estagios, juntamente com a
Comisséao de Estagio do Curso;
VI - Pela formalizagao do término do vinculo do estagiario junto a Instituigdo Concedente,
condicao para a emissao do Certificado de Conclusao de Curso de Graduagao;
VIl - a formalizagdo de eventuais desligamentos por meio de rescisdo ou anulagéo do
Termo de Compromisso;
VIII - o intercambio e a troca de experiéncia entre os diferentes cursos e destes com os
campos de estagio, pela promogao periddica de férum de debates;
IX - A divulgacao de forma ampla das experiéncias de estagio, a partir de seminarios,

publicagdes e outros meios, julgados apropriados pelo Colegiado do Curso.
VIl - DA COMISSAO DE ESTAGIOS (DEST)

Art. 10. O Curso de Licenciatura em Ciéncias Agricolas mantera uma Comissao

de Estagio.
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Art. 11. A Comissao de Estagio sera composta por no minimo 2 (dois) e por no
maximo 4 (quatro) membros, sendo um desses membros o Coordenador do Curso e 0s

demais docentes indicados e aprovados pelo Colegiado do Curso.

Art. 12. Compete a Comissao de Estagio:

I - Orientar os alunos no procedimento de matricula nos estagios;
Il - Orientar previamente o estagiario quanto a:

a) exigéncias da Instituicdo Concedente;

b) normas de estagio da UFRRJ e do Curso;

c) ética profissional.
lll - Acompanhar as atividades de encaminhamento e avaliagdo do estagiario;
IV - Supervisionar a documentagéo que sera encaminhada a Divis&o de Estagios (DEST);
V - Convocar os estagiarios, sempre que houver necessidade, a fim de solucionar
problemas pertinentes ao estagio;
VI - Assessorar o Professor Orientador, o Estagiario e o Supervisor (orientador externo)
na apresentacao do relatério de estagio;
VIl - Receber do Professor Orientador a documentagdo necessaria para declarar a
finalizagao de estagio;
VIll - Lancar no Sistema Académico a situacido final do aluno, enviando copia ao
Coordenador de Curso e a Divisdo de Estagios (DEST), de acordo com o calendario

académico.

Art. 13. Cabera a Comissdo de Estagio aprovar previamente a realizagdo do
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério, apds selegcédo da Instituicdo Concedente
e, posteriormente, encaminhar a Divisdo de Estagios o Termo de Compromisso assinado
pela Concedente e pelo estagiario.

Paragrafo Unico. O Termo de Compromisso preenchido e assinado pelas partes é

o documento que formaliza o inicio do estagio.

VIl - DO PROFESSOR ORIENTADOR
Art. 14. O Professor Orientador é um professor da comissédo de estagio do curso
de Licenciatura em Ciéncias Agricolas da UFRRJ, que se responsabilizara pelas

atividades do estagiario.
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Art. 15. Compete ao Professor Orientador:
I - Manter contato com o Supervisor do estagiario na Instituicdo Concedente e com a
Comisséao de Estagios do Curso de Licenciatura em Ciéncias Agricolas;
Il - Orientar e acompanhar os estagios supervisionados |, Il, lll e IV;
lll - No Estagio Supervisionado IV, auxiliar o estagiario na elaboragao do Plano de Estagio
(descrigao das atividades a serem desenvolvidas ao longo do estagio);
IV - Receber, avaliar e encaminhar a Comissao de Estagio Supervisionado os relatorios
finais da avaliagao.

IX — DO SUPERVISOR

Art. 16. Supervisor é aquele que dirige as atividades do estagiario.

Art. 17. Compete ao Supervisor:
| - Viabilizar a execucdo das atividades a serem desenvolvidas na Instituicdo Concedente
de acordo com o Plano de Estagio do aluno;
Il - Orientar e acompanhar o discente em suas atividades;
lll - Manter contato, caso necessario, com a Comissdo de Estagio do Curso e/ou
Professor Orientador de Estagio;
IV - Permitir ao estagiario vivenciar outras situagdes de aprendizagem que ampliem a
visao real da profissao;
V - Avaliar o desempenho do estagiario durante as atividades por meio de formulario
especifico, que ira compor o relatdrio final de avaliacédo a ser entregue ao Professor
Orientador;
VI - Observar a legislagao e os regulamentos da UFRRJ relativos a estagios.

X — DO ESTAGIARIO
Art. 18. O estudante habilitado a realizar o Estagio Curricular Supervisionado
devera assinar o Termo de Compromisso, no qual estardo estabelecidas as condi¢des

especificas do estagio, mediante a anuéncia da Instituicdo Concedente.
Art. 19. Compete ao estagiario:

I - Observar os regulamentos referentes ao estagio, incluindo os da Instituicdo

Concedente;
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Il - Para o Estagio Supervisionado |V, elaborar um Plano de Estagio com o auxilio do
Supervisor Local e envia-lo no prazo maximo de quinze dias decorridos do inicio do
estagio para a avaliagédo do Professor Orientador;

lll - Executar as atividades propostas no Plano de Estagio;

IV - Enviar, em tempo habil, os documentos solicitados pela Instituicdo Concedente;

V - Zelar pelo nome da Instituicdo Concedente e da UFRRJ;

VI - Respeitar os horarios de aula definidos pelo Supervisor Local do estagio;

VIl - Comportar-se dentro da ética e moral, relativas a sua formagao, respeitando os
profissionais das Instituicbes envolvidas;

VIl - Elaborar e entregar o relatério final ao Professor Orientador.

Art. 20. O estagiario, quando servidor publico, podera realizar o estagio
respeitando este regulamento, bem como a legislagdo especifica para os servidores

publicos.

Art. 21. O estagiario devera informar imediatamente por escrito a Instituicdo
Concedente, a Comissdo de Estagio e ao Professor Orientador qualquer fato que
interrompa, suspenda ou cancele a sua matricula na UFRRJ, ficando ele responsavel por

quaisquer prejuizos causados pela auséncia dessa informacgéo.

Art. 22. As jornadas de estagio serdao compativeis com as atividades didatico-
pedagdgicas que tenham de ser cumpridas pelo estudante durante o periodo do curso

em que esteja realizando o estagio.
Art. 23. A vida académica dos discentes estagiarios no tocante aos seus direitos
e aos seus deveres, nas atividades de Estagio Supervisionado, reger-se-a pelas

Deliberacdes do CEPE.

§ 1°. Os discentes que desenvolveram atividades em programas e projetos

institucionais (Art. 6° — Paragrafo Unico), poder&o ter reducéo da carga horaria do

Estagio Curricular Supervisionado em até no maximo 200 (duzentas) horas. Os

discentes que se encontrarem nessa situagdo deverdo formalizar seguindo
instru¢cdes da Comissao de Estagio o pedido para avaliagao do seu caso, constando

comprovantes das atividades realizadas.
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§ 2°. Como o Estagio é um conjunto de atividades essencialmente praticas, ndo se
admitira a concessao de Regime de Exercicios Domiciliares — RED, estabelecido
no Decreto-Lei n°® 1.044, de 21/10/69, e na Lei n°® 6.022, de 17/12/75.

Xl — DA AVALIAGCAO
Art. 24. As avaliagbes dos Estagios I, Il, Il e IV seréo realizadas pelo Supervisor
Local e pelo Professor Orientador, mediante formularios respectivos a cada Estagio, que

deveréo ser fornecidos pela Comissao de Estagios.

Art. 25. Nos Estagios |, Il, lll e IV cabera ao Supervisor avaliar ao final de cada
Estagio os seguintes itens (mediante modelo fornecido pela Comissdo de Estagios):
| - Assiduidade, responsabilidade e pontualidade;
Il - Participagéo e envolvimento nas atividades didatico-pedagdgicas propostas;
lll - Comunicagéo oral e escrita adequada ao exercicio docente;
IV - Preparacao e utilizagdo de recursos didatico-pedagdgicos;
V - Capacidade de utilizar e articular conhecimentos;
VI - Dominio dos conteudos;
VII - Autonomia e organizagao;
VIl — Relatério elaborado pelo estagiario das atividades executadas.

Paragrafo Unico. Cabera ao Professor Orientador avaliar o relatério final de cada
Estagio, langando no Sistema Académico os conceitos S (Suficiente) ou NS (Nao
Suficiente).

Xll - DO COLEGIADO DO CURSO DE LICENCIATURA EM CIENCIAS AGRICOLAS
Art. 28. Compete ao Colegiado:

I - Auxiliar a Comisséo de Estagio Supervisionado no desenvolvimento das atividades de

Estagio;

Il - Rever, sempre que necessario, este regulamento.

XIl - DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 29. A inscricdo no Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério obedecera

ao calendario de matriculas da UFRRJ.
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Art. 30. A falta de atendimento por parte das Instituicbes Concedentes a qualquer
dispositivo normativo pertinente ao estagio torna nulo o respectivo Termo de
Compromisso ajustado e o periodo, ficando a UFRRJ isenta de responsabilidade de

qualquer natureza, seja trabalhista, previdenciaria, civil ou tributaria.

Art. 31. A Coordenagado do Curso e a Comissdo de Estagio Supervisionado
buscardo contatos com Instituigbes que venham a oferecer estagios para os alunos do

Curso de Licenciatura em Ciéncias Agricolas da UFRRJ.

Art. 32. Qualquer recurso impetrado por estudante matriculado em Estagio
Curricular Supervisionado devera ser encaminhado ao Professor Orientador; caso néo
seja resolvido pelo mesmo, aquele devera ser protocolado a Comissao de Estagio

Supervisionado, via Coordenacao de Curso.

Art. 33. Os casos omissos serao resolvidos pela Comisséo de Estagio, Colegiado

de Curso e Divisao de Estagios, nesta ordem, por intermédio do Professor Orientador.

Paragrafo Unico. A Comiss&o de Estagio Supervisionado e o Colegiado de Curso
pautar-se-do em deliberacdes pertinentes da UFRRJ.

Art. 34. Estas normas entram em vigor a partir de sua aprovagao.
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