NORMAS E REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DO CURSO DE GRADUACAO EM AGRONOMIA
DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

| - DA OBRIGATORIEDADE DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1°. A Atividade Académica Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) constitui-se em
componente curricular obrigatorio a conclusdo do curso de graduacdo em Agronomia da UFRRJ,
correspondendo a uma carga horaria de 120 horas.

Art. 2°. O TCC deve ser entendido como atividade de sintese e integracdo de conhecimentos e
consolidacdo das técnicas da Agronomia.

Paragrafo Unico. Sendo a Agronomia ciéncia ampla e eclética, toda e qualquer &rea tedrico-pratica
ou de formacéo profissional do curso de Agronomia pode estar vinculada a realizacdo do TCC.

Il - DA COORDENACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 3°. A Atividade Académica de TCC esta sob a responsabilidade de uma Comissao de, no
minimo, trés docentes indicados pelo Colegiado do Curso, que recebe a denominacdo de Comissao
de TCC, e que tem um presidente, denominado Coordenador de TCC.

Pardgrafo unico. A Comissdo de TCC tem mandato de dois anos e € responsavel pelo
acompanhamento e bom desenvolvimento de todos os procedimentos que envolvem essa Atividade
Académica.

Art. 4°. Ao Coordenador do TCC compete:

| — elaborar, semestralmente, o calendario das atividades relativas a Atividade Académica de TCC,
em particular os prazos para designacao das Bancas Examinadoras, realizacdo das defesas, e entrega
da versdo final da monografia de TCC;

Il — atender aos alunos matriculados na Atividade Académica de TCC para provisionar oS
documentos necessarios, proporcionar orientacao béasica, e divulgar os critérios, datas e prazos;

111 — elaborar as atas das defesas das monografias de TCC,;

IV — emitir os certificados para os Membros das Bancas Examinadoras das monografias de TCC;

IV — manter arquivo atualizado com as versdes finais das monografias de TCC entregues pelos
alunos;

V — langar no Sistema Académico os conceitos finais obtidos pelos alunos na Atividade Académica
de TCC.

111 - DA ORIENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 5°. A monografia de TCC sera desenvolvida sob a orientagcdo de um Orientador, escolhido pelo
aluno.

Art. 6°. Podem ser Orientadores da monografia de TCC:

| — professores efetivos do quadro docente da UFRRJ;

Il — professores e pesquisadores ndo pertencentes ao quadro docente da UFRRJ, que estejam
cadastrados como docentes ou colaboradores em algum curso de P6s-Graduacéo da UFRRJ;

I11 — outros profissionais com diploma de curso superior, apos prévio cadastro e aprovagéo junto a
Comisséo de TCC.

Paragrafo anico. O termo de compromisso de orientacdo de TCC assinado pelo Orientador serd a
comprovacgédo do seu aceite para exercer essa atividade.



Art. 7°. Pode o aluno contar com a colaboracdo de outro profissional com diploma de curso
superior, que ndo o seu Orientador, atuando como co-Orientador, desde que obtenha a aprovacao de
seu Orientador.

Paragrafo Unico. O nome do co-Orientador deve constar dos documentos e relatorios entregues pelo
aluno.

Art. 8°. A substituicdo de Orientador de TCC é permitida quando outro Orientador assumir
formalmente a orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do Orientador substituido.

Paragrafo Gnico. E da competéncia do Coordenador de TCC a solugio de casos especiais, podendo,
se entender necessario, encaminha-los para analise pela Comissdo de TCC e pelo Coordenador do
Curso de Agronomia.

IV — DA BANCA EXAMINADORA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 9°. A monografia de TCC devera ser defendida pelo aluno perante Banca Examinadora
composta pelo Orientador, que a preside, e por outros 2 (dois) Membros, mediante a indicacdo junto
ao Coordenador de TCC.

§ 1°. Podem atuar como Membros da Banca Examinadora professores do quadro docente da
UFRRJ, professores de outras Instituicbes de Ensino Superior, e profissionais com diploma de curso
superior que exercam atividades afins com o tema da monografia de TCC.

§ 2°. Quando da designacdo da Banca Examinadora, deve também ser indicado um Membro
suplente, encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de impedimento.

Art. 10°. A Banca Examinadora somente pode executar seus trabalhos com todos os Membros
presentes.

§ 1°. N&o comparecendo algum dos Membros designados para a Banca Examinadora, o Orientador
deve comunicar a auséncia, por escrito, ao Coordenador de TCC.

§ 2°. N&o havendo o comparecimento de algum dos Membros da Banca e do Suplente, deve ser
marcada nova data para a defesa.

V — DA DEFESA DA MONOGRAFIA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 11°. A monografia de TCC deve ser elaborada considerando-se:

| — na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas do “Manual de instrugdes
para organizacado e apresentacao de dissertacdes e teses na UFRRJ”, no que forem eles aplicaveis;

Il — no seu conteudo, as finalidades estabelecidas neste Regulamento e a vinculacao direta do seu
tema com um dos ramos do conhecimento na area de Ciéncias Agrérias, preferencialmente aqueles
identificados pelas disciplinas ofertadas no curriculo de Agronomia.

Art. 12°. A estrutura da monografia de TCC compbe-se de: | — folha de rosto; Il — folha de
aprovacdo, assinada pelo Orientador e membros da Banca Examinadora; Il — resumo; IV —
introducdo; V — revisdo bibliografica; VI — metodologia; VII — resultados; VIII - consideracfes
finais (ou conclus@es); IX — referéncias bibliograficas; X — anexos (quando for o caso).

Art. 13°. A monografia de TCC deve cumprir os seguintes requisitos de apresentacdo: | — espaco 1
% (um e meio), em papel branco tamanho A4, letra tipo times new roman tamanho 12 (doze), ou
equivalente; Il —a soma das margens inferior e superior, bem como a das margens laterais esquerda
e direita, ndo pode ultrapassar 6 (seis) centimetros; Il — o corpo do trabalho (introducéo,
desenvolvimento e concluséo) deve possuir no minimo 20 (vinte) e no maximo 100 (cem) paginas
de texto escrito.

Art. 14°. As sessOes de defesa das monografias do TCC sdo publicas.



Pardgrafo unico. Ndo é permitido aos membros das Bancas Examinadoras tornar publicos os
conteudos das monografias antes de suas defesas.

Art. 15°. A Banca Examinadora pode reunir-se antes da sessdo de defesa publica, podendo, se
aprovado por maioria, devolver a monografia ao aluno para reformulagdes, antes da defesa.

Art. 16°. Na defesa, o aluno tem até 30 (trinta) minutos para apresentar seu trabalho e cada
componente da Banca Examinadora até 20 (vinte) minutos para fazer sua arguicao, dispondo ainda
0 aluno de outros 10 (dez) minutos para responder a cada um dos Examinadores.

Art. 17°. Apds o encerramento da etapa de arguicdo, a Banca Examinadora deve reunir-se para
aprovacdo ou nao da monografia de TCC, levando em consideragéo o texto escrito, a exposicao oral
e a defesa na arguicgéo.

Paragrafo Unico. A Banca Examinadora, ap6s a arguicdo, podera sugerir ao aluno que reformule
aspectos de sua monografia.

Art. 18°. O aluno que n&o se apresentar para a sua defesa oral, sem motivo justificado na forma da
legislacdo em vigor, estara reprovado na Atividade Académica de TCC.

Art. 19°. A avaliacdo final da defesa da monografia de TCC, assinada pelos Membros da Banca
Examinadora e pelo aluno, deve ser registrada em ata respectiva, ao final da sessdo de defesa e, em
caso de aprovacao, nas copias da versdo final da monografia de TCC.

Art. 20°. Havendo reprovacao na monografia de TCC, fica a critério do aluno continuar ou ndo com
0 mesmo Orientador.

Art. 21°. Ao aluno cuja monografia de TCC haja sido reprovada, é vedada a defesa da mesma ou de
nova monografia, qualquer que seja a alegacao, no semestre da reprovacao.

VI - DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DA MONOGRAFIA

Art. 22°. A responsabilidade pela elaboracdo da versdo definitiva da monografia de TCC é
integralmente do aluno, o que ndo exime o Orientador de desempenhar adequadamente as
atribuicdes decorrentes da sua atividade de orientacao.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento do disposto neste regulamento autoriza o Orientador a
desligar-se dos encargos de orientacdo, através de comunicacdo oficial ao Coordenador de TCC.

Art. 23°. A versao final da monografia de TCC deve ser entregue ao Coordenador de TCC na forma
de 1 (um) arquivo eletrénico em formato pdf, no qual conste a folha de aprovacéo, assinada pelo
Orientador e membros da Banca Examinadora.

Paragrafo anico. Deve tambem ser entregue pelo aluno ao Coordenador de TCC, em forma
impressa, uma copia de: | — a capa da monografia; Il —a folha de assinaturas dos membros da Banca
Examinadora; Ill — o resumo da monografia; IV — um termo do Orientador atestando que essa
versdo da monografia contempla as sugestes da Banca Examinadora.

Art. 24°, O aluno que ndo entregar ao Coordenador de TCC a verséo final da monografia de TCC,
sem motivo justificado na forma da legislacdo em vigor, estara reprovado na Atividade Académica
de TCC.

VIl — DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 25°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao.



