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REGULAMENTO

| - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente REGULAMENTO tem por finalidade DISCIPLINAR as
atividades relacionadas com o ESTAGIO SUPERVISIONADO do curriculo do CURSO
DE ENGENHARIA AGRONOMICA da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro,
indispensavel para a colacdo de grau. O Estagio Supervisionado constituird uma
Atividade Académica nos moldes da Deliberacdo CEPE N° 096 de 01/06/2006 e integra

o curriculo obrigatério do Curso de Agronomia, com 150 (cinto e cinquenta) horas.

Art. 2°. O Estagio Supervisionado devera ser cumprido em uma das trés
modalidades distintas, dependendo da aptidao e op¢ao do estudante, a saber:
a) estagio em empresas privadas, publicas ou 6rgdos publicos, ONGs, associacoes e
cooperativas;
b) monografia; e

c) iniciacdo cientifica / extensao

Art. 3°. Os estagios supervisionados sdo conjuntos de atividades de formacéo,
programados e diretamente supervisionados por membros do corpo docente da
instituicdo formadora e procuram assegurar a consolidacdo e a articulacdo das
competéncias estabelecidas.

Il - DA COORDENACAO DO ESTAGIO

Art.4°. A Atividade Académica Estagio Supervisionado ficardA sob a
responsabilidade de uma Comissdo de no minimo trés docentes indicados pelo
Colegiado do Curso, que recebera a denominacdo de Coordenacao de Estagio, que

tera um presidente.

Art. 5°. Ao Coordenador do Estagio compete:
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| - elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas & conclusdo de estagio

supervisionado, em especial o cronograma das defesas;

Il - atender aos alunos matriculados no estagio supervisionado atinente a redagao do trabalho de

conclus&o de curso;
Il - proporcionar orientagao basica aos alunos sobre os procedimentos e avaliagdes;

IV - elaborar e encaminhar aos Professores Orientadores as fichas de freqiiéncia e avaliagdo das

atividades;
V - convocar, sempre que necessario, reunides com os Professores Orientadores e alunos;

VI - indicar Professores Orientadores de livre escolha dos alunos desde que com a anuéncia dos

respectivos Professores Orientadores e/ou para os alunos que nao os tiverem,

VII - manter, na secretaria da Coordenagdo do Curso de Agronomia, arquivo atualizado com os

documentos legais de acompanhamento do estagio supervisionado;
VIl - Lavrar atas e manter o livro das reunides das bancas examinadoras;
IX - providenciar o encaminhamento a biblioteca central de copias das monografias aprovadas;

X - tomar, no dmbito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo

cumprimento deste regulamento;

XI - designar as bancas examinadoras das diferentes modalidades de atividades académicas de

conclusdo do curso;

XII - apresentar semestralmente, ao Coordenador do Curso, relatério do trabalho desenvolvido no

exercicio de suas fungdes;
XIll - analisar, em grau de recurso, as decisdes dos Professores Orientadores;

XIV - encaminhar em grau de recurso, para o Coordenador do Curso as decisbes das Bancas

Examinadoras.

[l - DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 6°. O Estagio Supervisionado de concluséo de curso sera desenvolvido sob a

orientacao de um Professor da UFRRJ;

Art. 7°. Cabe ao aluno escolher o Professor Orientador, devendo, para esse
efeito, realizar o convite levando em consideracdo o0s prazos estabelecidos neste
REGULAMENTO;



§ 1°. O termo de compromisso de orientagao assinado pelo Orientador sera a indicagao do seu aceite ;

§ 2°. Pode o aluno contar com a colaboragéo de outro professor do curso de Agronomia que ndo 0 seu
Orientador ou de profissional que néo faga parte do Corpo Docente do curso, atuando como co-Orientador, desde que

obtenha a aprovacéo de seu Orientador.

§ 3°- O nome do co-Orientador deve constar dos documentos e relatérios entregues pelo aluno.

Art. 8°. Na situacdo em que o aluno ndo encontre nenhum Professor que se
disponha a assumir a sua orientacdo, deve procurar o Coordenador de Estagio a fim de
que Ihe indiqgue um Orientador.

Paragrafo unico. Na indicagdo de Professores Orientadores, o Coordenador deve levar em consideragao,
sempre que possivel, a distribui¢do de acordo com as areas de interesse dos Professores, bem como a distribuigao

equitativa de orientandos entre eles.

Art. 9°. A carga horéaria semanal de orientacdo por aluno, para fins do cémputo

da carga didatica do docente, obedece as normas especificas em vigor.

Art. 10. A substituicdo de Orientador sé € permitida quando outro Docente
assumir formalmente a orientacdo, mediante aquiescéncia expressa do Professor

substituido.

Paragrafo tnico. E da competéncia do Coordenador de Estagio a solugdo de casos especiais, podendo, se

entender necessario, encaminha-los para analise pelo Coordenador do Curso de Agronomia.

Art. 11. O Professor Orientador tem, entre outros, 0s seguintes deveres

especificos:
I - freqlientar as reunifes convocadas pelo Coordenador de Estégio;
Il - atender semanalmente seus alunos orientandos, em horério previamente fixado;

Il - entregar @ Coordenadoria, semestralmente, as fichas de freqiiéncia e avaliacdo devidamente

preenchidas e assinadas;
IV - analisar e avaliar os relatérios parciais que Ihes forem entregues pelos orientandos;
V - participar das defesas para as quais estiver designado;

VI - assinar, juntamente com os demais membros das Bancas Examinadoras, as fichas de avaliagéo

dos trabalhos de conclusdo de curso e as atas finais das sessdes de defesa;
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VII - requerer ao Coordenador de Estagio a inclusdo das monografias de concluséo de curso de

seus orientandos na pauta semestral de defesas; e
VIII - cumprir e fazer cumprir este REGULAMENTO.

Art. 12. A responsabilidade pela elaboracdo do RELATORIO DE CONCLUSAO
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO, independentemente da modalidade (a - estagio em
empresas privadas, publicas ou oOrgaos publicos; b - monografia ou ¢ - iniciagao
cientifica, € integralmente do aluno, o que ndo exime o Professor Orientador de
desempenhar adequadamente, dentro das normas definidas neste REGULAMENTO, as
atribuicbes decorrentes da sua atividade de orientagéo.

Paragrafo tnico. O ndo cumprimento do disposto neste REGULAMENTO autoriza o Professor a desligar-se
dos encargos de orientagao, através de comunicagéo oficial ao

Coordenador de Estagio.

IV - DOS ALUNOS EM FASE DE REALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 13. O estudante podera requerer a matricula na Atividade Académica Estagio
Supervisionado quando estiver cursando os ultimos créditos necessarios a integralizacéo

do curso.

Art. 14. O aluno em fase de realizacdo do Estagio Supervisionado tem, entre

outros, os seguintes deveres especificos:
I - freqlientar as reunies convocadas pelo Coordenador de Estagio ou pelo seu Orientador;

Il - manter contato permanente com o Professor Orientador para discussao e aprimoramento de sua

pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

Il - cumprir o calendario divulgado pela Coordenagéo para entrega de projetos, relatérios parciais e

de concluséo do estagio;
IV - entregar ao Orientador relatérios parciais mensais sobre as atividades desenvolvidas;

V - elaborar a versdo final de seu relatdrio, de acordo com o presente REGULAMENTO e as

instrugdes de seu Orientador;

VI - entregar ao Orientador, ao findar as Atividades Académicas, 4 (quatro) cdpias de sua versdo da
monografia ou relatério de Estagio Supervisionado, bem como 2 copias do documento definitivo, devidamente

assinadas pelo Orientador;
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VII - comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender a monografia ou

relatério de Estagio Supervisionado; e

VIII - cumprir e fazer cumprir este regulamento.

V - DOS PRE-REQUISITOS E DAS VAGAS

Art. 15. Para se matricular na Atividade Académica atinente a conclus&do do curso, o aluno do curso

deve estar cursando os Ultimos créditos.

Art. 16. O numero total de vagas oferecidas por semestre para matricula em Atividade Académica

deve ser, no minimo, igual ao numero de alunos em condigdes de nele colar grau.

Art. 17. O Coordenador do Curso e Coordenador do Estagio poderdo autorizar,
em casos excepcionais, como transferidos e reigressos, matricula de alunos em
Atividade Académica quando estes estiverem condi¢cdes de colar grau, independente do

tempo de ingresso no curso.
VI - DO PROJETO DE MONOGRAFIA

Art. 18. O aluno que optar pela modalidade MONOGRAFIA deve elaborar seu
projeto de monografia de acordo com este REGULAMENTO e com as recomendacfes

do seu Professor Orientador.

Paragrafo tnico. A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos estabelecidos nas normas da

ABNT sobre documentagéo, no que forem eles aplicaveis.
Art. 19. A estrutura do projeto de monografia compde-se de:

| - apresentacéo;
Il - objeto;
IIl - objetivos;
IV - justificativas;
V - reviséo bibliografica;
VI - metodologia;
VII - cronograma;

VIII - levantamento bibliografico inicial; e



IX - instrumentos de pesquisa (quando houver pesquisa de campo).

Art. 20. O projeto de monografia deve ser entregue ao Coordenador de Estagio,
em duas vias assinadas pelo Orientador responsavel, com no minimo 15 (quinze) dias

de antecedéncia ao inicio do periodo regular de matricula.

§ 1°. O projeto reprovado pelo orientador deve ser devolvido ao aluno no prazo de 5 (cinco) dias, para que

seja reformulado ou refeito e possa ser entregue novamente.

§ 2°. Sendo o projeto novamente reprovado, o aluno tera sua matricula na Atividade Académica

definitivamente negada no semestre respectivo.

§ 3°. Aprovado o projeto de monografia, um exemplar & arquivado na
Coordenagdo do Curso, sendo o outro, devidamente assinado pelo Coordenador do Curso e pelo Coordenador de

Estagio, enviado ao Professor Orientador.

Art. 21. Aprovado o projeto de monografia, a mudanca de tema s6 € permitida

mediante a elaboragdo de um novo projeto e preenchimento dos seguintes requisitos:

I - ocorrer a mudanga dentro de um prazo ndo superior a 15 (quinze) dias, contados da data de inicio

do periodo letivo;
Il - haver a aprovacgao do Professor Orientador;

lll - existir a concordéncia do Professor Orientador em continuar com a orientagdo, ou a

concordancia expressa de outro docente em substitui-lo; e
IV - haver a aprovagao do Coordenador de Estagio.

Paragrafo Unico. Pequenas mudancgas que ndo comprometam as linhas basicas do projeto, s&o permitidas a

qualquer tempo, desde que com autorizagdo do Orientador.

VI - DOS RELATORIOS PARCIAIS

Art. 22. Os relatorios mensais parciais sobre o desenvolvimento da monografia de
conclusdo do curso devem conter informacdes detalhadas acerca das pesquisas e
estudos realizados no periodo respectivo, na forma definida pelo professor orientador,

sendo-lhe entregues até o 5° (quinto) dia util de cada més.



VIIl - DA MONOGRAFIA

Art. 23. A expressdo formal da monografia de conclusdo do curso, deve ser

elaborada considerando-se:

| - na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT sobre

documentagéo, no que forem eles aplicaveis;

I - no seu conteudo, as finalidades estabelecidas no artigo 3° deste REGULAMENTO e a vinculagéo
direta do seu tema com um dos ramos do conhecimento na area de CIENCIAS AGRARIAS, preferencialmente

aqueles identificados pelas disciplinas ofertadas no curriculo de Agronomia, nas linhas de pesquisa da Instituigéo.

Art. 24. A estrutura da monografia compde-se de:
| - folha de rosto;
Il - folha de aprovacéo;
Il - resumo;
IV - sumario;
V - introdugao;
VI - desenvolvimento, contendo necessariamente a reviséo bibliogréafica;
VII - consideragdes finais (ou conclus&o);
VIII - referéncias bibliograficas (ou bibliografia);
IX - anexos (quando for o caso).

Art. 25. As coOpias da monografia encaminhadas as Bancas Examinadoras devem

ser apresentadas preenchendo os seguintes requisitos:

| - impressa em espago 1 %2 (um e meio), em papel branco tamanho A4, letra tipo times new roman

tamanho 12 (doze), ou equivalente;

Il - a soma das margens inferior e superior, bem como a das margens laterais esquerda e direita,

nao pode ultrapassar 6 (seis) centimetros;
Il - encadernada em brochura ou espiral;

IV - o corpo do trabalho (introducéo, desenvolvimento e conclusdo) deve possuir no minimo 20

(vinte) e no maximo 100 (cem) paginas de texto escrito.
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Paragrafo Unico. As monografias que extrapolem o limite méximo estabelecido no inciso IV deste artigo

devem, para apresentacao, ter a aprovagéo do Coordenador do Estagio, ouvido o Professor Orientador.

IX - DA BANCA EXAMINADORA

Art. 26. A monografia ou o relatorio final de estagio (modalidades a e ¢ de que
trata o Art. 2°) devera ser defendida pelo aluno perante Banca Examinadora composta
pelo Professor Orientador, que a preside, e por outros 2 (dois) Membros, mediante a
indicacao do Coordenador do Estagio Supervisionado.

§ 1°. Pode fazer parte da Banca Examinadora um Membro escolhido entre os Professores de outras area de
outra Instituicdo de Ensino Superior, com interesse na area de abrangéncia da pesquisa, ou de cursos de CIENCIAS
AGRARIAS de outras Universidades, ou ainda entre profissionais de nivel superior que exercam atividades afins com

o tema da monografia.

§ 2°. Quando da designagdo da Banca Examinadora deve também ser indicado um Membro suplente,

encarregado de substituir qualquer dos titulares em caso de impedimento.

Art. 27. A Banca Examinadora somente pode executar seus trabalhos com todos

0os Membros presentes.

§ 1°. Ndo comparecendo algum dos Professores designados para a Banca Examinadora, deve ser

comunicada, a auséncia por escrito, ao Coordenador dos Cursos de CIENCIAS AGRARIAS, para apuragao do fato.

§ 2°. Nao havendo o comparecimento de algum dos Membros da Banca e do Suplente, deve ser marcada

nova data para a defesa, sem prejuizo do cumprimento da determinagéo presente no paragrafo anterior.

Art. 28. Todos os Professores do Curso de Agronomia podem ser convocados
para participar das Bancas Examinadoras, mediante indicacdo do Coordenador do
Estagio.

Paragrafo tnico. Deve, sempre que possivel, ser mantida a eqtiidade no numero de indicagdes de cada

Professor para compor as Bancas Examinadoras, procurando ainda evitar-se a designagéo de qualquer Docente para

um numero superior a 10 (dez) Comissdes Examinadoras por semestre.
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X - DA DEFESA DA MONOGRAFIA

Art. 29. As sessoOes de defesa das monografias sédo publicas.

Paragrafo tnico. Nao é permitido aos membros das Bancas Examinadoras tornarem publicos os contetdos

das monografias antes de suas defesas.

Art. 30. O Coordenador de Estagio deve elaborar calendario semestral fixando
prazos para a entrega das monografias, designacdo das Bancas Examinadoras e
realizagéo das defesas.

§ 1°. Quando a monografia for entregue com atraso, a relevancia do motivo deve ser avaliada pelo

Coordenador .

§ 2°. Comprovada a existéncia de motivo justificado e a anuéncia do Professor Orientador, a defesa sera
adiada para o semestre seguinte, em periodo especialmente previsto no calendério € que deve anteceder o periodo

destinado as defesas regulares;

Art. 31. Ao término da data limite para a entrega das cdpias das monografias, o
Coordenador de Estagio divulga a composicdo das Bancas Examinadoras, os horarios e

as salas destinadas as suas defesas.

Art. 32. Os Membros das Bancas Examinadoras, a contar da data de sua

designacéao, tém o prazo de 15 (quinze) dias para procederem a leitura das monografias.

Art. 33. Na defesa, o aluno tem até 30 (trinta) minutos para apresentar seu
trabalho e cada componente da Banca Examinadora até 20 (vinte) minutos para fazer
sua arguicao, dispondo ainda o discente de outros 10 (dez) minutos para responder cada

um dos Examinadores.

Art. 34. A atribuicdo das notas da-se apds o0 encerramento da etapa de arglicao,
obedecendo o sistema de notas individuais por Examinador, levando em consideragéao o

texto escrito, a sua exposicao oral e a defesa na arguicao pela Banca Examinadora.

§ 1°. Utiliza-se, para a atribuicdo das notas, fichas de avaliacdo individuais, onde o Professor apde suas

notas para cada item a ser considerado.

§ 2°. A nota final do aluno é o resultado da média aritmética das notas atribuidas pelos Membros da Banca

Examinadora.

§ 3°. Para aprovacdo o aluno deve obter nota igual ou superior a 7 (sete) na média das notas individuais

atribuidas pelos membros da Banca Examinadora.
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Art. 35. A banca examinadora deve reunir-se antes da sessao de defesa publica

podendo, se aprovado por maioria, devolver a monografia para reformulacoes.

Paragrafo tnico. Nessa situagao fica a defesa marcada para 30 (trinta) dias apds, contados da devolugao da

monografia ao aluno, feita essa mediante protocolo.

Art. 36. A Banca Examinadora, por maioria, apos a defesa oral, pode sugerir ao

aluno que reformule aspectos de sua monografia.
§ 1°. O prazo para apresentar as alteragdes sugeridas € de no maximo 30 (trinta) dias.

§ 2°. Entregues as novas copias da monografia, ja com as alteragdes realizadas, reline-se novamente a

Banca Examinadora, devendo entdo proceder a avaliagao na forma ja referida, ndo existindo nova defesa oral.

Art. 37. O aluno que nao entregar a monografia, ou que nao se apresentar para a
sua defesa oral, sem motivo justificado na forma da legislacdo em vigor, esta

automaticamente reprovado na modalidde monografia.

Art. 38. A avaliacao final, assinada pelos Membros da Banca Examinadora e pelo
aluno, deve ser registrada no livro de atas respectivo, ao final da sesséo de defesa e, em
caso de aprovacdo, nas copias da monografia destinadas a Biblioteca Central e ao

arquivo da Coordenacgéo.

Art. 39. Havendo reprovacdo na modalidade monografia, fica a critério do aluno

continuar ou ndo com a mesma modalidade e com o mesmo Orientador.

Art. 40. Ao aluno matriculado na modalidade monografia, cuja monografia haja
sido reprovada, é vedada a defesa da mesma ou de nova monografia, qualquer que seja

a alegacao, no semestre da reprovacéao.

XI - DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DA MONOGRAFIA

Art. 41. A versao definitiva da monografia ou relatorio final de estagio deve ser
encaminhada a Coordenacéo do Estagio em 2 (dois) exemplares que, além dos demais
requisitos exigidos neste REGULAMENTO, devem também vir encadernados em capa
dura azul, com gravacdo em dourado do nome do seu autor e Orientador, seu titulo e

seu local e data de aprovacéao.
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Art. 42. A entrega da versao definitiva da monografia ou relatério é requisito

para a colacdo de grau e deve ser efetuada, no minimo, com 15 (quinze) dias de

antecedéncia do término do periodo letivo.

XIl - DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Art. 43. Este REGULAMENTO entra em vigor no dia ... de ......... de 2008



