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Componente Curricular: IH157 - INFORMÁTICA APLICADA A PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Carga Horária: 60 horas

Unidade Responsável: DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS ADMINISTRATIVAS

Tipo do Componente: DISCIPLINA

Ementa:
Evolução da Informática. Hardware. Software. Interfaces gráficas.
Linguagens de quarta geração. Edição de Textos. Planilhas de cálculo.
Bancos de dados. Multimídia.

Modalidade: Presencial

Dados do Programa

Ano-Período:   2020.1

Objetivos:

Capacitar os discentes na utilização de Micro computadores para automação de Tarefas administrativas.

Conteúdo:

1. EVOLUÇÃO DA INFORMÁTICA:
1.1 - Conceitos básicos;
1.2 - Tipos de Equipamentos;
1.3 - Conceitos básicos de software;
1.4 – Windows.

2. PROCESSAMENTOS DE TEXTOS:
2.1 - Conceitos básicos.
2.2 - Automação de tarefas,

3. PLANILHAS DE CÁLCULOS:
3.1 - Operações básicas;
3.2 - Automação de tarefas.

4. BANCO DE DADOS:
4.1 - Operações básicas;
4.2 - Exemplos de Aplicação.

5. MULTIMÍDIA:
5.1 - Exemplos de Aplicação;
5.2 – Internet.

Tipo de material Descrição

Livro PERREIRA.. Aprendendo informática.. . Ed. Makron. 1989

Livro VIANNA.. Fundamentos da Informática para Universitário.. . Ed. Brasfort. 1989

Livro VELOSO, F.. Informática: Conceitos Básicos. . Ed. Makron. 1989
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