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1. APRESENTACAO — MONOGRAFIA COMO MODALIDADE DE TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO

A partir do que dispde a Resolucdo CNE/CES n° 1, de 13 de janeiro de 2014, que delibera
as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em Administracdo Publica,
bacharelado, o Colegiado do Curso de Administracdo Publica da Universidade Federal Rural do
Rio de Janeiro (UFRRJ) decidiu por adotar o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) como
componente curricular obrigatério para a formacéo discente.

Conforme o Projeto Politico Pedagdgico do Curso de Graduacdo em Administracéo
Publica da UFRRJ adota-se 0 TCC na modalidade Monografia. Nesta modalidade, o TCC
corresponde a um trabalho cientificamente estruturado, consistente e relevante para a formagéo
cientifica do discente.

O TCC devera resultar da realizacdo de pesquisa aplicada, empirica e/ou teorica a ser
conduzida individualmente, sob os principios de metodologia cientifica, apresentando um
guestionamento ou problema, que direcionara a discussdo e a geracdo de resultados proprios e
fundamentados na literatura que agreguem ao conhecimento da area.

Deste modo, espera-se que o desenvolvimento da Monografia oportunize ao discente uma
maior integracdo e aplicacdo dos diferentes conteldos trabalhados ao longo do curso,
potencializando-se o desenvolvimento de competéncias e habilidades que lhes serdo exigidos
como futuros gestores publicos. Nesse sentido, o tema do TCC deve ser desenvolvido a partir dos
campos de conhecimento da Administracdo Publica, podendo estar articulado as experiéncias do
discente na Iniciacdo Cientifica, no Estagio Curricular Supervisionado ou na Extensao.

Para a realizacdo da pesquisa aplicada que dara origem a Monografia o discente devera
estar regularmente matriculado em TCC, sob a orientacdo de um docente que, preferencialmente,
integre o quadro do Departamento de Administracdo Publica da UFRRJ, e tenha concordado em
ser orientador, conforme explicitado no Regulamento do Trabalho de Conclus&o de Curso (2021).

Para a elaboracdo do TCC é imprescindivel a padronizagdo em vigor, definida pela
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), pelas normas vigentes da UFRRJ e pelas
orientagdes do Colegiado do Curso especificadas no presente Manual de Elaboracdo e

Normalizac&o de Trabalho de Concluséo de Curso.

2. ESTRUTURA

A estrutura do TCC representa a ordem em que devem ser dispostos os elementos que
4



a compdem, quais sejam, parte preliminar (pré-textual), corpo principal (textual) e paginas

complementares (pos-textuais).

Assim, a Monografia deve ser formalmente realizada de acordo com 0 exposto neste
Manual. Em consonéncia com o Regulamento de TCC do Curso, a organizagcdo da Monografia
se compde de duas etapas as quais possuem estruturas distintas de acordo com as atividades,
quais sejam TTC I ou TCC IL.

A primeira etapa constitui-se da atividade de TCC I. Trata-se da construgéo do Projeto
da Monografia, sob orientagdo de um docente conforme mencionado acima, contendo
elementos estruturantes do Projeto, entre os quais: Titulo; Introducdo (Contextualizacéo;
Problema de pesquisa/Questdes de Pesquisa; Objeto de pesquisa; Objetivos da pesquisa;
Relevancia/Contribuicdo da pesquisa para o0 Campo de Pablicas, Administracdo Publica e para
a sociedade); Fundamentacdo teorica inicial; Metodologia de pesquisa; Resultados esperados
e Referéncias bibliograficas. O Projeto de TCC | devera conter, no minimo, 10 péginas,
excluindo as pré-textuais e as paginas pos-textuais ou paginas complementares (Referéncias,
Apéndices e Anexos).

Obedecendo o Regulamento de TCC do Curso, ressalta-se que a aprovacdo da atividade
de TCC I esté condicionada a aceitacdo do Projeto pelo orientador.

A segunda etapa constitui-se da atividade de TCC Il. Trata-se do desenvolvimento do
projeto de pesquisa que dard origem a Monografia, sob orientacdo, contendo os elementos
listados adiante. A Monografia devera ser formatada de acordo com o presente Manual de TCC
e conter, no minimo, 30 péaginas, excluindo as pré-textuais e as pds-textuais ou paginas

complementares (Referéncias, Apéndices e Anexos).
A seguir apresenta-se a recomendacéo de estrutura sequencial da Monografia:
A) Capa externa (modelo, em anexo A ao presente Manual);
B) Folha de Rosto (modelo, em anexo B ao presente Manual);
C) Ficha Catalogréafica (Informacdes obtidas junto a Biblioteca da UFRRJ);
D) Folha de Aprovacdo (modelo, em anexo D ao presente Manual);
E) Dedicatoria (opcional);
F) Agradecimentos (opcional);
G) Epigrafe (opcional);
H) Resumo e Palavras-chave (obrigatorio);

I) Abstract e Keywords (obrigatorio);



J) Lista de Figuras (mapas, fotografias, graficos, etc.);

K) Lista de Quadros (ndo contém ndmeros);

L)Lista de Tabelas (contém nimeros);

M)  Lista de Siglas e AbreviacGes (opcional);

N) Sumario

O) Introducao (Contextualizacdo; Problema de pesquisa/Questdes de Pesquisa; Objeto
de pesquisa; Objetivos da pesquisa; Justificativa do estudo; Relevancia/Contribuicdo

da pesquisa para o0 Campo de Pablicas, Administracdo Publica e para a sociedade;
Delimitacéo do Estudo);

P) Fundamentacéo Tedrica;

Q) Metodologia da Pesquisa;

R) Resultados e Analises;

S) Concluséo ou Consideraces Finais;

T) Referéncias Bibliogréficas
APENDICES

ANEXOS

2.1 Elementos pré-textuais

2.1.1 Capa externa

A capa externa serd padronizada de acordo com o Anexo A. Deverd conter a
identificacdo da instituicdo de ensino (UFRRJ), do instituto, do departamento e do curso de
graduacdo, na parte superior. O titulo da monografia, 0 nome do alunoe ano em que foi

defendida devem constar desta capa, abaixo da identificagdo do curso.

2.1.2  Folha de rosto
A folha de rosto, ou capa interna do trabalho (Anexo B) devera conter:
a) aidentificacdo da instituicdo de ensino (UFRRJ), do instituto, do departamento e do

curso de graduagdo, na parte superior;

b) titulo do trabalho;



c) nome do autor;
d) natureza: tipo do trabalho (monografia) e objetivo, grau pretendido e outros); nome
do curso a que é submetida e area de concentracao;

e) nome do orientador e, se houver, do coorientador;
f) local (campus/cidade) da institui¢éo e sigla do estado onde deve ser apresentada;

g) ano da apresentacdo da monografia.

2.1.3  Ficha catalogréfica

Na versdo definitiva da monografia, incluir, apds a folha de rosto, na parte inferior e
centralizada, a ficha catalogréfica elaborada pela Biblioteca Central da UFRRJ, conforme
exemplificado no Anexo C.

2.1.4  Folha de aprovacdo da monografia

Apbs a folha de rosto, deve vir a pagina com o termo de aprovacao, constando 0 nome
do autor do trabalho, natureza (tipo do trabalho e finalidade), obtencéo de grau, do curso a
que é submetido e area de concentracdo, data de aprovacdo, nome, titulacdo e assinatura dos
componentes da banca examinadora e instituicdes a que pertencem. A data de aprovacao e
as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora devem ser colocadas na versao

final, ap6s a aprovacdo do trabalho (Anexo D).

Sugere-se que o candidato tenha cdpias suficientes desta pagina na ocasido da
apresentacdo da monografia. Assim, uma vez aprovada a defesa, e caso 0s membros da banca
aceitem que as alteracfes necessarias sejam feitas pelo graduando e seu orientador, ndo sendo
necessaria nova verificacdo pelos demais examinadores, estes poderdo assinar imediatamente

a pagina de aprovacao.

2.15 Dedicatéria

A dedicatoria é opcional e deve ocupar uma pagina propria.

2.1.6  Agradecimentos
Os agradecimentos sdo opcionais e, quando presentes, devem aparecer na pagina

seguinte a da dedicatoria.



2.1.7 Epigrafe é uma frase ou paragrafo que refere-se ao tema abordado, dando uma motivacéao
ou ideia quanto a realizacdo da obra. Alguns exemplos de epigrafe sdo versos de uma poesia,

provérbios ou pensamentos de grandes autores.

A epigrafe é opcional e deve ocupar uma pagina propria.

2.1.8. Resumo na lingua vernacula (portugués)

O resumo deve apresentar, de forma bem clara e concisa, o objetivo, o contexto,
problema de pesquisa, 0 método, os resultados e as conclusdes da pesquisa, utilizando-se o
verbo na terceira pessoa do singular.

Devendo ser composto de um pardgrafo Unico sem enumeracdo de tdpicos, com
espacamento de 1,5 entrelinhas, contendo entre 150 e 500 palavras.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo sem espacamento antecedidas
da expressdo Palavras-chave: iniciadas por letras mailsculas, separadas entre si por ponto e

virgula, finalizadas por ponto (Anexo E).

2.1.9  Resumo na lingua estrangeira (inglés)
O resumo na lingua estrangeira € obrigatorio, sequindo as mesmas orientac6es do item
anterior (veja Anexo F).

2.1.10 Listas de ilustraces (figuras, tabelas e quadros) (Anexo G)

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte superior,
precedida da palavra designativa a saber: figuras (fotografia/imagem, grafico, mapa,
organograma, desenho, esquema, fluxograma, entre outros), seguida de seu nimero de ordem
de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessdo e do respectivo titulo. Por exemplo:
Figura 1; Figura 2. etc. O mesmo deve ocorrer com relagdo aos quadros e tabelas: Quadro 1; Quadro
2; Tabela 1; Tabela 2 e assim por diante. Qualquer que seja a ilustragéo, a fonte consultada deve
constar na parte inferior (elemento obrigatdrio, mesmo que seja producdo do préprio autor da
Monografia). Legenda, notas e outras informacdes poderdo ser necessarias a compreensao de
ilustracGes. A ilustracdo deve ser citada no corpo do texto e inserida 0 mais proximo possivel

do trecho a que esta se refere.

2.1.11 Listas de siglas e abreviagdes

Esta lista é opcional, ficando a critério do discente decidir a necessidade ou ndo da



sua apresentacdo. Quando presente, deve ser colocada antes do SUMARIO, néo recebendo

paginacao ou numeracéo.

2.1.12 Sumario

O sumaério indica a ordem dos itens dentro do corpo principal da monografia (NBR
6027), e contém a pagina inicial de cada item/capitulo ou subitem/subcapitulo com sua respectiva
pagina (Anexo H).

A pégina contendo o sumario devera ter o titulo “SUMARIO” centralizado, em caixa
alta e em negrito, de tamanho 12, localizando-se imediatamente apds as folhas com as listas
de figuras, tabelas, quadros. Até a pagina do SUMARIO o texto ndo deve ser paginado.
Somente a partir do capitulo da INTRODUCAO, a monografia deve ser paginada,
recebendo, a partir dai a numeracdao 1.

2.2 Elementos textuais

2.2.1 Forma de organizacao

Os elementos textuais que formam o corpo da Monografia se constituem da principal
parte do texto, pois é nessa parte que estd o desenvolvimento do trabalho de pesquisa
propriamente dito. O corpo da monografia devera ser organizado na forma de texto corrido,
composto dos seguintes se¢des/capitulos principais: INTRODUCAO, FUNDAMENTACAO
TEORICA, METODOLOGIA DA PESQUISA, RESULTADOS E ANALISES,
CONCLUSOES (OU CONSIDERACOES FINAIS) (Visao geral no Anexo ).

Recomenda-se que o inicio de cada novo capitulo esteja numa nova pagina, dando
sequéncia & numeracdo a partir do capitulo 1 INTRODUGCAO (sem ponto e/ou hifen ap6s o

naimero) (vide Anexo H).

Os sobrenomes dos autores utilizados na construcdo de qualquer capitulo devem ficar
registrados dentro do texto assim como a obra citada no topico das Referéncias Bibliogréaficas
(vide 2.2.4).

2.2.2 Introducéo
Esta parte do texto se constitui do contetdo que norteia o trabalho como um todo. O
graduando deve desenvolver um texto de maneira bem clara, objetiva e fluida de modo a torna-

lo atraente, motivando o interesse do leitor. Nesse capitulo, o discente devera desenvolver o texto



de acordo com a ordem sequencial recomendada neste Manual: Contextualizagdo; Problema de
pesquisa/Questdes de Pesquisa; Objeto de pesquisa; Objetivos da pesquisa; Justificativa do
estudo; Relevancia/Contribuicéo da pesquisa para o Campo de Publicas, Administragdo Publica

e para a sociedade; Delimitacdo do Estudo)

2.2.3 Observacdes sobre a Delimitacdo do Estudo (escopo, fronteira)

Esse subtdpico da Introducdo deve registrar a delimitacdo de tempo e de espaco da
pesquisa, ou seja, o recorte temporal e territorial (local) em que a pesquisa sera desenvolvida. Ha
também o recorte analitico, o qual se refere as fronteiras de andlise do trabalho, até onde a analise
podera alcancar seus propositos. A explicitacdo do recorte analitico, apesar de ndo ser obrigatério
ficar explicita num determinado tdpico, tém sido cada vez mais recomendado em registros de

pesquisas cientificas.

2.2.4 Fundamentacao tedrica e orientacGes sobre referéncias ao longo do trabalho

O capitulo da Fundamentacdo Tedrica deve apresentar 0s subtdpicos responsaveis pela
construcdo do arcabouco tedrico da Monografia, a base de sustentagdo tedrica de todo o
trabalho.

Neste capitulo, o autor deve demonstrar conhecer pesquisas de outros autores que ja
estudaram o tema do seu trabalho e sobre temaéticas relacionados ao assunto da sua
pesquisa. E importante também que o discente mostre 0 quanto o assunto da sua pesquisa
avancou e as lacunas que seu estudo permitird preencher. O arcabouco teérico da pesquisa dara
suporte a metodologia adotada, e possibilitara identificar as possiveis relagdes entre o problema

de pesquisa e 0 conhecimento existente sobre o objeto de estudo.

Toda e qualquer referéncia feita a autores dentro do texto requer que estes sejam
identificados, seja em citagéo direta ou indireta. Quando a citacdo for direta, a trecho da citagédo
devera ser em recuo e ao final deve-se colocar o sobrenome do(s) autor(es), o ano da obra e 0
numero da pagina de onde foi extraido o trecho utilizado. Essa orientacdo é necessaria para
trechos acima de 3 linhas. Com menor nimero de linhas, 0 recuo ndo sera necessario; apenas
deixar o trecho entre aspas, lembrando de colocar o sobrenome do(s) autor(es), 0 ano da obra e
0 numero da pagina de onde foi extraido o trecho utilizado. Ja para os casos de citacdo indireta,

0s sobrenomes dos autores devem constar assim como o ano da obra consultada.
Todas os as contribui¢fes de autores e também as documentais citadas ao longo do texto
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ou em notas de pé de pagina, deverdo, obrigatoriamente, constar do topico das Referéncias
Bibliogréficas. Importante observar que as citagcBes / notas deverdo obedecer as regras da
ABNT-NBR 10520, em vigéncia.

2.2.5 Metodologia da pesquisa
Neste capitulo deve ser explicado o delineamento da pesquisa contendo informacoes
sobre suas caracteristicas e natureza, se qualitativa ou quantitativa ou ambos; os métodos de
coleta de dados, por exemplo bibliogréafico; por meio de entrevistas; fonte documentais, etc., isto
é, apresentar de que maneira a pesquisa foi realizada e com um bom nivel de detalhamento,
de modo que outros pesquisadores consigam compreender os métodos e técnicas que contribuiram

para 0 alcance dos objetivos da pesquisa e 0 estudo possa inspirar outras pesquisas.

Tao relevantes quanto os métodos de coleta de dados sdo os métodos e técnicas de
andlise dos dados, os quais devem estar bem definidos de acordo com o delineamento da
pesquisa.

2.2.6 Resultados e analises

O conteudo do capitulo de Resultados e Analises deve oferecer subsidios para a
elaboracdo da conclusdo (ou consideracbes finais) da Monografia. A analise do material
pesquisado, sua interpretacdo e discussao devem estar articuladas no texto. Para auxiliar na
apresentacdo e entendimento dos resultados, estes podem ser agrupados e ordenados
adequadamente, acompanhados, quando necessario, de tabelas, figuras, mapas, fotografias etc.

2.2.7 Conclus@es ou consideracdes finais
Este capitulo, deve conter uma articulacdo explicita entre a discusséo tedrica, as fontes
empiricas e documentais utilizadas no estudo. Nesse sentido, devem ser resgatados 0s objetivos
da pesquisa e os principais achados empiricos e tedricos que contribuiram para o alcance dos
objetivos. Aqui, espera-se que o problema de pesquisa e as questbes de pesquisa sejam

respondidas.

Os relatos devem ser breves, baseando-se apenas nos dados comprovados, em
evidéncias, evitando-se especulagdes, sem fundamentacéo e repeticdes dos resultados obtidos.
E importante também registrar as dificuldades apresentadas ao longo da pesquisa tendo
em vista as limitages metodoldgicas que podem ocorrer ao longo da realizacdo de uma
pesquisa. Essas limitacbes ndo devem ser confundidas com a “delimitagdo” do estudo. A
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primeira trata-se das dificuldades encontradas para realizar o estudo, incluindo aquilo que nao
permitiu ampliar a pesquisa por conta das limitagdes impostas pelo método adotado, ou por
outras limitacdes. J& a delimitagcdo, também chamada de escopo é a fronteira de realizacéo, é
a abrangéncia do estudo. A delimitacdo pode ser espacial, temporal e analitica, conforme

explicitado em tdpico 2.2.3 deste Manual.

Por fim, sugere-se que o graduando apresente nesse capitulo o que a pesquisa avangou
para preencher as lacunas da tematica, apresentadas na introducdo do texto, e também que
apresente ideias que possam colaborar para a continuidade da pesquisa em forma de
recomendac0es para futuro estudos.

2.2.8 Notas de rodapé

Ao longo do texto podera ser necessario registrar algumas observacGes ou
esclarecimentos para a sua melhor compreenséo. Essas observacfes podem ser organizadas em
notas de rodapé. Podem se constituir de conceitos, dados elucidativos, etc., que ajudam no
entendimento daquilo que estd sendo discutido/apresentado. Séo localizadas na margem
inferior da mesma pagina, onde ocorre a chamada numérica no texto. Deve ser digitada a

nota em espaco simples e fonte menor do que a usada no texto.

2.3 Elementos pos-textuais

Os elementos pos textuais sdo os elementos que complementam a Monografia.

2.3.1 Referéncias bibliogréaficas
Consiste na relacdo, por ordem alfabética, de todas as publicacbes utilizadas na
Monografia sejam de autores, de documentos ou de sites. A normalizacdo dessas referéncias
deve atender as regras estabelecidas pela Associagédo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT,
disponiveis na Biblioteca Central da UFRRJ que podem ser acessadas no site da mesma.

2.3.2  Apéndice e anexo (quando houver)

Conforme a norma ANBT NBR 14724, existe diferenca entre Anexo e Apéndice.
Apéndice é um texto ou documento elaborado pelo autor da monografia. Exemplos de
apéndices podem ser o roteiro de uma entrevista, um modelo de questionario, entre outros. J& o
Anexo é um texto ou documento ndo elaborado pelo autor da monografia. Exemplos de anexos

podem ser leis, copias de documentos oficiais, mapas, entre outros. Ambos contribuem para
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acrescentar contetdo ao trabalho e conter algo de elucidativo ao estudo.

Tanto os Anexos quanto os Apéndices devem estar ao final da monografia, devem ter um
titulo e serem enumerados com Letras. Por exemplo: APENDICE A - Titulo, APENDICE B -
Titulo. ANEXO A - Titulo; ANEXO B - Titulo e assim por diante.

Ambos 0s Apéndices e 0s Anexos devem constar no Sumario da Monografia, apés as
Referéncias, sendo que a partir das referéncias, estas inclusas, ndo sao considerados Capitulos,

mas recebem paginacdo, dado sequéncia a paginacao do trabalho.

3. APRESENTACAO DA FORMATACAO

A Monografia deve possuir uma redacdo compativel a um texto cientifico, seguir
uma apresentacdo gréafica de 6tima qualidade, de forma que o trabalho seja claro e agradavel
para o leitor. Também devem ser muito bem organizados a estrutura, a paginacdo e 0s

formatos, e empregadas corretamente fontes e letras.

3.1 Formato e Digitacéo

A arte final da monografia deve ser impressa em folha branca formato A4 (210 x
297mm), tendo a margem superior e margem esquerda, 3,0cm; inferior e margem direita,

2,0cm e rodapé, 1,25cm (Anexo J).

Em ambos os exemplares da Monografia, provisério e definitivo, devem ser utilizados
caracteres tipo Times, tamanho 12 (o mesmo utilizado neste texto). Aceita-se tamanho menor
de fonte (11, 10 e até 9) e espacamento simples no caso de notas de rodapé, ilustracdes entre
outros, desde que estejam bem legiveis. Ja o texto deve ser digitado com espaco entre linhas
de 1,5 (um e meio), tanto para os exemplares provisérios quanto para definitivos, inclusive

no resumo e abstract.

Os titulos das divisdes principais ou secdes primarias devem ser digitados em caixa
alta e em negrito (ex.. 1 INTRODUCAO), recuados & esquerda, numerados em arabico,
sem pontuacgdo, iniciando-se o texto apds dois espacos. Ja& 0 Resumo deve ter o titulo

centralizado e sem numeracao.

Os titulos das se¢des secundarias (1.1) devem ser digitados com destaque em negrito e
apenas com a inicial da primeira palavra em maiuscula (1.1 Secdo secundaria). Ja as se¢des

terciérias serdo digitadas com destaque em italico, também com a inicial da primeira palavra
13



em maiuscula (1.1.1 Secao terciaria). Ndo ha necessidade de usar espacamentos diferenciados
entre essas se¢des (subtitulos), devendo-se apenas usar pelo menos um espaco entre o final de
um paragrafo de texto e o inicio de uma nova secdo. Recomenda-se evitar o uso de se¢des

quaternarias (1.1.1.1) ou de ordem superior.

3.2 Estilo

Letras em caixa alta devem ser usadas para os titulos principais (CAPITULO II,
CONCLUSOES etc.), nome de autores e siglas ou simbolos. Aspas duplas devem ser reservadas
para destacar citacfes textuais de outros autores e palavras ou frases em lingua estrangeira.
Aspas simples podem ser usadas para destaque de itens numéricos ou alfabéticos (‘1°, ‘a”) ou
termos de uso diferenciado. Emprega-se italico para expressdes na lingua estrangeira (ex:

vide, etal.).

3.3 Paginacéao

As péaginas Pré-textuais (Folha de rosto, Ficha catalografica, Aprovacdo pela banca,
Dedicatdria, Agradecimentos, Resumos, Listas) podem ser numeradas, com algarismos
romanos em mindsculos ou simplesmente ndo receberem nenhuma numeracao. A pagina da
Capa externa ndo deve receber numeracdo alguma. O Corpo Principal, a partir da Introducéo,
e as Paginas Pos-Textuais (Referéncias Bibliograficas, Apéndices, Anexos) devem ser

numeradas em sequéncia e com algarismos arabicos, iniciando a “pégina 1” na Introducao.

A numeracdo deve ser colocada na parte inferior a direita nas paginas.

3.4 llustragdes (Figuras, Quadros e Tabelas)

Os quadros, tabelas e figuras devem aparecer no texto logo apos serem citados pela
primeira vez. Eles sdo numerados em séries separadas € 0s nimeros em cada série devem
aparecer e serem citados em todo o texto em ordem consecutiva, como Tabela 1, Tabela 2,

Figura 1, Figura 2, etc.

Recomenda-se que as ilustracbes ocupem no maximo uma pagina. Se necessario,
podem ser dispostas no formato paisagem, permanecendo a numeragdo da pagina como no
restante do texto. Cada ilustragdo tera um numero seguido do titulo. Nas legendas, os termos
‘Figura’, ‘Quadro’ e ‘Tabela’ devem ser escritos com apenas a inicial em letra mailscula

e toda o termo em negrito e devem ser colocados acima das ilustracdes.
Toda e qualquer ilustracao deve conter a fonte conforme ja orientado neste Manual.
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Mapas de tamanho superior ao formato adotado de pagina (A4) devem ser dobrados de
forma a resultar em dimensdes ligeiramente inferiores, sem ultrapassar as bordas da

encadernacdo. Os mapas devem incluir coordenadas geogréficas e escala.

Fotografias e outras ilustracGes deverdo ser inseridas no exemplar definitivo na forma
eletronica e com boa resolucdo (imagem de cdmera digital, uso de “scanner”, ou coOpia
xerografica de alta resolucdo). Recomenda-se, no exemplar definitivo, o uso de papel branco e
brilhante especial para impressdo de imagens. Ndo serdo admissiveis ilustracdes fixadas ao

papel por cola, fita adesiva ou similar.

Figuras devem ser preferencialmente apresentadas em preto e branco, com padrdes de
linhas, simbolos ou preenchimento nitidos e possiveis de serem diferenciados, sem
dificuldade. Deve ser evitado o uso de padrbes de graficos em trés dimensdes, exceto quando

relevante para a informacéo neles contida.

O uso de cores nas figuras sera requerido quando for essencial a compreensao
da ilustracdo, isto é, onde a informacdo depende da diferenciacdo de cores, como em

fotos ou em mapas e graficos que requerem essa visualizacao.

Em consonancia com o Regulamento de TCC do Curso, destaca-se que a aprovacdo do
TCC 1l esta condicionada a apresentacéo, aprovacdo e entrega da versdo final para a secretaria
do curso, conforme anuéncia do orientador, nos termos expressos nos capitulos 1X, X e XI do

Regulamento de TCC do Curso.

3.5 Anexos
A - Modelo de capa para monografia

B - Modelo de folha de rosto para monografia

C - Folha para a ficha catalografica a ser elaborada pela Biblioteca Central
D - Modelo de pagina com o termo de aprovagédo

E - Exemplo de resumo e palavras-chave

F - Exemplo de abstract e keywords

G — Modelo de organizagéo de lista de figuras, quadros, tabelas

H - Exemplo de Sumario

| - Viséo geral da organizacdo da monografia de acordo com a

estrutural sequencial

J - Orientacédo para 0 espagamento de margens e inicio de itens principais
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Anexo A - Modelo de capa para monografia
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Anexo B — Modelo de folha de rosto de monografia

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
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CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO PUBLICA
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Sob a orientacéo do Professor
Vinicius Ferreira Baptista

Monografia submetida como requisito
parcial para obtencdo do grau de Bacharel
em Administracdo Puablica, no Curso de
Graduaco em Administracdo Publica, Area
de concentragdo em Politicas Publicas.

Seropédica, RJ
Abril de 2021
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Anexo C — Folha para ficha catalografica a ser elaborada pela Biblioteca Central

O conteldo da ficha catalografica assim como a sua formatagao séo emitidos
pela Biblioteca Central da UFRRJ.
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Anexo D - Modelo de pagina com o termo de aprovacao

SAMARA RUZZA SOM LUCIANO

Monografia submetida como requisito parcial para a obtengéo do grau de Bacharel, no Curso de

Graduacado em Administracdo Pablica, na area de concentracdo em Politicas Publicas.
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Anexo E — Modelo de resumo na lingua vernacula (portugués)

RESUMO

Ruzza, Samara. O Pessoal é Politico: Violéncia contra a Mulher e a Dicotomia Publico e
Privada, 2021. 71p. Monografia (Bacharelado em Administracdo Publica). Instituto de Ciéncias

Sociais Aplicadas, Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, Seropédica, RJ, 2021.

A violéncia contra a mulher e a desigualdade de género séo problemas publicos que fazem parte
da agenda politica, ou seja, sdo alvo de diversas politicas publicas e legislacBes e que também sdo
de amplo conhecimento popular. Mesmo sendo um fendmeno que ocorre majoritariamente dentro
do espaco privado dos individuos, se configura uma compreensdo de que a violéncia doméstica
deve ser combatida, mesmo que isso implique em interferir nas relagbes sociais e culturais
privadas da sociedade. Nesse sentido, 0 presente trabalho busca entender como funcionam essas
interacdes entre a formulacéo de politicas publicas para o combate a violéncia contra a mulher e
seus limites dentro da atuacdo no espaco privado, isto €, como recortes sociais, culturais,
econdmicos e raciais, por exemplo, sdo afetados pelas formulacGes de politicas publicas no &mbito
federal e como elas se traduzem regionalmente, mais especificamente no Estado do Rio de
Janeiro. A partir das andlises, se pretende concluir que existe uma relacdo direta entre as
construgdes sociais privadas e a formulacdo de politicas publicas no que concerne a violéncia
contra a mulher, e que essas estruturas culturais que séo capazes de criar diferentes perfis de
género feminino, e, esse fator influencia diretamente na efetividade das politicas publicas
formuladas.

Palavras-chave: Violéncia contra a mulher; desigualdade de género; politicas publicas; género;
publico e privado
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Anexo F — Modelo de resumo em lingua estrangeira (inglés)

ABSTRACT

RUZZA, Samara. The Personal is Political: Violence against Women and the Private and
Public Dichotomy. 2021. 71p. Monograph (Bachelor in Public Administration). Institute of
Social Applied Sciences, Federal Rural University of Rio de Janeiro, Seropédica, RJ, 2021.

Violence against women and gender inequality are public problems that are part of the political
agenda, that is, they are the target of several public politics and legislation and are widely known.
Even though it is a phenomenon that occurs mostly within the private space of individuals, there
is an understanding that domestic violence must be reduced, even if it implies interfering in
society's private social and cultural relations. In this sense, the present work seeks to understand
how these interactions between the formulation of public policies to combat violence against
women and their limits within the performance in the private space, that is, as social, cultural,
economic and racial perceptions. For example, and how they are affected by the formulation of
public policies at the federal level and how they translate regionally, more specifically in the State
of Rio de Janeiro. From the analysis, it is intended to conclude that there is a direct relationship
between private social constructions and the formulation of public policies with regard to violence
against women, and that the cultural structures that are capable of creating different female gender
profiles and this factor can directly influence the effectiveness on the process of formulating
public policies.

Keywords: Violence against women; gender inequality; public policies; gender; public and

private.
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Anexo G — Modelo de organizacéo de lista de figuras, lista de quadros e lista de tabelas.

LISTA DE FIGURAS

Figura 1. Padrdo de vitimizacdo dos homicidios em relacdo ao sexo (2008-2018).........c...cccuee.ee. 29
Figura 2. Taxa de homicidios de mulheres dentro e fora das residéncias (2008-2018).................. 29
Figura 3. Guarda dos Filhos Menores de Idade em Relacdo ao NUmero de Divorcios no
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Anexo H — Exemplo de Sumario

SUMARIO

1 INTRODUCAO 12

1.1 Contextualizacéo 13

OBSERVACOES:

a) A organizacdo do Sumario deve obedecer a estrutura sequencial da Monografia.

b) OS CAPITULOS PRINCIPAIS DEVEM ESTAR EM CAIXA ALTA (por exemplo:
INTRODUCAO, FUNDAMENTACAO TEORICA, METODOLOGIA DA
PESQUISA, etc.)

¢) Ap6s o topico das REFERENCIAS, DEVERAO SER ACRESCENTADOS, NO
SUMARIO, OS TITULOS DOS ANEXOS E DOS APENDICES, quando houver,

assim como suas respectivas paginas. Estes documentos serdo adicionados ao final da
Monografia.
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Anexo | — Viséo geral da organizacéo da monografia de acordo com a sequéncia

estrutural
(o) = itens opcionais
SUMARIO
CONCLUSOES
LISTAS
RESULTADOS E ANEXOS (0)
ANALISES
ABSTRACT .
APENDICES(0)
METODOLOGIA DA
RESUMO - PESQUISA REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS
AGRADECIMENTO | | [ FUNDAMENTACAO |
() TEORICA ||
APROVACAO B
DA BANCA ||
— INTRODUGAO - _
FICHA Pos-textuals
CATALOGRAF.
FOLHA DE
ROSTO -
CAPA B Textuais

Pré-textuais




Anexo J - Orientacdo para o espacamento de margens e inicio de itens principais

3,0cm

25



REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 14724:
Informagdes e documentacéo trabalhos académicos: Apresentacdo. 22 Edicdo, Rio de Janeiro:
ABNT, 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 10520: Informagio
e documentacdo: citagdes em documentos — Apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT). NBR 6027: Informagcio
e documentacdo: Sumario — Apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2013.

CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO PUBLICA/UFRRJ. Regulamento de
Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC do Curso de Graduacdo em Administracédo
Publica. Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, 2021.

CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO PUBLICA/UFRRJ. Projeto Politico
Pedagogico do Curso de Graduacado em Administracao Publica. Universidade Federal Rural
do Rio de Janeiro, 2017.

CURSO DE GRADUAGAO EM CIENCIAS CONTABEIS/UFRRJ. Manual para Elaborac&o
do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC). Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro,
2017.

LUCIANO, Samara Som Ruzza. O Pessoal é Politico: Violéncia contra a Mulher e a
Dicotomia Publico e Privada. Monografia de Conclusdo de Curso. Curso de Graduacdo em
Administracdo Pablica. 71p. Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, 2021.

26



