
DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS ADMINISTRATIVAS E CONTÁBEIS 

INSTITUTO DE CIÊNCIAS HUMANAS E SOCIAIS 

OBJETIVO DA DISCIPLINA: 

Dar conhecimentos gerais do Sistema de Administração de Material, Patrimônio e Conhecimentos 

Básicos de Compras. 

EMENTA: 

Conceitos  básicos. Terminologia e definições. Determinação da necessidade de material, 

administração, compras e controle de patrimônio. 
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CONTEÚDO PROGRÁMATICO: 

1. INTRODUÇÃO À ADMINISTRAÇÃO DE MATERIAL 

1.1 - Sistema de Administração de Material; 

1.2 - Conceitos e Funções componentes dos Sistemas de Material e seu inter- relacionamento; 

1.3 - Tipos de estrutura; 

1.4 - Objetivos da Administração de Material 

1.5 Controle de qualidade: Qualidade e Produtividade, Evolução Histórica. 

 
2. COMPRAS 

2.1 Conceito e importância da função compras, organização de compras, inter-relacionamentos. 

2.2 Operações do Sistema de Compras: Ciclo de Compras ; 

2.3 - Planejamento das compras: 

2.3.1 - Pesquisa, seleção e avaliação dos fornecedores (técnica e financeira). 

2.3.2 - O Desenvolvimento dos fornecedores (parceria) /Global Sourcing. 

2.4 As compras no setor público; 

2.5 - Ética em Compras. 

 
3. A NEGOCIAÇÃO EM COMPRAS 

3.1 Conceito de Negociação; 

3.2 Fases do Processo de Negociação; 

3.3 Táticas, Técnicas e Estratégias 

 
4. O DILIGENCIAMENTO EM COMPRAS 

4.1 Conceito, Formas usuais de diligenciar; 

4.2 Interface com os fatores de dentro da empresa. 
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5. CONTROLE PATRIMONIAL DA EMPRESA 

5.1 Formas para proceder ao tombamento dos bens; 

5.2 Manutenção e atualização do cadastro físico (registro da natureza , localização, 

modificações e acréscimo e transformação); 

5.3 Prestação de serviço técnicos no que tange a manutenção do patrimônio, análise de 

doações, cessões, alienações, vistorias, avaliações de material em desuso, disponível ou 

inservível, baixa , parecer, recuperação, redistribuição e venda; 

5.4 Elaboração de termos de Cessão, extravio, transferência. Responsabilidade; 

5.5 Fiscalização com a gestão patrimonial. 

 

 

 


