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O presente instrumento regulamenta as normas para elaboracdo de Trabalho de Conclusao
de Curso para a graduacdo em Farmadcia pela Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro.

Elaborado pelos professores Dr. Douglas Siqueira de Almeida Chaves e Yara Peluso Cid.

Para elaboragdo deste instrumento foi considerado a Lei 9.394 de 1996 — Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional; Parecer CNE/CES n? 583 de 2001, o qual da orienta¢do para as
Diretrizes Curriculares dos Cursos de Graduagdo; Resolucdo CNE/CES n® 2 de 19 de fevereiro de 2002,

que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de Gradua¢Go em Farmdcia;

O Curso de Farmacia da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro (UFRRJ) - Campus
Seropédica — vem por meio deste documento, regulamentar o exercicio e a validacdo dos Trabalhos
de Conclusdo de Curso (TCC), em atendimento ao disposto nas Diretrizes Curriculares nacionais para

os Cursos de Graduacdo de Farmacia.
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CAPITULO |

CONSIDERACOES LEGAIS

Art. 12 - A obrigatoriedade do TCC estd em conformidade com a RESOLUGAO CNE/CNS n° 2 de 19
de fevereiro de 2002 que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso em Farmdcia — Art.
12° que prevé que “Para conclusdo do Curso de Graduacdo em Farmdcia, o aluno devera elaborar

um trabalho sob orientacdo docente”.
CAPITULOII

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 22 - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) compreende trabalho de pesquisa bibliografica
e/ou de pesquisa de campo ou laboratorial realizado sob orientagdo docente, relatado como estudo
monografico e versado sob tema Unico dentro de qualquer das areas de conhecimento da Farmacia
e constantes nos conteuldos curriculares do curso, a juizo da Comissdo Assessora de Trabalho de

Conclusdo de Curso (CTCC).

Art.32- O TCCtem por objetivo a integragdo de conceitos tedricos e atividades praticas propiciando,
ao aluno, formagdo complementar ao processo de ensino e aprendizagem, visando o

aprimoramento de sua formacgao profissional.

Art. 42 - O tema do TCC deverd ser, obrigatoriamente, no ambito das ciéncias farmacéuticas,
guardando relagdo com o elenco de unidades curriculares obrigatdrias e/ou eletivas, com aprovac&o

condicionada, oferecidas aos alunos.
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§ Unico — As areas tematicas para o desenvolvimento do TCC estdo arroladas no Anexo | deste
instrumento e devem atender a uma das seguintes especialidades:

= Alimentos

= Andlises Clinicas e Toxicoldgicas

=  Farmacos, medicamentos, cosméticos e correlatos

= Saude Publica

Art. 52 - O TCC é individual, ndo podendo um mesmo projeto ser apresentado por dois ou mais

alunos.

Art. 62 - O trabalho de iniciacdo cientifica - pode ser utilizado como tema para elaboracdo do TCC

desde que executado durante o periodo de graduacdo do aluno no curso de Farmacia da UFRRJ.
Art. 72 - Topicos relacionados as atividades desenvolvidas no estagio serdo aceitos como temas de

TCC. Contudo, o relatério de estagio ndo sera aceito como monografia.

CAPITULO 1lI

COORDENACAO DO TCC

Art 82 - A coordenagdo do TCC ficard a cargo de um docente do Curso de farmdcia da UFRRJ e de
um suplente, os quais irdo compor a coordenagdo do TCC. Estes ficardo responsaveis por coordenar

todo o processo de acordo com as orienta¢des a seguir.
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Art. 92 -

CAPITULO IV

ORIENTAGAO DE TCC

O orientador de TCC devera ser docente da UFRRJ ou de outra Instituicdo de Ensino Superior

reconhecida pelo Ministério de Educacao e com titulacdo minima de mestre conferida por Curso de

Pds-Graduagdo credenciado pela CAPES.

§ Unico - Cabe ao aluno a escolha do orientador do TCC.

Art. 102 - A participacdo do docente orientador de TCC dependera de sua anuéncia formal por

escrito,

conforme modelo (Anexo 1). Em caso de orientador externo, fica facultado a coordenacgéo

do curso em aceitar ou ndo este orientador.

§ 1 - Cada orientador poderda assumir a orientacdo de, no maximo, 5 (cinco) alunos

simultaneamente.

Art. 112 - S3o atribuicGes do orientador de TCC:

Auxiliar o aluno na formulagdo da proposta de TCC;

Auxiliar o aluno na formulacdo do TCC;

Orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do TCC em todas as suas fases;
Organizar o cronograma das atividades a serem desenvolvidas pelo aluno;

Respeitar o Cronograma de Atividades e os prazos estabelecidos pelo coordenador do TCC;
Garantir o desenvolvimento de TCC relacionado as ciéncias farmacéuticas;

Comunicar ao coordenador do TCC a ocorréncia de problemas ou dificuldades relativas ao
processo de orientagdo;

Sugerir os nomes de membros para compor a(s) banca(s) examinadora(s) sob sua
responsabilidade por ocasido da solicitacdo de defesa dentro dos prazos estabelecidos pelo
coordenador de TCC;

Apds aprovacdo dos nomes pelo coordenador do TCC, compor e convocar a banca

examinadora;
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=  Presidir a(s) banca(s) examinadora(s) dos trabalhos sob sua orientacdo, responsabilizando-
se pela ata final e encaminhamento imediato do(s) resultado(s) ao coordenador do TCC;

= QOrientar o(s) académico(s) nas correcbes e adequacdes sugeridas pela banca examinadora.

Art. 129 - Sera permitida a troca de docente orientador uma Unica vez e somente apés solicitacdo
formal e anuéncia do coordenador do TCC.
§ 1 — O prazo limite para a solicitacdo de troca de docente orientador é de, no maximo, 2 (dois)
meses apos inscricdo do aluno no termo vigente.
§ 2 — Para esta solicitacdo devem ser encaminhados ao coordenador do TCC os seguintes
documentos:
= Solicitagdo de desligamento (Anexo 2).

= Anuéncia do novo orientador (Anexo 3).

CAPITULO IV

CO-ORIENTAGAO DE TCC

Art. 132 - Se houver necessidade, o orientador e o orientado poderdo solicitar a co-orientacdo de
outro docente e/ou profissional com atuagdo e titulacgdo comprovadas nas areas de conhecimento
do TCC, mediante a solicitagdo formal de co-orientagdo (Anexo 4) e aprovacgdo pelo coordenador do

TCC.
Art. 142 - O nome do co-orientador devera constar no trabalho final como co-orientador.

Art. 152 - As atribuicdes formais da orientagdo serdo sempre de responsabilidade do docente

orientador.

——
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CAPITULO VI

ACADEMICO ORIENTADO

Art. 162 - S3o atribuicdes do académico orientado de TCC:

Escolher o docente orientador com atuacdao em pesquisa ou ensino compativel com o tema
proposto para o trabalho;

Propor o tema do TCC em conformidade com as diretrizes estabelecidas neste documento
e em comum acordo com o docente orientador;

Elaborar e submeter a proposta do TCC a avaliacdo do coordenador do TCC, segundo
modelo disponivel (anexo 5);

Cumprir o cronograma proposto pelo docente orientador;

Redigir o TCC dentro das normas estipuladas no presente instrumento;

Comparecer as reunides de orientacdo conforme data e hora estipuladas de comum acordo
com o docente orientador;

Agendar a apresentacdo e defesa do TCC;

Providenciar comprovantes de aceite dos membros das bancas examinadoras e encaminha-
los ao coordenador do TCC;

Entregar 1 (uma) cépia do trabalho monografico impresso e encadernado a cada um dos
membros titulares e suplentes da banca;

Providenciar as corregdes e adequagdes sugeridas pela banca examinadora do TCC em caso
de Aprovacdo mediante re-elaboracao;

Comunicar ao docente orientador e ao coordenador do TCC quaisquer alteracdes das
atividades previstas;

Entregar copia digitalizada da monografia final para acervo bibliografico da UFRRJ, em caso
de indicacdo pela banca examinadora;

Respeitar os prazos e normas estabelecidos pelo Cronograma de Atividades do ano vigente.

§ Unico — Fica expresso que copiar trabalhos ja publicados, parcial ou integralmente, é plagio em

conformidade com a Lei n2 9610 de 19 de fevereiro de 1998 e implicara na reprovagao imediata
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do académico, cabendo ao mesmo apresentar outro tema, com a préxima turma de concluintes

do curso.

CAPITULO VII

DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 172 - O TCC devera ser desenvolvido em duas etapas:
= Inscricdo para defesa de TCC g;

= Apresentacdo do TCC.

Art. 182 - A inscricdo para defesa de TCC deve ocorrer no inicio do 102 (décimo).
§ 1 - A submissao da inscricdo para defesa implica em leitura, compreensao e aceite das normas
dispostas neste documento.
§ 2 - Ainscricdo para defesa consistird da entrega de formularios conforme anexo 6, dentro dos
prazos estabelecidos pelo coordenador do TCC.
§ 3 - Alinscricdo sera avaliada pelo coordenador do TCC.
§ 4 - A aprovagdo da inscricdo determina a defesa obrigatdria do TCC ao final do termo de
inscrigdo.
§ 5 - E permitido o trancamento da inscricdo no termo corrente frente a solicitacdo e aprovacédo

do coordenador do TCC dentro do prazo maximo de 2 (dois) meses.

Art. 192 - A apresentacdo do TCC consistird de elaboragdo e entrega de monografia escrita e
apresentacao oral do trabalho seguida de defesa perante banca examinadora.
§ 1 - E permitido e altamente recomendavel que o aluno inicie o desenvolvimento do TCC com
antecedéncia de um a dois semestres do termo de inscricdo para defesa, principalmente nos
casos de trabalho envolvendo pesquisa de campo e/ou laboratorial.

§ 2 - A entrega da monografia escrita é condicado obrigatdria para a defesa do TCC.

Art. 202 - Recomenda-se que o TCC deva ser constituido, enquanto expressdo formal escrita, de

resumo, introducdo e justificativas, revisdo bibliografica, material e métodos, resultados e
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discussdes, conclusdes ou consideracdes finais e bibliografia. Quanto a formatacao, devera conter

no maximo 20 paginas impressas em papel A4, redigidas utilizando fonte Calibri 12, espacamento
entre linhas de 1,5 e margens de 2,5 x 2,5 cm, acompanhado de folha de rosto (Anexo 7).
§ 1 - As copias encadernadas do Trabalho de Conclusdo de Curso deverdo ser entregues a banca
examinadora nos prazos estipulados pelo coordenador do TCC.
§ 2 — A bibliografia utilizada deve ser referenciada segundo as normas vigentes estipuladas pela

ABNT — Associagao Brasileira de Normas Técnicas.
CAPITULO VI

APRESENTAGAO DO TCC

Art. 212 - A apresentacdo do TCC refere-se a exposicao oral do trabalho monografico, seguida de
defesa perante banca examinadora constituida pelo docente orientador (presidente da banca) e
dois outros membros convidados, com experiéncia profissional ou estudos relacionados a tematica

proposta pelo aluno.

Art. 222 - O agendamento da apresentacdo e defesa fica a cargo do académico, perante anuéncia
de seu orientador, seguindo o cronograma de atividades da coordenagao do TCC.
§ Unico — Os académicos poderdo realizar defesa de TCC em horarios diferentes do seu curso
regular, desde que haja disponibilidade de horarios no periodo desejado. A prioridade do

agendamento sera dada para os alunos regulares do periodo.

Art. 232 - A apresentacdo oral do TCC tera duracdo de no minimo 15 e maximo de 20 minutos,
seguida de arguicdo pelos membros convidados da banca examinadora. O tempo total de avaliagao

nao devera ultrapassar 45 minutos por aluno.

Art. 242 - N3o sera permitido ao docente orientador e co-orientador arguir o académico durante o

processo de defesa. Sera permitido ao docente orientador fazer eventuais esclarecimentos durante

——
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a defesa e consideracgdes finais desde que ndo haja prejuizo do tempo total disponibilizado para

cada aluno.

CAPITULO IX

AVALIACAO DO TCC

Art. 252 - Para avaliacdo do TCC serdo considerados os critérios:
= Apresentacdo oral: clareza e sequéncia logica da apresentacao, linguagem utilizada, postura
e didatica, dominio do conteldo e o aproveitamento do tempo disponivel;
=  Monografia: sequéncia logica e coeréncia da exposicao das ideias, redacdo e consonancia
dos resultados e conclusdes com os objetivos e as metodologias propostos, cumprimento
das normas estabelecidas no Art. 202 supracitado neste documento;

= Arguicdo: postura e dominio do conteudo pelo candidato.

Art. 262 - Segundo o desempenho do candidato, a banca examinadora poderd emitir parecer de
aprovagdo, aprovacdo mediante re-elaboragdo ou reprovagdo do candidato, assim como, emitir
um conceito de 0,0 — 10,0 pontos.
§ 1 - O parecer final de defesa do TCC serd emitido pela banca examinadora e assinado por todos
os membros da banca.
§ 2 - Oresultado da defesa serd comunicado ao académico em sessdo publica, logo apds a defesa.
§ 3 - O registro do parecer final no histérico do aluno sera realizado pela secretaria académica e

consistira dos resultados: Aprovado ou Reprovado com sua respectiva nota de 0,0 — 10,0.

Art. 272 - Caso sejam feitas sugestGes de alteragdo no documento apresentado pelo aluno, a
aprovacdo do TCC ficara condicionada a apresenta¢do de uma versdo reformulada com base nas
observagdes da banca.

§ Unico - O registro do parecer final no histérico escolar do aluno somente sera realizado apds

avaliacao pela coordenagdo do TCC da versao corrigida.

10
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Art. 282 - Sera automaticamente considerado Reprovado o aluno que:
= N&oentregar o TCC, ou que ndo se apresentar para a sua defesa oral, sem motivo justificado
e aceito pela coordenagdo do TCC;
= Na3o respeitar os prazos vigentes;

= N&o cumprir as atribui¢cGes do académico orientado (capitulo VI).

§ Unico - O aluno reprovado deverd apresentar nova inscricio para a defesa, nos termos

subsequentes, para que possa concluir a graduag¢do em Farmacia pela UFRRJ.

CAPITULO IV

BANCA EXAMINADORA DO TCC

Art. 292 - A banca examinadora do TCC serad composta de 3 (trés) membros designados pelo docente
orientador, apds avaliacdo pela coordena¢do do TCC, dos nomes indicados. A presidéncia dos
trabalhos da banca ficarad a cargo do docente orientador. Os demais membros devem ter titulacdo
minima de mestre e experiéncia ou trabalhos em area correlacionada ao tema do TCC sendo,

desejavel, um dos membros externo.

Art. 302 - S3o atribui¢des da banca examinadora:
=  Proceder a avaliagdo do aluno e do conteldo do TCC considerando os critérios definidos
pela coordenagdo do TCC e descritos no Art. 252 supracitado;
= Elaborar o relatério de defesa de TCC que deverd conter o parecer final da banca
examinadora e, se necessario, indicagdes de corregdes e reformula¢des ou adequagdes a
serem realizadas;

= Avaliar se o trabalho deve ser indicado para inclusdo no acervo da biblioteca da UFRRJ.

——
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CAPITULO XI

COMITE DE ETICA EM PESQUISA

Art. 312 - Os TCCs que envolverem pesquisas com experimentacao deverdo, antes de sua inscri¢ao
para defesa, ser submetidos a andlise e aprovados pelo Comité de Etica em Pesquisa da UFRRJ

(COMEP-UFRRJ), em cumprimento ao que dispde o COMEP-UFRRJ.

CAPITULO XII

PRAZOS

Art. 322 - Os prazos serdo determinados pela coordenacdo do TCC e apresentados como
Cronograma de Atividades de TCC do Curso de Farmacia.
§ Unico — O ndo cumprimento dos prazos para a entrega dos documentos nas datas constantes
no cronograma, sem justificativa aceita pela legislacdo em vigor, serd motivo de reprovagao do
aluno que deverd, entdo, apresentar nova inscri¢do para defesa, nos termos subsequentes, para

gue possa concluir a graduacdo em Farmacia pela UFRRJ.

CAPITULO XIII

DEFINICOES FINAIS

Art. 332 - Os casos omissos serdo resolvidos pela coordena¢do do TCC do curso de Farmacia

juntamente com a coordenacgao do curso, e respeitando a legislagao vigente.

Art. 382 - O presente regimento entrara em vigor na data de aprovacdo pelo colegiado do Curso de

Farmacia da UFRRIJ.
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