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Administracao

UFRRJ — TRES RIOS




DELIBERACOES QX»

Administracao

m DELIBERACAO NP° 330/2024 - SAOC de 25/06/2024 — Calendario Académico
referente aos periodos letivos 2024-1 e 2024-2 (atualizado):

https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2023/08/Delib-330-2024-CEPE-Calend-
Acad-2024-Atual.pdf



https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2023/08/Delib-330-2024-CEPE-Calend-Acad-2024-Atual.pdf

QXY
INFORMACOES IMPORTANTES Y7\

Administracao

® INICIO DAS AULAS: 19 DE AGOSTO DE 2024*

B *Semana de aula com inicio normal.

B Para manutencao do vinculo, precisa matricular em pelo menos um componente curricular ou suspender o

programa (trancar a matricula) para nao ser cancelado.
B OBS: TCC serve como componente curricular, se vai fazer TCC apenas, ndo precisa trancar ou matricular em alguma disciplina, mas
a matricula em TCC é posterior ao periodo de matricula. Veja observagoes sobre TCC neste documento mais a frente.

m NAO HA MAIS A LIVRE ADESAO DOS DISCENTES: TRANCAMENTO DO PERIODO VOLTARA A
COMPUTAR NO PRAZO MAXIMO DO CURSO OU NUMERO DE PERIODOS PARA TRANCAMENTO.

B AUXILIOS FINANCEIROS: CONSULTAR SITE DA PROAES (https://portal.ufrrj.br/pro-reitoria-de-assuntos-
estudantis/)



https://portal.ufrrj.br/pro-reitoria-de-assuntos-estudantis/

MATRICULAS QX»

Administracao

B Calendario de Matriculas 2024.2 disponivel em:
https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2023/08/Calendario-de-Matriculas-2024-2-
Atualizado.pdf

PERIODO LETIVO 2024.2: 19/08/2024 A 21/12/2024

Inicio das aulas em 2025.1

Ainda nao definido


https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2023/08/Calendario-de-Matriculas-2024-2-Atualizado.pdf

CALENDARIO DE MATRICULAS PARA 2024.2 @V&

) 7a

Administracao

________FAses PRAZOS TRAMITE

I* FASE DE MATRICULAS 08/08 a 11/08 (até 12 hs) ALUNO FAZ NO SIGAA.
PROCESSAMENTO DAS MATRICULAS (>08hs)12/08 a 13/08 Consultar se sua matricula fol
efetivada.
2* FASE DE REMATRICULAS 14/08 a 16/08 (até |2 hs) ALUNO FAZ NO SIGAA.
PROCESSAMENTO DAS REMATRICULAS (>08hs)17/08 a 18/08 C°“S”'tar:fesi‘\‘: d“;at“cu'a foi
MATRICULA EXTRAORDINARIA 19/08 a 04/09 Matricula em vagas ociosas.
MATRICULA INTERCAMPI 29/08 a 04/09 Matricula em vagas ociosas. (p/ aulas
presenciais)
TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS 14/08 a 03/09 FEITA PELO ALUNO NO SIGAA.
(TURMAS)
SUSPENSAO DE PROGRAMA 19/08 a 21/11 FEITA PELO ALUNO NO SIGAA.

(trancamento do periodo)

Fonte: https://portal.ufrri.br/wp-content/uploads/2023/08/Calendario-de-Matriculas-2024-2-Atualizado.pdf



https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2023/08/Calendario-de-Matriculas-2024-2-Atualizado.pdf
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LENDO OS HORARIOS DAS

TURMAS NO SIGAA

TURMA
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M: MANHA
T: TARDE
N: NOITE

1: 07H 08H
2: 08H 0SH
3: 0SH 10H
4: 10H 11H
5: 11H 12H
1: 12H 13H
2: 13H 14H
3: 14H 15H
4: 15H 16H
5: 16H 17H
1: 17H 18H
2: 18H 19H
3: 19H 20H
4: 20H 21H
5: 21H 22H




Avaliagao para 2024.2!

Avaliagcao discente de disciplina (aluno avalia a disciplina e a si mesmo)

Avaliagao docente de disciplina (professor avalia a turma e a si mesmo)

A agao faz parte da autoavaliagao institucional, visando uma
melhoria na qualidade académica institucional, portanto,
use a ferramenta de forma consciente! Seja atento e
criterioso ao responder as questoes.

Obrigatorio, deve ser feito antes da |° fase da matricula




2024.2!

UFRRJ - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao

de Atividades Académicas
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2024.2!
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Emitir Declaragao de Vinculo

Impressao de Diploma Digital

s | Alunos Aptos a Colar Grau
Solicitar Colagao de Grau Individual
Solicitar Inclusao na Préxima Colagao de Grau Coletiva

Solicitar Validagao de Documentos para Registro de Diploma

Avaliagao Instituciona

Matricula On-Line
Solicitagoes de Turma de Férias

Trancamento de Matricula

Suspensao de Programa
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Verificar resultados da avaliagao da disciplina

Como verificar os resultados da
Avaliacao da Disciplina?

Para verificar o resultado das
avaliacoes entre no SIGAA>>clique
no Portal do discente>>clique na
aba Ensino>>clique em Avaliacao
Institucional >>Clique em Consultar
Resultados da Avaliacao.

» Preencher a Avaliacao Institucional

»

»
. Consultar o Resultado da Avaliagao
. Observacoes dos Docentes Sobre Minhas Turmas

<< Parar »>

Rever a Avaliagcao Anterior

A Aafinir ATAR



12 E 2* FASES DE MATRICULAS

|* FASE: 08/08 a | I/08 (ate |2 hs)
2* FASE: 14/08 a 16/08 (ate |2 hs)

Manual para Matricula Online SIGAA - Etapas e nomenclaturas:



https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2019/02/tutorial_sigaa_etapas_e_nomeclaturas.pdf

ATENCAO ALUNOS QUE SEGUEM PARA O 2° e 4°
PERIODO

Em 2024.2 continuamos em transicao para um novo PPC* (Plano
Pedagogico do Curso) com nova grade, onde a grade do 2° e 4° periodos
terao algumas disciplinas com novos codigos.

s s 016 antiga D plinas do 2° semestre da grade C U e 2024 C
024 <10 Al S asS (glrade 016 C , OVA
a0 O ada ago U
O 0
Cddigo Disciplina Créditos Carga Requisitos Codigo Disciplina Créditos Carga Requisitos
TR701 SISTEMAS DE INFORMACAQ GERENCIAL 4 4-0 TR389 P TR393 CONTABILIDADE GERAL = 4-0
TR394 METODOLOGIA DA PESQUISA 4 4-0 TR789 TEORIA DAS ORGANIZACOES* = 4-0 TR786P
TR393 CONTABILIDADE GERAL 4 4-0 TR519 MATEMATICA PARA ADMINISTRACAO* 4 4-0 TR209 P
TR391 TEORIA GERAL DA ADMINISTRACAQ 4 4-0 TR388 P TR791 SISTEMAS DE INFORMACAQ GERENCIAL* = 4-0 TR787P
TR212 MATEMATICA I 4 4-0 TR209P TR792 TRABALHO, GESTAO E SOCIEDADE e 4-0 TR390P
ova Dlina, apenas para o 024

*Disponivel no site do curso



ATENCAO ALUNOS QUE SEGUEM PARA O 2° e 4°
PERIODO

Em 2024.2 continuamos em transicao para um novo PPC* (Plano
Pedagogico do Curso) com nova grade, onde a grade do 2° e 4° periodos
terao algumas disciplinas com novos codigos.

D Dlinas do 4° periodo da grade 2024
a0 alentes as arade 2016 o 20 O ( > 024 O

Ci Ci ' U - 0 =

Ad0 Oor1ertada adora ela ova (O 0 a

O O apena pala

024 e 20

Caodigo Disciplina Créditos | Carga Requisitos Cadigo Disciplina Créditos Carga Requisitos
TR709 METODOS QUANTITATIVOS PARA ADMINISTRACAO 4 4-0 TR212P TR793 FUNDAMENTQOS DE OPERACOES 4 4-0
TR398 CONTABILIDADE GERENCIALI 4 4-0 TR393P TR520 FUNDAMENTOS DE MACROECONOMIA® 4 4-0 TR518P
TR266 FUNDAMENTOS DE MACROECONOMIA 4 4-0 TR265P TR226 ESTATISITICAI = 4-0 TR219P
TR245 MATEMATICA FINANCEIRA 4 4-0 TR209P TR794 CONTABILIDADE GERENCIAL* 4 4-0 TR395P
TR226 ESTATISTICA 4 4-0 TR219P TR795 MATEMATICA FINANCEIRA* 4 4-0

*Disponivel no site do curso
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CONSULTANDO SE A MATRICULA FOI EFETIVADA
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MATRICULA EXTRAORDINARIA
19/08 a 04/09

Concluido o processamento da Re-Matricula, faculta-se ao estudante a possibilidade
de ocupacdo de vagas ainda existentes nas turmas, através da Matricula
Extraordinaria (fase que n&o ha processamento das solicitacbes, a matricula é
automatica na vaga de interesse disponivel ao solicitar). A Matricula Extraordinaria &

realizada em periodo estabelecido no Calendario de Matriculas.

Fonte: https://portal.ufrrj.br/esclarecimentos-sobre-o-sigaa/
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ATENCAO! Excepcionalidade para 2024.1 em diante.

Disciplina nao mais equivalente - TR373

A disciplina oferecida em 2024.2 pelo curso de Gestao Ambiental, QUA 08-10h e QUI
15-17h , TR373 - ELABORACAO E GESTAO DE PROJETOS que consta como
optativa do curso de Administracdo, NAO SERVIRA PARA ELIMINAR a disciplina
TR713 - Gestao por Projetos (obrigatéria de ADM grade 2016.2), por forca do novo

regulamento da graduacao.




TRANCANDO APENAS UMA DISCIPLINA
(Trancamento de Turmas ou Trancamento de Matricula)

14/08 a 03/09 — OBS.: DEMORA MINIMO 24 HORAS PARA EFETIVAR O TRANCAMENTO.

Atencao!
Se por algum motivo desistir da disciplina, nao abandone,

tranque ela!

Manual para “Trancamento de Disciplinas”



https://portal.ufrrj.br/trancamento-de-matricula-sigaa-etapas-e-nomenclaturas/
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TRANCANDO O PERIODO INTEIRO
(SUSPENSAO DE PROGRAMA)

19/08 2 21/11 — SE NAO VAI CURSAR O PERIODO, TRANQUE!

>>>>

Atencao!

Aluno sem matricula em nenhum componente, € cancelado!

Limite para suspensao de programa no SIGAA: 4 vezes!

Manual para “Suspensao de Programa”



https://portal.ufrrj.br/suspensao-de-programa-sigaa-etapas-e-nomenclaturas/
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ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO (ECSO) ;: »

Administracao

B Matriculas ate 04/09/2024 pelo SIGAA.
m [H199 (ingressantes ate 2015)
B AA633 (ingressantes a partir de 2016)
®m PRE-REQUISITO: ter cumprido min. 60 créditos (900 HORAS). CONSULTE SEU HISTORICO!!!

B Comissao de estagio marcara reuniao com os matriculados para explicar sobre a
documentacao necessaria e orientacao.

B REUNIAO ONLINE SOBRE ESTAGIO: 15/08/2024 — matriculados em IH199 as 20h:
matriculados em AA633 as 20h30

m ATENCAO! NAO DEIXE PARA ULTIMA HORA!



TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) ? »

Administracao

B AA631 — TCC | — Projeto de TCC
B AA632 — TCC Il — Monografia

B Comissao de TCC ira marcar reuniao com os alunos interessados em cumprirem as
atividades nesse periodo. Fique atento a divulgacao da data!

B A matricula é feita pela coordenacgao do curso apos pedjdo do professor orientador a
Comissao de TCC (NAO EXISTE TURMA PARA VOCE SE MATRICULAR NO SIGAA,

confirme se foi matriculado com o seu orientador)

B A matricula é fora do periodo de matriculas normais, em cronograma proprio
divulgado no site do ITR, na pagina do curso. Verifique!

M Instrucoes sobre TCC, no site do ITR, na pagina do curso.

B Importante procurar seu orientador desde ja, para combinar a possivel matricula!



MOVIMENTACAO, PRORROGACAO E REINTEGRACAO 2; »

Administracao

B Solicitagao de *movimentacao interna [mudanca de Campus, mudanga de turno,
mudan¢a de modalidade (presencial ou a distancia) no mesmo curso de graduagao] e
*reintegracao ao curso de graduagao para ex-alunos (cancelados) .

(*Nao esta sendo feita, em fungao do novo modelo via edital, a cada periodo)

m21/lIl (quinta-feira) - Prazo final para solicitacao de prorrogacao do prazo do
curso para o primeiro periodo letivo de 2025. (Verifique seu prazo limite no
historico)



CONTATOS DA COORDENACAO @ ;Q »

Administracao

B E-MAIL: coordenacaocadm.itr@gmail.com

B Secretaria do curso: secretariaadm.itr@gmail.com Ative a notificagdo do Instagram!

B SIGAA: Falar com a coordenacao

B Apenas para divulgagao da Coordenagao para os

alunos: Leia seu e-mail cadastrado no
o SIGAA diariamente!
a)Instagram: @coordenacao_adm_ ufrrj_itr Verifique caixa de Spam

b)E-mail automatico do SIGAA: com o cadastro
do e-mail do aluno.

c)Painel de noticias do SIGAA <—

Abra e leia as noticias no painel!

d) Site do curso:
https://cursos.ufrrj.br/grad/administracao-tr/


mailto:coordenacaoadm.itr@gmail.com
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OBRIGADO!
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